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1. ПОДАЦИ О ИНФОМАТОРУ И ДРЖАВНОМ ОРГАНУ

1.1.Подаци о информатору
На основу члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Сл.гласник РС“ бр. 120/2004, 54/2007, 104/2009 и 36/2010) и Упутства за израду и објављивање информатора о раду државног органа («Сл.гласнк РС» бр. 68/2010) објављује се Информатор о раду. 

Информатор је први пут објављен 2011. године на интернет презентацији општине Бољевац на адреси www.boljevac.org.rs под називом «ИНФОРМАТОР О РАДУ ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ».

Информатор је редовно ажуриран, а последњи пут јануара 2018. године.
Информатор је израђен као заједнички Информатор о раду органа општине Бољевац и то : Скупштине општине Бољевац, Председника општине Бољевац, Општинског већа општине Бољевац, Општинске управе Бољевац и Општинског правобранилаштва општине Бољевац. 

Информатор је сачињен на основу података достављених од стране органа Општине и организационих јединица Општинске управе.

Лица одговорна за тачност података су председник Скупштине општине Бољевац, председник општине Бољевац, секретар Скупштине општине Бољевац, начелних Општинске управе,  руководиоци Одељења у оквиру Општинске управе и Општински прабовранилац општине Бољевац.
Информатор се налази на веб-сајту општине Бољевац: www.boljevac.org.rs 
Овлашћена лица за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја у општини Бољевац су: 
1. за Скупштину општину Бољевац, председник Скупштине општине Бољевац Слађан Ђимиш, дипл.инж. пољопривреде,
2.   за Председника општине и Општинско веће, председник општине Бољевац др Небојша Марјановић,
3.   за Општинску управу Бољевац, начелник Општинске управе Бољевац дипл.прав. Момира Грујо и 
4. за Општинско правобранилаштво општине Бољевац, општински правобранилац дипл.прав. Јасмина Срећковић.
телефон: 030/463-412, 463-413, 463-620

факс: 030/463-412, 463-413, 463-620 .

e-mail: ouboljevac@open.telekom.rs
1.2. Подаци о државним органима
Органи Општине Бољевац су: 

1. Скупштина Општине Бољевац,
2. Председник Општине Бољевац,
3. Општинско веће Општине Бољевац,
4. Општинска управа Општине Бољевац,
5. Општинско правобранилаштво Општине Бољевац.
Седиште свих органа Општине Бољевац је у Бољевцу. 

Адреса органа Општине Бољевац је: ул. Краља Александра бр. 24, 19370 Бољевац
Матични број:07223692
ПИБ: 102026307 

е-mail: ouboljevac@open.telekom.rs 
Телефони:

Председник Скупштине Општине Бољевац: 030/463-412, 463-413, 463-791

Председник Општине Бољевац: 030/463-412, 463-413 , 463-728

            Општинско веће Општине Бољевац: 030/463-412, 463-413
 
            Општинска управа Општине Бољевац: 030/463-412, 463-413, 463-620

            Општинско правобранилаштво Општине Бољевац: 030/463-412, 463-413, 461-444.
2. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА
2.1. Општина:



2.1.1. Органи

Органи Општине Бољевац су: Скупштина Општине Бољевац, Председник Општине Бољевац, Општинско веће Општине Бољевац, Општинска управа Општине Бољевац и Општинско правобранилаштво Општине Бољевац.
Извршни органи Општине Бољевац су председник Општине Бољевац и Општинско веће Општине Бољевац.

Скупштина Општине Бољевац

Скупштина Општине Бољевац (у даљем тексту. Скупштина) је највиши орган општине који врши основне функције локалне власти, утврђене Уставом, Законом и Статутом општине Бољевац.
Скупштина општине, у складу са законом:

1. доноси Статут општине и пословник Скупштине општине; 

2. доноси буџет и усваја завршни рачун буџета;

3. утврђује стопе изворних прихода Општине, као и начин и мерила за одређивање висине локалних такса и накнада;

4. подноси иницијативу за покретање поступка оснивања, укидања или промене територије Општине;

5. доноси програм развоја Општине и појединих делатности;

6. доноси просторни план и урбанистичке планове и уређује коришћење грађевинског земљишта;

7. доноси прописе и друге опште акте;

8. расписује општински референдум и референдум на делу територије Општине, изјашњава се о предлозима садржаним у грађанској иницијативи и утврђује предлог одлуке о самодоприносу;

9. оснива службе, јавна предузећа, установе и организације, утврђене Статутом општине и врши надзор над њиховим радом;

10. именује и разрешава управни и надзорни одбор, именује и разрешава директоре јавних предузећа, установа, организација и служби, чији је оснивач и даје сагласност на њихове статуте, у складу са законом;

11. бира и разрешава председника Скупштине и заменика председника Скупштине;

поставља и разрешава секретара и заменика секретара Скупштине;

12. бира и разрешава председника Општине и, на предлог председника Општине, бира заменика председника Општине и чланове Општинског већа;

13. утврђује општинске таксе и друге локалне приходе који Општини припадају по закону;

14. утврђује накнаду за уређивање и коришћење грађевинског земљишта;

15. доноси акт о јавном задуживању Општине, у складу са законом којим се уређује јавни дуг;

16. доноси годишњи програм прибављања непокретности за потребе органа Општине, уз сагласност Владе Републике Србије и покреће поступак отуђења непокретности пред надлежним органима;

17. прописује радно време угоститељских, трговинских и занатских објеката;

18. даје мишљење о републичком, покрајинском и регионалном просторном плану;

19. оснива стална и повремена радна тела за разматрање питања из њене надлежности;

20. даје мишљење о законима којима се уређују питања од интереса за локалну самоуправу;

21. разматра извештај о раду и даје сагласност на програм рада корисника буџета;

22. одлучује о сарадњи и удруживању са градовима и општинама, удружењима, невладиним организацијама; 

23. информише јавност о свом раду; 

24. покреће поступак за оцену уставности и законитости закона или другог општег акта Републике Србије којим се повређује право на локалну самоуправу;

25. даје сагласност на употребу имена, грба и другог обележја Општине;

26. разматра и усваја годишње извештаје о раду јавних предузећа, установа и других јавих служби чији је оснивач или већински власник општина;

27. разматра годишњи извештај заштитника грађана о остваривању људских и мањинских права у Општини;

28. разматра извештаје Савета за међунационалне односе; 

29. усваја етички кодекс понашања функционера (у даљем тексту: етички кодекс); 

30. доноси мере и усваја препоруке за унапређење људских и мањинских права;

31. обавља и друге послове утврђене законом и овим статутом.

32. оснива стална и повремена радна тела за разматрање питања из њене надлежности;

33. даје мишљење о законима којима се уређују питања од интереса за локалну самоуправу;

34. разматра извештај о раду и даје сагласност на програм рада корисника буџета;

35. одлучује о сарадњи и удруживању са градовима и општинама, удружењима, невладиним организацијама; 

36. информише јавност о свом раду; 

37. покреће поступак за оцену уставности и законитости закона или другог општег акта Републике Србије којим се повређује право на локалну самоуправу;

38. даје сагласност на употребу имена, грба и другог обележја Општине;

39. разматра и усваја годишње извештаје о раду јавних предузећа, установа и других јавих служби чији је оснивач или већински власник општина;

40. разматра годишњи извештај заштитника грађана о остваривању људских и мањинских права у Општини;

41. разматра извештаје Савета за међунационалне односе; 

42. усваја етички кодекс понашања функционера (у даљем тексту: етички кодекс); 

43. доноси мере и усваја препоруке за унапређење људских и мањинских права;

44. обавља и друге послове утврђене законом и овим статутом.

Скупштину града чине одборници које бирају грађани на непосредним изборима, тајним гласањем, у складу са законом и Статутом општине Бољевац. 

Скупштина општине Бољевац има 30 одборника, који су сачињени из следећих политичких групација и то:
	Ред.

бр.
	Назив избoрне листе
	Број мандата које је добила изборна листа

	1.
	Александар Вучић – Србија побеђује
	14

	2.
	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“
	9

	3.
	Заједно за Бољевац – ТО ЈЕ ТО
	4

	4.
	САВЕЗ ЗА БОЉИ БОЉЕВАЦ ДА ЖИВИМО НОРМАЛНО – ИВАН МИЛУТИНОВИЋ
	3


ПРЕГЛЕД ОРГАНА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ  И ДРУГИХ УСТАНОВА, ПРЕДУЗЕЋА, ФОНДОВА И СЛ.
1.СКУПШТИНА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ
1. Одборници: Oдлука бр. 06-58/2016-I од 09.06. 2016. године
	Ред.
бр.
	Име и презиме
	Пребивалиште, адреса становања
	Изборна листа 

	1.
	Ивица Мишић


	Бољевац, Рујиште


	Александар Вучић – Србија побеђује

	2.
	Слађан Ђимиш

	Бољевац,  Валакоње
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	3.
	Мића Мицаревић


	Бољевац,  Валакоње
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	4.
	Александра Драгојевић 
	Бољевац, Светосавска бр. 13/9
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	5.
	Роберт Јовановић


	Бољевац, 
Ивка Ђоловића 
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	6.
	Олга Стојиљковић

	Бољевац, Краља Александра бр. 23/8
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	7.
	Наташа Марковић 


	Бољевац, Сумраковац
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	8.
	Бојан Ковачевић

	Бољевац, Подгорац
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	9.
	Катарина Панић

	Бољевац, Луково
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	10.
	Негослав Бранковић

	Бољевац, Оснић
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	11.
	Душан Јањесковић

	Бољевац, Боговина
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	12.
	Момир Карић
	Бољевац, Свртозара Ристића бр. 6
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	13.
	Мирослав Траиловић 

	Бољевац, Добро Поље
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	14.
	Горан Ђеспановић

	Бољевац, Подгорац
	Алксандар Вучић – Србија побеђује

	15.
	Зоран Станимировић

	Бољевац, Оснић
	Заједно за Бољевац – ТО ЈЕ ТО

	16.
	Владимир Стојиљковић

	Бољевац, Савинац
	Заједно за Бољевац – ТО ЈЕ ТО

	17.
	Славиша Перић


	Бољевац, Савинац
	Заједно за Бољевац – ТО ЈЕ ТО

	18.
	Синиша Војиновић

	Бољевац, Подгорац
	Заједно за Бољевац – ТО ЈЕ ТО

	19.
	Љубиша Јаношевић

	Бољевац, Валакоње 
	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“

	20.
	Дејан Владуловић

	Бољевац, Светосавска бр. 2/3 
	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“

	21.
	 Јелена Милосављевић Радосављевић

	Бољевац, Видовданска бр. 7
	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“

	22.
	 Душан Грујо

	Бољевац, Солунских Бораца бр. 13/5
	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“

	23.
	Тања Павић

	Бољевац, Мирово
	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“


	24.
	Зоран Радивојевић

	Бољевац, Оснић
	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“

	25.
	Дарко Тодоровић

	Бољевац, Солунских бораца бр. 2/4

	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“

	26.
	Зоран Симеоновић

	Бољевац, Оснић

	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“

	27.
	Снежана Радуљицић

	Бољевац, Боговина

	ИВИЦА ДАЧИЋ  „Социјалистичка партија Србије (СПС), Јединствена Србија (ЈС) – Драган Марковић Палма“

	28.
	Силвија Милијић

	Бољевац, Светосавска 1/6

	САВЕЗ ЗА БОЉИ БОЉЕВАЦ ДА ЖИВИМО НОРМАЛНО – ИВАН МИЛУТИНОВИЋ

	29.
	Милош Милошевић
 
	Бољевац, Светосавска бр. 1/8

	САВЕЗ ЗА БОЉИ БОЉЕВАЦ ДА ЖИВИМО НОРМАЛНО – ИВАН МИЛУТИНОВИЋ

	30.
	Дејан Живковић

	Бољевац

	САВЕЗ ЗА БОЉИ БОЉЕВАЦ ДА ЖИВИМО НОРМАЛНО – ИВАН МИЛУТИНОВИЋ


2.  Председник СО Бољевац – Слађан Ђимиш
3.  Заменик председника СО Бољевац -  Звонко Марковић  



4.  Секретар СО Бољевац  -  Ана Опачић 


5.  Чланови савета Скупштине општине Бољевац:


I У Савет за прописе, административно-мандатна питања, избор и именовања, награде и признања именују се:

1. Горан Ђеспановић,
2. Олга Стојановић,
3. Синиша Војиновић,
4. Душан Грујо и
5. Милијић Силвија.

            II У Савет за буџет и финансије именују се:

            1. Драган Праштало,
2. Олга Стојиљковић,
3. Драган Тороглановић,
4. Љубиша Јаношевић и
5. Лана Младеновић.

           III У Савет за друштвене делатности именују се:
1. Негослав Бранковић,
2. Горан Милосављевић,
3. Мића Мицаревић,
4. Јелена Милосављевић Радосављевић и
            5. др Зоран Радивојевић. 
             IV У Савет за урбанизам, грађевинско земљиште и комунално стамбене делатности именују се :
1. Мирослав Траиловић,
2. Катарина Панић,
3. Ђорђе Добрановић,
4. Новица Стојковић и
5. Милош Милошевић.

            V У Савет за привреду, пољопривреду и економски развој именују се:
1. Славољуб Цанкић,
2. Момир Карић,
3. Ивица Мишић,
4. Снежана Радуљицић и
5. Драган Петровић.
 VI ЛОКАЛНИ САВЕТ ЗА ЗАПОШЉАВАЊЕ, 
1) др Небојша Марјановић, за председника Савета, 

            - Дејан Констандиновић, за заменика председника Савета;

     2)    Звонко Марковић, за члана,

            -  Никола Зец, за заменика члана;

     3)    Славица Јогрић, за члана,

            -  Никола Радисављевић, за заменика члана;

     4)   Давор Николић, за члана,


-  Топлица Марковић, за заменика члана;

     5)   Дарко Гроздановић, за члана,


-   Дејан Никић, за заменика члана.
VII  ОПШТИНСКИ ШТАБ  ЗА ВАНРЕДНЕ СИТУАЦИЈЕ НА  ТЕРИТОРИЈИ ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ:

       командант: - др Небојша Марјановић, председник општине Бољевац;

       заменик команданта: - Жанко Видаковић, заменик председника општине Бољевац, 

        начелник: -  Топлица Радојичић , командир Подручне  ватрогасне спасилачке јединице,

        чланови:

1) Нели Ђорђевић, руководилац Одељења за урбанизам , обједињену процедуру и извршења,

2) др Славко Илић, директор Дома здравља у Бољевцу,   

3) Ранко Шикања, директор ЈП ''Србијашуме'' -  ШГ ''Тимочке шуме'' Бољевац,    

4) Слађан Ђимиш, председник Скупштине општине Бољевац,

5) Момира Грујо, начелник Општинске управе Бољевац,

6) Александар Траиловић, послови одбране и ванредних ситуација,   

7) Звонимир Жикић, командир Станице полиције у Бољевцу,

8) Мирјана Раденковић, в. д. директора Центра за социјални рад ''Бољевац'',

9) Драгица Ковачевић, секретар ОО Црвеног крста Бољевац,
10) Силвестар Церовановић, директор ЈКП „Услуга“ Бољевац,
11)  Костић Едуард, ветеринар, власник ветеринарске амбуланте „МАСТЕРВЕТ“ Бољевац,

12) Бобан Марјановић. Капетан из Војне поште 6002 у Зајечару и
13) Јеленко Тодоровић, Горска служба спасавања Бољевац.
VIII  ЕКОНОМСКИ САВЕТ  
1.  - за председника Економског савета - др Небојша Марјановић, председник општине Бољевац,
     - за заменика председника Економског савета - Зоран Станимировић, одборник Скупштине општине Бољевац;

2.  за чланове Економског савета именују се:

1) Момчило Радоњић, директор производње ''BIOENERGI POINT'' D.O.O. ,

2) Бранислав Рајић, директор ИМТ ''Агромеханика'' А.Д. ,
3) Ратко Гашић, власник ''Унимер''-а Д.О.О. ,
4) Топлица Марковић, директор СЗТР ''Амиго'',
5) Бранко Вринић, власник ''Врина комерц'',
6) Владан Јеремић, РАРИС и
7) Дејан Тошић, Регионална привредна комора Зајечар.
IX   САВЕТ ЗА МЕЂУНАЦИОНАЛНЕ ОДНОСЕ

1. Војкан Милићевић, испред Српског народа,

2. Жикица Катић, испред Српског народа,

3. Славољуб Цанкић,  испред Српског народа, ПРЕДСЕДНИК САВЕТА

4. Јован Пандуревић, испред влашке националне мањине,

5. Миљан Голубовић, испред влашке националне мањине,ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА САВЕТА

6. Раде Илић, испред ромске националне мањине, 

7. Нела Пелић, испред румунске националне мањине.

X   САВЕТ ЗА МЛАДЕ
 
1. Драган Праштало из Бољевца, председник Савета, 
2. Миљан Младеновић,
3. Мирела Петровић,
4. Вукота Нинковић, 

5. Нинослав Младеновић.

XI  КОМИСИЈА ЗА ПЛАНОВЕ
   1. за председника Комисије именује се Илија Војнић из Бољевца, дипл.инж.геод.,  

   2. за заменика председника Комисије именује се Зоран Јовановић из Зајечара, дипл.инж.арх., 
   3. за секретара Комисије именује се Александар Ђорђевић из Бољевца, мастер инж.геод.,
   4. за члана Валентина Јанковић из Београда, дипл.инж.арх., представник Министарства грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре  и 

   5. за члана Љиљана Јакшић из Београда, дипл.просторни планер, представник Министарства грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре.

Акта које доноси Скупштина општине Бољевац и које у свом раду примењују органи Општине Бољевац објављују се у „Службеном листу општине Бољевац“ и могу се наћи на званичном сајту општине Бољевац www.boljevac.org.rs почев од броја 1/2008 од 10.09.2008. године
Председник Општине Бољевац 
Председник општине Бољевац ( у даљем тексту: председник општине): 

1. представља и заступа општину;

2. предлаже начин решавања питања о којима одлучује скупштина општине;

3. наредбодавац је за извршење буџета;

4. оснива општинску службу за инспекцију и ревизију коришћења буџетских средстава;

5. даје сагласност на опште акте којима се уређују број и структура запослених у установама које се финансирају из буџета Општине и на број и структуру запослених и других лица која се ангажују на остваривању програма или дела програма корисника буџета Општине;

6. одлучује о давању на коришћење, односно у закуп, као и о отказу уговора о давању на коришћење, односно у закуп и стављању хипотеке на непокретности које користе органи Општине, уз сагласност Дирекције за имовину Републике Србије;

7. усмерава и усклађује рад општинских управа;

8. доноси појединачне акте за које је овлашћен законом, овим статутом или одлуком Скупштине општине;

9. информише јавност о свом раду;

10. подноси жалбу Уставном суду Републике Србије ако се појединачним актом или радњом државног органа или органа Општине онемогућава вршење надлежности Општине;

11. образује стручна саветодавна радна тела за поједине послове из своје надлежности;

12. врши и друге послове утврђене овим статутом и другим актима Општине.

Председник Општине је одговоран за благовремено достављање података, списа и исправа када то захтева надлежни орган Републике који врши надзор над радом и актима извршних органа Општине и Општинске управе.

Разрешењем Председника општине, као и престанком мандата по било ком другом основу престаје мандат заменика Председника општине и Општинског већа. 

Заменик председника општине, односно члан Општинског већа, могу бити разрешени пре истека времена на које су бирани, на исти начин на који су изабрани. 

Председник општине Бољевац је др Небојша Марјановић, специјалиста ургентне медицине. 

Заменик Председника општине Бољевац је Жанко Видаковић. 

У кабинету председника општине систематизована су 3 помоћника председника Општине:

- помоћник за економски развој, привредне делатности и буџет,
- помоћник за друштвене делатности и јавно информисање,
- помоћник за образовање и културу.
Помоћнике Председника општине поставља и разрешава председник Општине.

Помоћници председника општине су Јаворка Гојковић , Давор Николић и Љубиша Јаношевић.
Општинско Веће
Општинско веће општине Бољевац ( у даљем тексту: Општинско веће):
1. предлаже Статут, буџет и друге одлуке и акте које доноси Скупштина;

2. непосредно извршава и стара се о извршавању одлука и других аката Скупштине општине;

3. доноси одлуку о привременом финансирању у случају да Скупштина општине не донесе буџет пре почетка фискалне године;

4. врши надзор над радом општинских управа, поништава или укида акте општинске управe који нису у сагласности са законом, Статутом и другим општим актом или одлуком које доноси Скупштина општине;

5. решава у управном поступку у другом степену о правима и обавезама грађана, предузећа и установа и других организација у управним стварима из надлежности Општине;

6. стара се о извршавању поверених надлежности из оквира права и дужности Републике, односно аутономне покрајине;

7. поставља и разрешава начелнике општинских управа;

8. образује стручна саветодавна радна тела за поједине послове из своје надлежности;

9. информише јавност о свом раду; 

10. доноси пословник о раду на предлог председника Општине и
11. врши друге послове које утврди Скупштина oпштине.

Председник општине представља Општинско веће, сазива и води седнице већа.

Председник општине је одговоран за законитост рада Општинског већа. 

Председник општине је дужан да обустави од примене одлуку Општинског веће за коју сматра да није сагласна закону. 

Општинско веће може да одлучује ако седници присуствује већина од укупног броја његових чланова. 

Општинско веће одлучује већином гласова присутних чланова, ако законом или овим статутом за поједина питања није предвиђена друга већина. 

Организација, начин рада и одлучивања Општинског већа детаљније се уређује његовим пословником, у складу са законом и овим статутом.

Општинско веће чине Председник општине, заменик Председник општине, као и 7 чланова Општинског већа, које бира Скупштина општине, на период од четири године, тајним гласањем, већином од укупног броја одборника. 

Кандидате за чланове Општинског већа предлаже кандидат за Председника општине. 

Када одлучује о избору Председника општине Скупштина општине истовремено одлучује о избору заменика Председник општине и чланова Општинског већа, на истој седници.

Председник општине је председник Општинског већа. 

Заменик Председника општине је члан Општинског веће по функцији.

Чланови Општинског већа које бира Скупштина општине не могу истовремено бити и одборници, а могу бити задужени за једно или више одређених подручја из надлежности општине. 

Одборнику који буде изабран за члана Општинског веће престаје одборнички мандат. 

У случају обављања функције волонтерски чланови градског већа имају право на новчану накнаду. 

Председник општине и Општинско веће редовно извештавају Скупштину општине, по сопственој иницијативи или на њен захтев, о извршавању одлука и других аката Скупштине општине.

Престанком мандата Скупштине престаје мандат извршних органа општине, с тим да они врше текуће послове из своје надлежности до ступања на дужност новог председник општине и Општинског већа, односно председника и чланова привременог органа, ако је Скупштини мандат престао због распуштања Скупштине. 
Чланови Општинског Већа:
                1) др Небојша Марјановић (по функцији), 

                2)  Жанко Видаковић (по функцији),

                3) Андрeја Савић из Оснића, 

                4) Драган  Јовић  из Бољевца,
                5) Саша Костреш из Бољевца,
                6) Горан Адамовић  из Боговине, 
                7) Лепшица Пајкић  из Бољевца, 

                8) Дејан Карабашевић из Подгорца, 
                9) Славољуб Милкуловић из Доброг Поља, 

   10) Звонко Марковић из Бољевца, члан Општинског већа Општине Бољевац на сталном раду.
Општинска управа Бољевац
Општинска управа општине Бољевац ( у даљем тексту: Општинска управа):

Општинска управа, као јединствени орган:

1. припрема нацрте прописа и друге акте које доноси Скупштина општине, председник Општине и Општинско веће;

2. извршава одлуке и друге акте Скупштине општине, председника Општине и Општинског већа;

3. решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација у управним стварима из надлежности Општине;

4. обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других општих аката Скупштине општине;

5. извршава законе и друге прописе чије је извршавање поверено Општини и
6. обавља стручне и друге послове које утврди Скупштина општине, председник Општине и Општинско веће.

Општинска управа поступа према правилима струке, непристрасно и политички неутрално и дужна је да сваком омогући једнаку правну заштиту у остваривању права, обавеза и правних интереса.

Општинска управа је дужна да грађанима омогући брзо и делотворно остваривање њихових права и правних интереса.

Општинска управа је дужна да грађанима даје потребне податке и обавештења и пружа правну помоћ.

Општинска управа је дужна да сарађује са грађанима и да поштује

личност и достојанство грађана.

Општинска управа образује се као јединствени орган.

Општинском управом, као јединственим органом, руководи начелник.

За начелника општинске управе може бити постављено лице које има завршен правни факултет, положен испит за рад у органима државне управе и најмање пет година радног искуства у струци.

У Општинској управи образованој као јединствени орган, за вршење сродних послова,могу се образовати унутрашње организационе јединице.

Начелника општинске управе поставља Општинско веће, на основу јавног огласа, на пет година.

Начелник Општинске управе општине Бољевац је Момира Грујо, дипломирани правник.

Руководиоце организационих јединица у управи распоређује начелник.

Начелник за свој рад и рад управе одговара Скупштини општине и Општинском већу у складу са Статутом и актом о организацији Општинске управе.

У Општинској управи се образују следеће основне и уже организационе јединице:

1. Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница: 

    
   - Одсек за управне и скупштинске послове;

    
   - Група за обављање пратећих помоћно-техничких послова;
            2.  Одељење за урбанизам, обједињену процедуру и извршења, имовинско правне послове и послове јавних набавки:


   -  Одсек за примену обједињене процедуре,
      
   - Одсек  за инспекцијске послове.

            3.  Одељење за буџет, финансије и пореску администрацију:

               -  Одсек за трезор и буџетско рачуноводство,

               -  Одсек  за пореску администрацију.

           
4.  Одељење за локални економски развој, привреду, пољопривреду, ванредне ситуације и одбрану:

    
   - Одсек  за локални економски развој.

         
5.     Кабинет председника,
 
6.    Самостална извршилачка радна места и то:

  -  послове  интерне ревизије.
1. Одељење за локални економски развој,привреду, пољопривреду, ванредне ситуације, одбрану и месне заједнице

Руководилац  Одељења: ...........................
privreda@opstinaboljevac.rs 

Телефон: 030/463-369

Одељење за локални економски развој, привреду, пољопривреду, ванредне ситуације и одбрану: припрема нацрт Плана развоја и стратешке планове развоја из надлежности одељења; учествује у изради пројеката којима се подстиче економски развој општине; прати реализацију планова развоја из надлежности одељења као и реализацију пројеката које финансира у целини или делимично општина Бољевац; учествује у пројектима прекограничне сарадње и ИПА фондова; учествује у изради и реализацији пројеката из надлежности одељења; прати технички и технолошки развој у области обновљивих извора енергије, енергетике и ефикасности и иницира и предлаже конкретна решења и одлуке из наведених области; обавља управне послове из надлежности пољопривреде, водопривреде, промене намене пољопривредног земљишгта, задругарства у складу са законом; стара се о обављању послова заштите, коришћења и унапређења пољопривредног земљишта и вода; стара се о изради и реализацији годишњег програма уређивања, заштите и коришћења пољопривредног земљишта у државној својини; врши утврђивање и процену штете од елементарних непогода; обавља послове противпожарне заштите у складу са законом; обавља послове одбране у складу са законом; обавља послове ванредних ситуација; обавља послове који се односе на одржавање везе са Комесаријатом за избеглице и миграција, за потребе пружања подршке лицама која су добровољно или принудно напустила државу порекла или боравка;  обавља   административно техничке послове за Савет за миграцију, као и друге послове у складу са законом о управљању миграцијама; одржава информативни систем и помаже у компјутерској обради података за потребе органа општине Бољевац, као и послове на унапређењу примене информационих технологија, одржавање и развој рачунарске и комуникационе мреже, администрирање базе података, одржавање и развој апликативног софтвера; обавља послове који се односе на развој, праћење и организовање активности младих у општини; предлаже мере за унапређење пољопривреде, израда и реализација пројеката из области пољопривреде; учествује у креирању, израду и реализацију стратешких и акционих планова развоја пољопривреде; подстиче инвестициона улагања и привлачење капитала; предлаже мере за унапређење привреде и предузетништва и предлаже одлуке из наведених области надлежним органима општине Бољевац; предлаже мере за подстицај инвестиционих улагања и привлачење капитала; учествује у припреми подстицајних мера за отварања и развој малих и средњих предузећа; преко комора и других асоцијација утиче на добијање бенефиција и погодности за развој малих и средњих предузећа; учествује у припреми и обезбеђењу административних услова за покретање и рад Бизнис инкубатор центра кроз повећање броја предузетника; обавља и друге послове у складу са законом и одлукама органа општине Бољевац
2. Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница
Руководилац одељења: Биљана Рашић Марковић
ouboljevac@opstinaboljevac.rs 

Телефон: 030/463-609
Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница обавља: нормативно правне послове који се односе на припрему нацрта прописа и других аката које доноси председник oпштине, скупштина општине и општинско веће; прати системске законе и друге прописе који регулишу локалну самоуправу и предлаже мере за унапређење рада органа општине Бољевац; обавља управне послове из области друштвене бриге о деци; обавља управне послове из области инвалидско борачке заштите; обавља управне послове из области образовања; прати стање, предлаже мере и врши инспекцијски надзор над радом установа у области предшколског васпитања и образовања, основног и средњег образовања; прати стање у области друштвено осетљивих група; врши промене у делу бирачког списка за општину Бољевац (упис, брисање, измене, допуне или исправке) по службеној дужности или на захтев грађана, као и дела посебног бирачког списка за општину Бољевац; обавља административно-техничке послове за потребе скупштине, председника општине и општинског већа; обавља послове архивирања завршених предмета Општинске управе, скупштине општине, председника и општинског већа; обавља послове експедиције поште; обавља послове завођења аката поднетих од стране грађана и установа; обавља послове вођења матичних књига о личним стањима грађана, издавање јавних исправа на основу матичних књига и књига држављана; решава управне предмете из области личних статуса грађана; обавља стручне и организационе послове за потребе скупштине, председника општине и општинског већа а нарочито послове у вези са припремом и одржавањем седница скупштине општине и општинског већа; врши обраду аката усвојених на седницама органа општине; води евиденције о одржаним седницама органа општине Бољевац; објављује одлуке органа општине Бољевац; управљања људским ресурсима, води кадровску евиденцију, води персонална досијеа за све запослене код органа општине Бољевац и обавља и друге послове који су везани за радне односе и спровођење закона и других подзаконских аката из ове области; обавља нормативно правне послове из области месних заједница; врши отпремање писмена и доставу писмених аката грађанима у насељеним местима; врши пријем странака и евиденцију странака код функционера; обавља дактилографске послове за потребе органа општине Бољевац; обавља послове одржавања хигијене у просторијама органа општине Бољевац и корисника по уговору;  врши превоз путничким возилима за потребе органа општине Бољевац; стара се о редовном одржавању и контроли исправности путничких возила; обавља и друге послове у складу са законом и одлукама органа општине Бољевац.

Послови вођења матичних књига водиће се у матичним подручјима по посебној одлуци Скупштине општине Бољевац, а по претходно добијеној сагласности надлежног министарства.
За извршавање одређених послова из изворне надлежности општине, као и поверених послова државне управе и стварања услова да се ти послови обављају ефикасније и ближе месту становања и рада грађана на територији насељених места образују се месне канцеларије.
 Матична подручја  за која се воде матичне књиге на територији општине Бољевац су:
1)  матично подручје Бољевац, које чине насељена места Бачевица, Бољевац, Бољевац Село, Валакоње, Врбовац, Добро Поље, Добрујевац, Илино, Јабланица, Криви Вир, Луково, Мали Извор, Мирово, Ртањ, Рујиште, Савинац и Сумраковац;
2)   матично подручје Оснић, које чини насељено место Оснић;
3)   матично подручје Боговина, које чине насељена места Боговина и Подгорац.
             Седишта матичних подручја на територији општине Бољевац су:

1) седиште матичног подручја Бољевац је у Бољевцу;

2) седиште матичног подручја Оснић је у Оснићу;

3) седиште матичног подручја Боговина је у Боговини.

Месна канцеларија врши послове који се односе на лична стања грађана, вођења матичних књига, издавања извода и уверења, састављања смртовница, праћења бирачких спискова, издавање уверења о чињеницама када је то одређено Законом, вођење других евиденција у складу са Законом.

У Месним канцеларијама могу се обављати одређени послови за друге органе, организације и установе на основу Уговора кои закључује начелник Општинске управе са представником Органа, организација и установа за које обављају послове.

               Матична подручја за општину Бољевац одређена су Одлуком о матичним подручјима на територији општине Бољевац(''Службени гласник РС'',   бр 104/2016).
Месне канцеларије врше одређене послове за месне заједнице.
3. Одељење  за урбанизам, обједињену процедуру и извршења, имовинско правне послове и послове јавних набавки

Руководилац  Одељења: Нели Ђорђевић
urbanizam@opstinaboljevac.rs 

inspekcije@opstinaboljevac.rs 

Телефон: 030/463-657

Одељење за урбанизам, обједињену процедуру и извршења, имовинско правне послове и послове јавних набавки: припрема нацрте аката  које доноси органи општине Бољевац из ове области; прикупља потребне податке за израду планова; учествује у изради Програма за израду просторног плана општине; врши излагање планских докумената на јавни увид; учествује у спровођењу урбанистичких планова; издаје изводе из урбанистичких планова; издаје акта о урбанистичким условима; издаје одобрења за изградњу; организује јавну презентацију урбанистичког пројекта; доноси акт да је урбанистички пројекат израђен у складу са урбанистичким планом; прибавља сагласности које су посебним законима прописане као услов за издавање одобрења за изградњу; издаје услове и дозволе за уређење јавних површина на основу планске документације; организује и води инвестиционе радове за које је инвеститор општина; прибавља услове за прикључење на саобраћајну и комуналну инфраструктуру; решава по пријавама за објекте чије је грађење, односно реконструкција завршена без грађевинске дозволе; издаје решења за раскопавање улица; издаје употребне дозволе за објекте за које је надлежна општина; доноси решење о рушењу објекта; спроводи обједињену процедуру за: издавање локацијских услова, издавање грађевинске дозволе, пријаву радова, издавање употребне дозволе, за прибављање услова за пројектовање, односно прикључење објеката на инфраструктурну мрежу, за прибављање исправа и других докумената које издају имаоци јавних овлашћења, а услов су за изградњу објеката, односно за издавање локацијских услова, грађевинске дозволе и употребне дозволе из њихове надлежности, као и обезбеђење услова за прикључење на инфраструктурну мрежу и за упис права својине на изграђеном објекту; обавља и друге послове из области уређења простора, уређивање и коришћење грађевинског земљишта и изградње објеката; врши надзор над применом одредаба закона и инспекцијски надзор;  решава друга питања од значаја за уређење простора, уређивања и коришћења грађевинског земљишта и за изградњу објеката; прати стање, предлаже мере у примени закона и подзаконских аката из области заштите животне средине, поступања са отпадним материјама, заштити од нејонизујућих зрачења, заштити природе, заштити од буке у животној средини, поступању са хемикалијама, управљању отпадом и о процени утицаја на животну средину; доноси решења и налаже мере и прати њихово спровођење; непосредно спроводи прописе из области безбедности и здравља на раду; врши послове које се односе на уређење, развој и обављање комуналних делатности; учествује у припреми и реализацији програма уређивања грађевинског земљишта и других послова, обавља административне послове за комплетирање грађевинских парцела, изузимања и давања на коришћење градског грађевинског земљишта, обавља административно техничке послове за поступак урбане комасације; обавља управно правне послове из области стамбених односа; врши инспекцијски надзор у области изградње, комуналне делатности, заштите животне средине, друмског саобраћаја и других области у складу са законом; доноси и извршава решење о уклањању објеката, односно њиховог дела, као и друге послове из ове области; води поступак по предлогу за експропријацију, административни пренос и деекспропријацију; обавља административно правне послове у поступку признавање права и враћања пољопривредног земљишта, утрина и пашњака, задружне имовине у складу са законом; обавља административно техничке послове уређења земљишта путем комасације; обавља послове из надлежности јавне својине општине Бољевац и води евиденцију о непокретностима на којима је општина Бољевац власник; израђује планове јавних набавки и прати њихово извршење; учествује у изради конкурсне документације у поступцима јавних набавки; врши инспекцијски надзор над изградњом објеката за које издаје грађевинску дозволу на основу Закона о планирању и изградњи и других закона из ове области ако је то прописано законом; прати стање, предлаже мере и врши инспекцијски надзор над законитошћу рада правних лица која обављају комуналну делатност и поступањем  предузетника и грађана, у погледу придржавања закона, других прописа и општих аката, надзор у области уређивања и одржавања објеката и јавних површина, прати јавну хигијену, уређење општине, јавних зелених површина, јавне расвете, снабдевање насеља водом и одвођење отпадних вода, снабдевање електричном и топлотном енергијом, изношење и депоновање смећа, сахрањивање, гробља, кафилерије, димничарске услуге, делатности пијаца, чистоћу јавних површина, раскопавање улица и других јавних површина и друге послове комуналне хигијене;  врши инспекцијски надзор над извршавањем послова поверених Законом о заштити животне средине, Законом о заштити од буке у животној средини, као и других прописа који регулишу област заштите животне средине;   прати стање, предлаже мере и врши инспекцијски надзор над извршавањем закона и других прописа на одржавању, заштити, изградњи и реконструкцији локалних и некатегорисаних путева, надзор над применом општинских одлука у којима се регулише саобраћај и саобраћајна сигнализација, издају дозволе за вршење истовара и утовара робе из моторних возила, врши инспекцијски надзор над законитиошћу у обављању друмског локалног превоза и то: ванлинијског превоза путника, линијског и ванлинијског превоза ствари, превоза за сопствене потребе лица и ствари и ауто-такси превоза; обавља послове из области туризма и трговине у складу са законом;  обавља и друге послове у складу са законом и одлукама органа општине Бољевац.

4. Одељење за буџет, финансије и пореску администрацију
Руководилац  Одељења: Миодраг Трифуновић
budzet@opstinaboljevac.rs 

Телефон: 030/463-609


  Одељење за буџет, финансије и пореску администрацију обавља следеће послове: припрема нацрт  одлуке о буџету и акта о извршењу буџета општине; израђује  и спроводи финансијске одлуке у складу са Законом и другим прописима;  врши послове планирања и праћења извршења планова буџетских корисника; финансијско-материјалне, рачуноводствене и књиговодствене послове; књиговодствено евидентирање јавне својине чији је власник и корисник општина Бољевац; врши послове благајне и ликвидатуре; планира буџетску ликвидност готовинских послова буџета на основу примања и издатака; врши управљање преузетим обавезама у оквиру консолидованог рачуна трезора; планира и одобрава дневне, месечне, тромесечне квоте из оквира одобрених апропријација; врши послове сервисирања дуга општине Бољевац; израђује периодичне обрачуне, извештаје и анализе  у вези са извршењем буџета; ради завршне рачуне буџета, консолидованог рачуна трезора; учествује у изради конкурсне документације; послове набавке опреме и материјала; врши послове унапређења у управљању буџетским системом, помаже извршној власти у припреми документације за буџет; учествује у расправама у процесу доношења буџета; врши дугорочно стратешко планирање буџета у складу са стратешким плановима Општине; врши утврђивање, контролу и наплату пореза на имовину, локалних комуналних такси, накнаде за грађевинско земљиште; контролу и наплату локалних  административних  такси, боравишних такси, накнада за уређење грађевинског земљишта, прихода од давања у закуп односно коришћења непокретности које користи Општина; врши наплату новчаних казни изречених у прекршајном поступку за прекршаје предвиђене актима Скупштине, када за њихову наплату није надлежан други орган; врши утврђивање, контролу и наплату других прихода утврђених законом; обавља и друге послове у складу са Законом и другим подзаконским актима.

               5. Кабинет председника општине помоћници председника Општине
              Кабинет председника  општине обавља стручне, саветодавне, оперативне, организационе и   послове за потребе, односно  остваривање надлежности и овлашћења  председника и заменика председника општине, који се односе на непосредно извршавање и старање о извршавању политике извршне власти општине, односно представљање општине у односима према правним и физичким лицима у земљи и иностранству.  

              Кабинет покреће иницијативе, предлаже пројекте и сачињава мишљења у вези са питањима која су од значаја за општину; врши  припрему (сазивање и одржавање) за радне колегијуме и друге састанке  председника и заменика председника општине; припрема програм рада председника и заменика председника општине; прати активности на реализацији утврђених обавеза; евидентира и прати извршавања донетих аката; координира активности на остваривању јавности рада, односно послове комуникације са јавношћу председника и заменика председника  општине, као и послове на остваривању јавности рада Скупштине општине и Општинске управе о ставовима и мишљењима која се износе у јавности поводом донетих општинских прописа и других општих аката; врши пријем странака који се непосредно обраћају председнику и заменику председника општине; врши протоколарне послове поводом пријема домаћих и страних представника градова, општина, културних, спортских и других представника, поводом додељивања јавних признања и друге протоколарне послове које одреде председник и заменик председника општине; врши интерно информисање председника и заменика председника општине; врши организацију конференција за штампу за потребе председника и заменика председника општине; врши распоређивање аката и предмета који се односе на председника и заменика председника општине и сређује документацију везану за њихове активности; врши поједине послове у вези са уређивањем званичне интернет презентације општине, као и друге организационе и административно техничке послове.


Кабинет врши и друге послове, по налогу председника и заменика председника општине.


Помоћнике председника општине поставља и разрешава председник општине.


Кабинет председника општине врши и друге послове у складу са законом, Статутом општине и општим актима.

Јаворка Гојковић
kabinet@opstinaboljevac.rs
Тел./факс: 030/463-412

Помоћник за друштвене делатности и јавно информисање:

- покреће иницијативе, предлаже прејекте и сачињава  мишљења у вези са питањима која су од значаја за развој општине Бољевац у области друштвених делатности и јавног информисања,

- учествује у изради пројеката из области друштвених делатности са запосленима надлежног одељења у Општинској управи општине Бољевац,

- учествује у припреми информација и благовремене доставе истих за објаву на  сајту Општине Бољевац,

-  врши медијску промоцију Општине Бољевац,

- обавља послове припреме и реализације конкурса за невладине организације, прати реализацију конкурса за јавно информисање, као и спровођење пројектних активности  и других конкурса из области дрштвених делатности и

 - обавља и друге послове по налогу председника Општине.

Давор Николић
kabinet@opstinaboljevac.rs
Тел./факс: 030/463-412

Помоћник за економски развој, привредне делатности и буџет :

- покреће иницијативе, предлаже прoјекте и сачињава  мишљења у вези са питањима која су од значаја за развој општине Бољевац у области економског развоја, привредних делатности и буџета општине,

- прати финансијску реализацију пројеката,  

- учествује у припреми пројеката и других планских аката из надлежности општине,

- учествује у праћењу реализације пројеката и програмских активности у складу са одлукама Скупштине и

- обавља и друге послове по налогу Председника Општине.
Љубиша Јаношевић

kabinet@opstinaboljevac.rs
Тел./факс: 030/463-412
Помоћник за образовање и културу:
 - oстварује сарадњу са установама образовања, културе и другим облицима организовања из надлежности локалне самоуправе у циљу повезивања и заједничког учешћа на општинским манифестацијама; израђује  базе података о установама културе, туризма и спортским организацијама, предлаже мере  за унапређење ;  учествује у изради плана  и реализације  утрошка буџетских средстава за области које прати припрема извештаје, анализе и обавља и друге послове  по налогу председника општине.  
         Општинско правобранилаштво општине Бољевац

Јасмина Срећковић

opboljevac@gmail.com
   Тел./факс: 030/463-412,030/461-444
У обављању послова правне заштите имовинских права и интереса општине, Општинско   правобранилаштво:

- у поступцима пред судовима, управним и другим надлежним органима заступа као законски заступник општину, његове органе и друга правна лица чије се финансирање обезбеђује из буџета, ради заштите имовинских права и интереса општине;

- прати и проучава правна питања од значаја за рад органа и правних лица која заступа, посебно у погледу заштите њихових имовинских права и интереса, као и питања у вези са применом закона и подзаконских аката која су, или могу бити, од значаја за предузимање било које правне радње органа и правног лица које заступа, посебно за спречавање штетних имовинскоправних и друштвено негативних последица по правна лица која заступа;

- даје правна мишљења приликом закључивања уговора које закључују правна лица које заступа, посебно уговора из области имовинскоправних односа и привредноправних уговора, у року који не може бити дужи од 30 дана;

            -  даје правне савете свим органима општине које заступа;

          - предузима заступање под истим условима као и адвокат када је прописано да је у одређеном поступку или за предузимање одређене радње у поступку обавезно заступање странке од стране адвоката
3. ОПИС ФУНКЦИЈА 

СКУПШТИНА ОПШТИНЕ
Председник Скупштине општине
Слађан Ђимиш, дипл. инж. пољопривреде
тел. 030/ 463-791
факс: 030/463-412, 463-413
e-mail: soboljevac@opstinaboljevac.rs
Председник скупштине организује рад скупштине општине, сазива и председава њеним седницама и обавља друге послове утврђене законом и статутом општине.
Председник скупштине, на предлог најмање 1/3 одборника, бира се из реда одборника, на време од четири године, тајним гласањем, већином гласова од укупног броја одборника скупштине општине.
Председник скупштине може бити разрешен и пре истека времена за које је изабран, на истиначин на који је биран.
Председник скупштине може бити на сталном раду у општини.
Председник скупштине има заменика који га замењује у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност.
Заменик председника Скупштине Општине Бољевац 
Јелена Милосављевић Радосављевић, професор
тел. 030/ 463-791
факс: 030/463-412, 463-413
e-mail: soboljevac@opstinaboljevac.rs
Секретар Скупштине општине Бољевац
Ана Опачић, дипл. правник
тел. 030/ 463-412, 463-413

факс: 030/463-412, 463-413
e-mail: sekretarso@opstinaboljevac.rs
Скупштина општине има секретара који се стара о обављању стручних послова у вези са сазивањем и одржавањем седница скупштине и њених радних тела и руководи административним пословима везаним за њихов рад.

ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ
др Небојша Марјановић
тел. 030/463-728
факс: 030/463-412, 463-413
e-mail: predsednik@opstinaboljevac.rs
Председник општине:
1) представља и заступа општину;
2) предлаже начин решавања питања о којима одлучује скупштина;
3) наредбодавац је за извршење буџета;
4) усмерава и усклађује рад општинске управе;
5) доноси појединачне акте за које је овлашћен законом, статутом или одлуком скупштине;
6) врши и друге послове утврђене статутом и другим актима општине.

Заменик председника општине
Жанко Видаковић
тел. 030/463-412, 463-413
факс 030/463-412, 463-413
Председник општине има заменика који га замењује у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност.

Помоћници  председника општине

Јаворка Гојковић, новинар
тел. 030/463-412
факс: 030/463-412
e-mail: kabinet@opstinaboljevac.rs
Давор Николић, дипл. политиколог
тел. 030/463-412
факс: 030/463-412
e-mail: kabinet@opstinaboljevac.rs
Љубиша Јаношевић, дипл.прав.
тел. 030/463-412
факс: 030/463-412
e-mail: kabinet@opstinaboljevac.rs
ОПШТИНСКО ВЕЋЕ
Чланови Општинског већа:
                1) др Небојша Марјановић из Бољевца (по функцији), 

                2)  Жанко Видаковић  из Савинца(по функцији),

                3) Андрeја Савић из Оснића, 

                4) Драган  Јовић  из Бољевца,
                5) Саша Костреш из Бољевца,
                6) Горан Адамовић  из Боговине, 
                7) Лепшица Пајкић  из Бољевца, 

                8) Дејан Карабашевић из Подгорца, 
                9) Славољуб Милкуловић из Доброг Поља, 
              10) Звонко Марковић из Бољевца, члан Општинског већа Општине Бољевац на сталном раду.
Општинско веће:
1) предлаже статут, буџет и друге одлуке и акте које доноси скупштина;
2) непосредно извршава и стара се о извршавању одлука и других аката скупштине општине;
3) доноси одлуку о привременом финансирању у случају да скупштина општине не донесе буџет пре почетка фискалне године;
4) врши надзор над радом општинске управе, поништава или укида акте општинске управе који нису у сагласности са законом, статутом и другим општим актом или одлуком које доноси скупштина општине;
5) решава у управном поступку у другом степену о правима и обавезама грађана, предузећа и установа и других организација у управним стварима из надлежности општине;
6) стара се о извршавању поверених надлежности из оквира права и дужности Републике, односно аутономне покрајине;
7) поставља и разрешава начелника општинске управе, односно начелнике управа за поједине области.
ОПШТИНСКА  УПРАВА
Начелник Општинске управе

Момира Грујо, дипл. правник
тел. 030/463-412, 463-413, 463-620
 факс: 030/463-620
e-mail: nacelnikou@opstinaboljevac.rs 

Начелник Oпштинскe упрaвe прeдстaвљa Oпштинску упрaву, oргaнизуje и oбeзбeђуje  зaкoнитo и eфикaснo oбaвљaњe пoслoвa и oдлучуje o прaвимa, дужнoстимa и oдгoвoрнoстимa зaпoслeних.
ОПШТИНСКО ПРАВОБРАНИЛАШТВО
Општински правобранилац

Јасмина Срећковић, дипл. правник
дипломирани правник

тел.  030/463-412, 463-413
факс: 030/461-444
е- mail: opboljevac@gmail.com

4. ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА
Органи општине у свом раду у погледу правила у вези са јавношћу рада примењују поред законских прописа за поједине области и Статут Општине којим је прописано да је рад органа општине јаван а да се јавност рада обезбеђује : 

· издавањем билтена, информатора, сарадњом са медијима, презентовањем одлука и других аката јавности и постављањем интернет презентације

· организовањем јавних расправа

Органи општине своје опште акте објављују у „Службеном листу општине Бољевац“ који припрема и издаје Општинска управа и објављује га на веб-сајту општине на адреси:  
Све седнице Скупштине општине, њених радних тела и Општинског већа су јавне осим у случајевима предвиђеним законским прописима и актима Скупштине општине када се јавност искључује посебним актом.
Органи општине у поступцима по захтевима грађана за приступ информацијама од јавног значаја, непосредно примењује Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја («Сл.гласник РС» бр. 120/04, 54/2007, 104/2009 и 36/2010).
Други подаци од значаја за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја:
1. АДРЕСА: ул. Краља Александра бр.24, 19370 Бољевац 

2. ПИБ  102026307

3. Радно време органа општине – радним данима од 07:00-15:00 
МЕСНЕ КАНЦЕЛАРИЈЕ:
	Ред 

бр. 
	МЕСНА ЗАЈЕДНИЦА-МЕСНА КАНЦЕЛАРИЈА
	Телефон 
	Име и презиме 
шефа месне канцеларије


	Радни дани

	1. 
	Бачевица
	467-714
	Лела Богосављевић
	уторак

	2. 
	Боговина
	460-022
	Мирослав Војиновић
	уторак,четвртак,субота

	3. 
	Валакоње
	466-567
	Зоран Сандић
	од уторка до суботе

	4. 
	Врбовац
	468-126
	Лела Богосављевић
	петак

	5.
	Добро Поље
	467-628
	Лела Богосављевић
	понедељак,четвртак

	6. 
	Добрујевац
	464-108
	Лела Богосављевић
	среда

	7. 
	Јабланица
	467-227
	Зоран Јовић
	понедељак, уторак и четвртак

	8. 
	Криви Вир
	469-183
	Снежана Цакић
	среда и петак

	9. 
	Луково
	467-110
	Снежана Цакић
	понедељак, уторак и четвртак

	10. 
	Мали Извор
	461-490
	Зоран Јовић
	среда и петак

	11. 
	Оснић 
	468-000
	Славиша Савић
	од уторка до суботе

	12.
	Подгорац
	460-286
	Мирослав Војиновић
	среда и  петак

	13.
	Савинац
	468-531
	Надица Мартић
	уторак и четврак

	14.
	Сумраковац
	466-166
	Надица Мартић
	понедељак, среда и петак


                 СПИСАК ПРЕДСЕДНИКА САВЕТА МЕСНИХ ЗАЈЕДНИЦА
	Месна заједница
	председник

	Бачевица
	Дарјан Пауновић

	Боговина-село
	Љубомир Грујић

	Боговина- насеље
	Станиша Стефановић

	Бољевац-град
	Драган Праштало

	Бољевац- село
	Миланче Ђокић

	Валакоње
	Саша Дрндаревић

	Врбовац
	Драган Ђорић

	Добро Поље
	Мирослав Траиловић

	Добрујевац
	Часлав Ивановић

	Илино 
	Мирољуб Ђорђевић

	Јабланица
	Зоран Јовић

	Криви Вир
	Славољуб Цанкић

	Луково
	Драган Радосављевић

	Мали Извор
	Небојша Марковић

	Мирово
	Никола Зец

	Оснић
	Бане Крачуновић

	Оснић- Тимок
	Витомир Анђелић

	Оснић- Буково
	Славиша Савић

	Подгорац  
	Бобан Илић

	Подгорац- Тимок
	Љубиша Урлановић

	Ртањ
	Мирјана Церовановић

	Рујиште
	Братислав Стевановић

	Савинац
	Саша Марковић

	Сумраковац
	Славољуб Марковић

	Валакоње- Буково
	Сретен Павловић


      
Овлашћена лица за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја у општини Бољевац су:
1. за Скупштину Општине Бољевац, председник Скупштине општине Бољевац Слађан Ђимиш, дипл. инж. пољопривреде;

2. за председника Општине и Општинско веће, председник Општине Бољевац  др Небојша Марјановић,
3. за Општинску управу Општине Бољевац, начелник Општинске управе Општине Бољевац дипл. прав. Момира Грујо и
4. за Општинско правобранилаштво Општине Бољевац, општински правобранилац дипл.прав. Јасмина Срећковић.
Телефон: 030/463-412, 463-413, 

факс: 030/463-412, 463-413, 463-620 

e - mail: ouboljevac@open.telekom.rs
Органи општине организовани су тако да се сви захтеви, предлози, примедбе и други акти предају на шалтерима Општинског услужног центра који је смештен у приземљу зграде Општине и коме је приступ особама са инвалидитетом омогућен на улазу са изграђеном улазном рампом.

Седницама органа општина на којима није искључена јавност посебним актом на основу закона и Статута или другог општег акта могу присуствовати заинтересовани грађани. 

Присуство седницама омогућава се на основу пријаве а одобрење даје председавајући органа. 

Аудио и видео снимање како објеката тако и седница одобрава председавајући органа на основу пријаве. 
СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА

Све информације којима располажу органи Општине а које су настале у раду или у вези са радом органа Општине се стављају на увид тражиоцу информације. 

Тражиоцу информације ставља се на увид докуменат који садржи тражену информацију или копија документа у складу са одредбама Закона. 

Тражене информације су обухватале различите области – најчешће усмено тражена информација била је о начину поступања органа Општине у појединим случајевима. 

6.ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ, ОБАВЕЗА И ОВЛАШЋЕЊА
Надлежности Органа Општине

Опис надлежности органа Општине наведени су у одељку 2. ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА.
                  7. ОПИС ПОСТУПАЊА У ОКВИРУ НАДЛЕЖНОСТИ, ОБАВЕЗА И ОВЛАШЋЕЊА

Сви органи Општине поступају у складу и на основу овлашћења датих у прописима наведеним у одељку 8. Навођење прописа. 

Обавезе органи општине извршавају на начин прописан конкретним прописом и то : доношењем општих аката или појединачним поступањем у поступку о остваривању права или обавеза грађана или правних лица. 

Начин поступања у карактеристичним случајевима наведен је у Одељку 10. Поступак за решавање захтева. 

8. ПРОПИСИ У ПРИМЕНИ
Прописи који су у примени у Општини Бољевац  таксативно су набројани и налазе се на веб- сајту оптшине Бољевац: www.boljevac.org.rs 
              9. УСЛУГЕ КОЈЕ ПРУЖАЈУ ОРГАНИ ОПШТИНЕ ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА

Органи општине према Закону о локалној самоуправи 

· Скупштина општине у вршењу своје надлежности доноси прописе самостално, у складу са својим правима и дужностима утврђеним Уставном, законима и другим прописима и Статутом

· Председник општине, као извршни орган Општине, поред осталих надлежности представља и заступа општину

· Општинско веће, као извршни орган Општине, поред осталог се непосредно стара о извршавању одлука и других аката Скупштине општине

· Општинска управа као јединствени орган припрема нацрте аката које доносе други органи Општине, решава у управном поступку у првом степену и обавља друге послове на које је овлашћена појединачним законским прописима.

Овлашћења органа Општине ближе су описана у делу 2. Организациона структура 

10.  ПОСТУПАК ЗА РЕШАВАЊЕ ЗАХТЕВА

10.1. Поступак подношења захтева
Сваки грађанин или правно лице обраћа се захтевом надлежном органу Општине за решавање захтева у писаној форми а захтев се може поднети и усмено на записник пред надлежним органом. 

Захтев се предаје непосредно на писарници Општинске управе а може се упутити и преко Поште. 

Као дан подношења захтева рачуна се дан предаје писарници Општинске управе односно дан када је захтев приспео у писарницу (код захтева упућених обичном поштом) или дан предаје пошти (код препоручених пошиљки). 

Захтев се предаје на обрасцу који је припремљен али се може предати и у слободној форми с тим што мора да садржи: означење органа коме се упућује, предмет на који се односи, захтев односно предлог, име презиме и адресу или фирму и седиште подносиоца. 

Након завођења захтева исти се упућује у рад код надлежног органа односно надлежног одељења Општинске управе.

10.2 Поступак решавања по захтеву
Имајући у виду да органи Општине решавају о многобројним и разноврсним захтевима у наредном описивању поступка решавања по захтеву наведени су најчешћи поступци .

ПОСЛОВИ ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ БОЉЕВАЦ

ПОТРЕБНА ДОКУМЕНТАЦИЈА И ПРИМЕРИ ОБРАЗАЦА

ГРАЂАНСКА СТАЊА
ЗА   НАКНАДНИ   УПИС   У   МАТИЧНУ   КЊИГУ   РОЂЕНИХ,   по   истеку законског рока од 30 дана од дана рођења, потребно је, уз захтев, доставити:
-     фотокопије важећих  личних карата за оба родитеља,
-     потврду од  лекара,
-     ако дете није рођено у здравственој установи, по ЗУП-у узета изјава два сведока која су присуствовала порођају,
-     извод  из  матичне  књиге  венчаних  за  родитеље  детета,  ако  нису  венчани  у
Општини Бољевац,
-     изводе из матичне књиге рођених за родитеље, ако нису венчани, а нису рођени у
Општини Бољевац,
-     записник о признавању очинства и одређивању презимена детету, ако родитељи нису венчани,
-     уверења  о  држављанству  за  оба  родитеља,  ако  нису  уписани  у  евиденције  о држављанима које се воде у општини Бољевац,
-     уверење по чл. 161 ЗУП - а, да упис није извршен у матичну књигу по месту где се чињеница догодила, од дана рођења до дана подношења захтева за накнадни упис,
-     решење Центра за социјални рад о одређивању личног имена детета,
     ЗА  НАКНАДНИ   УПИС  У  МАТИЧНУ  КЊИГУ  УМРЛИХ,   по  истеку законског рока од 30 дана од дана смрти, потребно је, уз захтев, доставити:
-     две потврде о смрти од лекара или изјава два сведока,
-     личну карту покојника,
-    извод  из  матичне  књиге  рођених  са  одговарајућим  констатацијама  (најновији), ако  је  покојник,  у  тренутку  смрти  био  неожењен,  разведен  или  удовац,  а  није  рођен  у општини Бољевац,
-     извод из матичне књиге венчаних (најновији), ако није венчан у општини Бољевац,
-     уверење  о  држављанству,  ако  није  уписан  у  евиденције  о  држављанима  које  се воде у општини Бољевац
-     уверење по чл. 161 ЗУП- а, да упис није извршен у матичну књигу по месту где се чињеница догодила, од дана смрти до дана подношења захтева за накнадни упис,
-     фотокопију важеће личне карте подносиоца захтева
-     признанице о уплаћеној такси.
•     ЗА   ИСПРАВКЕ   И   ДОПУНЕ   У   МАТИЧНИМ   КЊИГАМА   РОЂЕНИХ,
ВЕНЧАНИХ, УМРЛИХ потребно је, уз захтев, доставити:
-     фотокопију важеће личне карте подносиоца захтева,
-     пуномоћје оверено од стране надлежног органа, уколико се захтев подноси преко пуномоћника,
-     фотокопију важеће личне карте пуномоћника,
-     извод из матичне књиге у коју је погрешно унет неки податак, или у којој треба извршити допуну података,
-     изводе из матичних књига на основу којих треба извршити исправку или допуну,
осим ако се матичне књиге налазе у општини Бољевац,
•     ЗА ПРОМЕНУ ЛИЧНОГ ИМЕНА, ИМЕНА ИЛИ ПРЕЗИМЕНА ЗА СВА ЛИЦА  КОЈА  СУ  НАВРШИЛА  15  ГОДИНА  ЖИВОТА  И  КОЈА  СУ  СПОСОБНА  ЗА РАСУЂИВАЊЕ (укључујући и враћање на презиме пре закључења брака, по истеку рока од 60 дана од правноснажности пресуде о разводу брака), потребно је, уз захтев, доставити:
-   фотокопију важеће личне карте (стр. 1-4) подносиоца захтева,
-   оригинал  овереног  пуномоћја  и фотокопија  личне  карте пуномоћника  (стр.  1-4),   ако се захтев подноси преко пуномоћника,
-    извод  из  матичне  књиге  рођених  за  подносиоца  захтева  (најновије),  ако  није  рођен  у
општини Бољевац,
-   извод  из  матичне  књиге  венчаних  за  подносиоца  захтева  (најновије),  ако  није  венчан  у
општини Бољевац,
- правноснажну пресуду о разводу брака (ако у изводима МКР и МКВ нема констатације о разводу),
- уверење из Основног суда да подносилац захтева није под истрагом,
- изводи из матичне књиге рођених за децу, ако нису рођена у општини Бољевац,
- уверење о држављанству (најновије), ако подносилац захтева није уписан у евиденције о држављанима које се воде у општини Бољевац,
-  уверење  да  се  подносилац  захтева  не  дужи  порезом,  односно  да  је  регулисао  порез  (из
РУЈП),

           - уверење ПС Бољевац да лице није осуђивано

           - уверење Центра за социјални рад,

- уверење из Војног одсека,
- признанице о уплаћеној такси.

•     ЗА     ПРОМЕНУ     ЛИЧНОГ     ИМЕНА,     ИМЕНА     ИЛИ     ПРЕЗИМЕНА МАЛОЛЕТНОМ ЛИЦУ, потребно је, уз захтев, доставити:
-    фотокопију важеће личне карте (стр. 1-4) за старатеља или оба родитеља
-     уверење о пребивалишту (за малолетна лица),
-     извод из мататичне књиге рођених   за малолетно лице (не старији од 6 месеци), ако није рођено у општини Бољевац,
- извод из матичне књиге венчаних за родитеље, ако нису венчани у општини Бољевац,
-  изводи  из  матичне  књиге  рођених  (не  старији  од  6  месеци),  ако  родитељи  нису венчани,
-  сагласност  оба  родитеља   или  старатеља   (уз  решење  Центра  за  социјални  рад  о одређивању старатељства),
-    сагласност детета старијег од 10 година,
-    доказ   да   је   способно   за   расуђивање,   односно   да   поседује   потпуну   пословну способност, за лице које је навршило 15-ту годину живота, а није постало пунолетно,
-    признанице о уплаћеној такси.
•     ЗА     ДОНОШЕЊЕ     РЕШЕЊА     О     ОДОБРЕЊУ     ВЕНЧАЊА     ПРЕКО ПУНОМОЋНИКА потребно је, уз захтев, доставити:
-     фотокопије важећих личних карата младенаца и пуномоћника,
-     пуномоћје оверено од стране надлежног органа, не старије од 90 дана,
-     изводе из матичне књиге рођених за женика и невесту, као и за пуномоћника
(најновије), ако нису рођени у општини Бољевац,
-     уверења о држављанству за женика и невесту, као и за пуномоћника (најновија),
ако нису уписани у евиденције о држављанима које се воде у општини Бољевац,
-     признанице о уплаћеној такси.
•     ЗА ОВЕРУ ПОТВРДЕ О ЖИВОТУ, уз захтев за оверу, потребно је:
-     доставити  оригинал  обрасца  потврде  о  животу  из  земље  у  којој  је  подносилац захтева остварио право на пензију,
-     поднети на увид личну карту, избегличку или легитимацију расељеног лица,
-     признанице о уплаћеној такси.
•     ЗА ОВЕРУ ПОТВРДЕ О ИЗДРЖАВАЊУ, уз захтев је потребно доставити:
-     оригиналан образац потврде о издржавању из одговарајуће земље,
-     оверену изјаву два сведока о породичном стању,
-     личну карту подносиоца захтева, на увид,
-     признанице о уплаћеној такси.
•     ЗА ИЗДАВАЊЕ УВЕРЕЊА ЗА ДЕЧЈИ ДОДАТАК ЗА ИНОСТРАНСТВО,
уз захтев је потребно доставити:
-     оригиналан образац уверења за дечји додатак из одговарајуће земље,
-     оверену изјаву два сведока о породичном стању,
-     личну карту подносиоца захтева, на увид,
-     признанице о уплаћеној такси.
* * *
Овера  потврда  о  животу  и  о  издржавању  и  издавање  уверења  за  дечји  додатак, уколико  је  странка  донела  сва  потребна  документа,  ради  се  одмах  по  пријему  захтева  и поступак траје 10 -15 минута.
Изузетак постоји када је подносилац захтева за оверу потврде о животу непокретан, у болници,  или  код  куће,  јер  је  тада  неопходно  да  се  изађе  на  терен,  па  се   такви  захтеви заказују за термин који одговара странки.
Што  се  тиче  управног  поступка  који  се  води  по  захтевима  за  исправке  и  допуне података кроз матичне књиге,  за накнадне уписе, за поништење  дуплих уписа,  за промене личног  имена  и  за  одобрење  венчања  преко  пуномоћника,  у  зависности  од  тога  да  ли  је захтев поднет од лица које може бити странка у поступку, да ли је захтев основан и да ли је документација потпуна и правно ваљана, доносе се решења о прихватању или одбацивању захтева, као и закључци о обустављању поступка, о одбацивању захтева због ненадлежности или  ако  нема  услова за вођење  поступка  и због  тога  што странка  у остављеном  року није отклонила формалне недостатке на које је упозорена, а због којих се не може поступати по захтеву.
У    сваком    решењу    и    закључку,    осим    заглавља,    преамбуле,    диспозитива    и образложења постоји и поука о правном леку, јер је против сваког од ових аката дозвољена жалба у року од 15 дана од дана пријема, са објашњењем коме се и како подноси (у случају промене личног имена – Министарству за рад и социјалну политику Републике Србије, а у свим осталим случајевима Министарству за државну управу и локалну самоуправу Републике Србије).
НАПОМЕНА: Сви предмети управног поступка чувају се трајнo
ПРИМЕРИ ЗАХТЕВА  
     
       ОПШИНСКА УПРАВА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ
                                                                           Одељењу за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница
Предмет: Захтев за накнадни упис у МКУ за  __________________________
(презиме и име умрлог лица)
Подносим захтев за накнадни упис у МКУ  _______________________________ за
____________________________, рођеног/е _________________________.
(презиме и име умрлог  лица)                                                     (датум рођења)
године у ________________________, општина ___________________________,
(место рођења)
пол  М / Ж, ЈМБГ:__________________, држављанина/нке ___________________, са пребивалиштем у ________________________, општина ____________________ брачно стање  ___________________________,   име, презиме и девојачко презиме брачног друга ______________________________________________ од оца
_______________________________ и мајке_______________________________.
(име, презиме и девојачко презиме)
Лице за које тражим одобрење за накнадни упис умрло је ___.___.200__. године.
Прилог:  - 2 х потврда о смрти или изјава два сведока 

- извод из МКР  
- извод из МКВ (не старији од 6 месеци)

- уверење по чл. 161 ЗОУП-а да лице није уписано у МКУ по месту смрти
- лична карта покојника бр. ____________СУП _______________________
- фотокопија личне карте подносиоца захтева

- уверење о држављанству
Подносилац захтева
_________________________ из _________________________ ул. _________________ бр. ____ л.к. бр. _____СУП ____________
ТЕЛЕФОН: _________________
ОПШTИНСКА УПРАВА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ
                                                                           Одељењу за општу управу и Скупштинске послове
Предмет: Захтев за накнадни упис у МКР за  __________________________
(презиме и име)
Подносим захтев за накнадни упис у МКР  _______________________________ за
____________________________, рођеног/е _________________________.
(презиме и име  лица)                                                     (датум рођења)
године у ________________________, општина ___________________________,
(место рођења)
пол  М / Ж, ЈМБГ:__________________, држављанина/нке ___________________, са пребивалиштем у ________________________, општина ____________________ брачно стање  ___________________________,   име, презиме и девојачко презиме брачног друга ______________________________________________ од оца
_______________________________ и мајке_______________________________.
(име, презиме и девојачко презиме)
Прилог:  - уверење о држављанству
- извод из МКР  
- извод из МКВ (не старији од 6 месеци)

- изјава два сведока
 - уверење по чл. 161 ЗОУП-а да лице није уписано у МКР по месту рођења
- лична карта фотокопија
- друга документа која поседује са датумом свог рођења
Подносилац захтева
_________________________ из _________________________ ул. _________________ бр. ____ л.к. бр. _____СУП ____________
ТЕЛЕФОН: __________________
ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ
Одељењу за општу управу и скупштинске послове
ЗАХТЕВ ЗА ПРОМЕНУ ЛИЧНОГ ИМЕНА 
Презиме и име_________________________________________________________ 
Датум рођења_________________________________________________________ 

Место и општина рођења___________________________________________________ 

Држава рођења_________________________________________________________ 

Презиме и име оца______________________________________________________ 

Презиме и име мајке_____________________________________________________ 

Девојачко презиме мајке_________________________________________________ 

Пребивалиште и адреса____________________________________________________ 

Врста промене (заокружити):  ИМЕ  -  ПРЕЗИМЕ  -  И ИМЕ И ПРЕЗИМЕ 
Садашњи податак_______________________________________________________ 
Нови податак __________________________________________________________ 
Разлог промене________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

Уз захтев треба приложити:
1.   фотокопију важеће личне карте (стр. 1-4) подносиоца захтева
2.   ако се захтев подноси преко пуномоћника, потребан је оригинал овереног пуномоћја и фотокопија личне карте пуномоћника (стр. 1-4)
3.   извод из мат. књиге рођених  за подносиоца захтева  
4.   извод из мат. књиге венчаних за подносиоца захтева (не старији од 6 месеци)
5.   правноснажну пресуду о разводу брака
6.   уверење о неспровођењу кривичне истраге (из Суда)
7.   изводи из мат. књиге рођених за децу
8.   уверење о држављанству (не старије од 6 месеци)
9.   уверење да се подносилац захтева не дужи порезом (из РУЈП)
10. признанице о уплаћеној такси у износу од ________ дин.

11. уверење центра за социјални рад

12. уверење из војног одсека

НАПОМЕНА: Захтев за промену личног имена

Се подноси по месту пребивалишта подносиоца

Захтева.
ПОДНОСИЛАЦ  ЗАХТЕВА
_________________________
из _________________________ адреса ____________________________ л.к. број __________ СУП ______________
______________________________
(својеручни потпис)
ТЕЛЕФОН: _____________________
ЗАХТЕВ ЗА ИСПРАВКУ ИМЕНА – ПРЕЗИМЕНА - ДАТУМА РОЂЕЊА - ИМЕНА ОЦА - ИМЕНА МАЈКЕ - ДЕВОЈАЧКОГ ПРЕЗИМЕНА МАЈКЕ, ПОГРЕШНО УПИСАНЕ КОНСТАТАЦИЈЕ У: МАТИЧНОЈ КЊИЗИ РОЂЕНИХ - ВЕНЧАНИХ – УМРЛИХ – ЗА МАТИЧНО ПОДРУЧЈЕ ___________________________________, ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ, ТЕК. БР. ________ ЗА ___________ ГОД.
Презиме и име_________________________________________________________ 

Датум рођења_________________________________________________________ 

Место и општина рођења___________________________________________________ 

Држава рођења_________________________________________________________ 
Презиме и име оца_______________________________________________________ 

Презиме и име мајке_____________________________________________________ 

Девојачко презиме мајке_________________________________________________
 Пребивалиште и адреса_____________________________________________________
Врста исправке (заокружити):     Име – Презиме – Датум рођења – Име оца – Име мајке –
Дев. през. мајке 

Стари податак_________________________________________________________ Нови податак ______________________________________________________________________________ Разлог исправке________________________________________________________
_____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
Уз захтев треба приложити:
1. фотокопију важеће личне карте (стр. 1-4) подносиоца захтева
2. извод из мат. књиге рођених  за подносиоца захтева  
3. извод из мат. књиге венчаних за подносиоца захтева ( не старији од 6 месеци  )
4. изводи из мат. књиге рођених за родитеље подносиоца захтева 
5. изводи из матичне књиге рођених за децу подносиоца захтева  
6. извод из мат. књиге венчаних за родитеље подносиоца захтева ( не старији од 6 месеци  )
7. уверење о држављанству (не старије од 6 месеци)
8.   ___________________________________________________
НАПОМЕНА: Захтев за исправку грешке

У матичним књигама подноси се по 

Месту где се та матична књига налази

ПОДНОСИЛАЦ  ЗАХТЕВА
_________________________
из  ____________________ адреса _____________________________ л.к. број ________ СУП ____________
____________________________
(својеручни потпис)
ТЕЛЕФОН:_______________________
ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ
ЗАХТЕВ ЗА ДОПУНУ ПОДАТАКА У МАТИЧНОЈ КЊИЗИ: - РОЂЕНИХ – ВЕНЧАНИХ – УМРЛИХ, ПОДАЦИМА О: ИМЕНУ ОЦА, ИМЕНУ МАЈКЕ, ДЕВОЈАЧКОМ ПРЕЗИМЕНУ МАЈКЕ, ДАТУМУ РОЂЕЊА ОЦА, ДАТУМУ РОЂЕЊА МАЈКЕ, МЕСТУ РОЂЕЊА ОЦА, МЕСТУ РОЂЕЊА МАЈКЕ И ЈМБГ ЗА ОБА РОДИТЕЉА
(заокружити одговарајуће) 

Презиме и име__________________________________________________________ 

Датум рођења_________________________________________________________ 

Место и општина рођења___________________________________________________ 

Држава рођења_________________________________________________________ 

Презиме и име оца_______________________________________________________ 

Презиме и име мајке_____________________________________________________ 

Девојачко презиме мајке_________________________________________________ 

Пребивалиште и адреса_____________________________________________________
Врста допуне (заокружити): – Име оца - датум рођења оца – ЈМБГ за оца - место рођења оца - Име мајке – Дев. през. мајке – датум рођења мајке – ЈМБГ за мајку – место рођења за мајку
Нови податак __________________________________________________________
Разлог допуне_________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_________________________________________________
Уз захтев треба приложити:
1.   фотокопију важеће личне карте (стр. 1-4) подносиоца захтева и његових родитеља
2.   извод из мат. књиге рођених  за подносиоца захтева  
3.   извод из мат. књиге венчаних за подносиоца захтева (не старији од 6 месеци)
        4.   изводи из мат. књиге рођених за родитеље подносиоца захтева 
5.   извод из мат. књиге венчаних за родитеље подносиоца захтева (       ~||~             )
6.   уверење о држављанству (не старије од 6 месеци)
7.   ___________________________________________________
ПОДНОСИЛАЦ  ЗАХТЕВА
__________________________
из _________________________ адреса     _____________________________ л.к. број __________ СУП ______________
________________________________
(својеручни потпис)
ТЕЛЕФОН:____________________
МАТИЧНИ ПОСЛОВИ
Матична служба  Општинске управе општине Бољевац послове обавља сваког радног дана од 7:00 до 15:00 часова, а викендом се обављају само венчања.

Услужни центар Општинске управе општине Бољевац ради сваког радног дана

од 07,00 до 15,00 часова.

Матична служба обавља упис у Матичну књигу рођених, венчаних и умрлих.
Матична књига рођених 

Упис   у   Матичну   књигу   рођених   новорођеног   детета   обавља   се   по   пријави Здравственог центра.  Матична служба  обавља  и  одређивање  личног  имена,  признање очинства, упис рођене деце у иностранству.
Матична служба издаје  изводе  из  Матичне  књиге  рођених  за  потребе  грађана,  како  у  земљи,  тако  и  у иностранству.
За упис у Матичну књигу рођеног детета, по пријави Медицинског центра, родитељи су у обавези да у року од два месеца,  са изводом из МК венчаних и уз личну карту обаве упис, а на записник одређују детету лично име. Уколико родитељи нису у браку, уз личне карте и другу потребну документацију, обавља се признавање очинства. У року од три дана од  одређивања  јединственог  матичног  броја  од  стране  МУП-а  Републике  Србије, Полицијске управе Бољевац, странке добијају извод рођених.
Упис деце рођене у иностранству обавља се путем поште и то од стране амбасаде у земљи где је дете рођено, или личном доставом уз потребну документацију.
Издавање извода за потребе грађана обавља се у згради Општинске управе општине Бољеваце уз писмени захтев и доказом о уплати таксе.
Матична књига венчаних
Заказивање  венчања  обавља  се  уз  потребну  документацију,  а  сам  чин  венчања обавља се у згради Града, а на захтев странака и ван седишта органа.
Заказивање венчања обавља се петнаест дана пре жељеног термина и то уз потребну документацију (изводи из матичне књиге рођених и матичне књиге држављана, не старији од шест месеци) и личне карте.
Венчање  се  може  обавити  и  ван седишта органа  уз претходно заказивање венчања.
Упис  бракова  склопљених  у  иностранству  обавља  се  путем  поште  и  то  од  стране амбасаде у земљи где је брак закључен, или лично, уз потребну документацију. 
Матична књига умрлих

Упис  у  Матичну  књигу  умрлих  обавља  се  по  пријави  смртног  случаја  од  стране Медицинског центра, а уз потребну документацију (лична карта покојника, извод из матичне књиге венчаних, уверење  о  држављанству  умрлог)  издаје  се  извод  из  матичне књиге умрлих.  Матична  служба  сачињава смртовницу  за  покретање  оставинске  расправе  и  обавља  упис  чињенице  смрти,  која  се десила код нас, или  у иностранству.
  Матична књига држављана 

Матична служба издаје уверења о држављанству на захтев странке.
Треба  напоменути   да   се   уверења   о   држављанству   добијају   по   посебним критеријумима. Наиме, за рођене од 1946. до 1952. године,   уверења из матичне књиге држављана добијају се у месту пребивалишта; за рођене од 1952. до 1972. године уверења се добијају у месту рођења једног од родитеља (обично оца); за рођене од 1972. до 1980. године уверења се добијају у месту пребивалишта родитеља, и то у моменту рођења детета, а од 1980. године уверења се воде кроз Матичну књигу рођених (по месту рођења).
РАЧУНИ ЗА УПЛАТУ ТАКСИ 

ЗА  ИЗДАВАЊЕ ИЗВОДА ИЗ МАТИЧНИХ КЊИГА НА ДОМАЋЕМ ОБРАСЦУ, НА ИНОСТРАНОМ ОБРАСЦУ (МЕЂУНАРОДНИ ИЗВОДИ) И УВЕРЕЊА О ДРЖАВЉАНСТВУ

	РЕПУБЛИЧКА АДМИНИСТРАТИВНА ТАКСА
	840-742221843-57

	ЛОКАЛНА АДМИНИСТРАТИВНА ТАКСА
(НАКНАДА ЗА РАД ОРГАНА УПРАВЕ)
	840-742351843-94 


	БРОЈ МОДЕЛА И ПОЗИВ НА БРОЈ ЗА ОБА РАЧУНА
	97-20026 


Примери захтева за издавање уверења и извода:
Скупштини општине

Матичару - Месној канцеларији*

Предмет: захтев за издавање ИЗВОДА ИЗ МАТИЧНЕ КЊИГЕ РОЂЕНИХ
На основу чл. 83. Закона о матичним књигама ("Сл. гласник РС", бр. 20/2009 и 145/2014) подносим захтев за издавање извода из матичне књиге рођених
Тај извод ми је потребан ради
О себи дајем следеће податке:
Рођен-а* сам
године у
Општина
Република
од оца

и мајке
роћене
(девојачко презиме)
Прилажем образац - Извод из матичне књиге рођених.
                                                                                      Подносилац захтевa

Ул.________________________________
бр.____________________
Скупштини општине 

Матичару - Месној канцеларији*

Предмет: захтев за издавање ИЗВОДА ИЗ МАТИЧНЕ КЊИГЕ ВЕНЧАНИХ
На основу чл. 83. Закона о матичним књигама ("Сл. гласник РС", бр. 20/2009 и 145/2014) подносим захтев за издавање извода из матичне књиге венчаних
Тај извод ми је потребан ради
Брак сам закључио-ла* у месту
општина
дана 
године према овим подацима:
	Опис
	Женика
	Невесте

	Име и презиме
	
	

	Дан, месец и година рођења
	
	

	Место, општина и република рођења, а ако је лице рођено у иностранству и држава
	
	

	Име и презиме родитеља брачних другова
	оца
	
	

	
	мајке
	
	


Прилажем образац - извод из матичне књиге венчаних.
СКУПШТИНИ ОПШТИНЕ 

Матичару - Месној канцеларији* ,

Предмет:  захтев за издавање ИЗВОДА ИЗ МАТИЧНЕ КЊИГЕ УМРЛИХ
На основу члана 83. Закона о матичним књигама ("Сл. гласник РС", бр. 20/2009 и 145/2014) подносим захтев за издавање извода из матичне књиге умрлих.
Тај извод ми је потребан ради

У том циљу дајем следеће податке за умрлог-лу*:

, рођен-а*
19
године у
(име и презиме)

општина
Република.
од оца
 имајке

умро-ла* је у..

(место смрти)

, дана
, месеца.
Прилажем образац - Извод из матичне књиге умрлих.
У _________________20___    године    ПОДНОСИЛАЦ ПРИЈАВЕ:

СКУПШТИНИ ОПШТИНЕ 

Матичару - Месној канцеларији* ,

ЗАХТЕВ
За издавање уверења о држављанству за
презиме (за удате и девојачко презиме) и име              (дан, месец и година рођ.)
у
 од родитеља
____________________________
(презиме и име оца)
и
девојачко презиме мајке
(презиме и име мајке)
(презиме и име за кога се тражи уверење)
ПОСЛОВИ ПИСАРНИЦЕ, ПРИЈЕМНЕ КАНЦЕЛАРИЈЕ, АРХИВЕ И ДОСТАВНЕ СЛУЖБЕ

: 

Послови обухватају обезбеђивање сваком грађанину и правном лицу једнак положај и ефикасно остваривање права и обавеза. Давање потребних података, обавештења, упутстава, и пружање одговарајуће помоћи. У свом поступању предузима мере из своје надлежности и о томе обавештава учеснике у поступку. Организује и координира рад службе. Прима предмете и пошту, отвара пошту и разврстава по одељењима. Води књигу препоручених пошиљки и пријема поште на личност, води књигу рачуна. Даје тумачења и упутства запосленима и странкама. Обавља усмену и писмену комуникацију са учесницима у поступку. Распоређује дневни одмор у трајању од 30 минута тако да организује рад без прекида.

Послови пријемне канцеларије:
У поступку оверавања потписа, рукописа и преписа врши пријем странака, даје обавештења и упутства, указује на недостатке ради ефикаснијег остваривања права. Оверава рукописе и потписе ради потврђивања аутентичности. Оверава преписе ради потврде истоветности са изворном исправом. Оверавањима не потврђује истинитост садржаја. Служба у свом раду не може вршити овере уговора о промету непокретностиПослови овере се обављају у Услужном центру Општинске управе управе у ул. Краља Александра  бр. 24.  Радно време  је сваким радним даном од 07:00 до 15:00.

Контакт: 030-463-412

Послови писарнице:

Писарница  обавља административне послове у складу са прописима о канцеларијском пословању. Даје обавештења и упутства ради ефикаснијег остваривања права. Обавља и врши пријем поднесака странака лично или поштом. Указује на евентуалне недостатке, води евиденцију и пријему и кретању предмета кроз сиситем аутоматске обраде података, и интерне књиге. Врши пријем и експедицију поште, обавља послове око рада оперативних система, прати текуће операције у циљу идентификације проблема и води евиденцију о застојима и поправкама система.

Послови писарнице се обављају у згради Општинске управе, канц. бр. 2. Радно време  је сваким радним даном у времену од 07:00 до 15:00.

Контакт: 030-463-412

Послови архиве:

Врше  послове пријема завршених предмета, распоређивање предмета, архивирање докумената и предмета кроз систем аутоматске обраде података формирање и одржавање архивских депоа, давање на увид и копирање списа предмета, сарадња са Историјским архивима, вођење роковника, дају се обавештења и упутства подносиоцима захтева ради ефикаснијег пословања и обављање осталих административних послова у складу са прописима.

Послови архиве обављају се у згради Општинске управе управе, канц. бр. 18. Радно време архиве је сваким  радним даном од 07:00 до 15:00.

Контакт: 030-463-412

Послови достављања:

У послове достављања спада достава предмета, поште, позива, обавештења, решења и осталих писмена грађанима, предузећима, установама и другим организацијама. Преузимање пошиљака од стране установа и осталих организација. Пријем и експедиција докумената у вези послова достављања, обавља се у згради Општинске управе у канц. бр.   у времену сваким радним даном од 07:00 до 15:00.

Kонтакт: - 030-463-412
Основ за рад  послова пријемне канцеларије, писарнице, архиве и послове достављања, су следећи правни прописи:

· Закон о општем управном поступку
· Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе

· Упутство о канцеларијском пословању органа државне управе

· Закон о овери потписа, рукописа и преписа

· Упутство о вођењу уписника за оверу потписа, рукописа и преписа

· Закон о културним добрима
· Уредба о категоријама регистратурског материјала са роковима чувања

· Одлука о Општинској управе општине Бољевац

· Закон о републичким административним таксама
· Одлука о локалним административним таксама

РАД ОПШТИНСКЕ УПРАВЕ У ПОСТУПКУ ОВЕРЕ ПОТПИСА, РУКОПИСА И ПРЕПИСА

1. ОВЕРА ПОТПИСА

Одељење: Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница
· Послови овере потписа, рукописа и преписа  -

ОВЕРАВАЊЕ ПОТПИСА ЈЕСТЕ ПОТВРЂИВАЊЕ  ЊИХОВЕ АУТЕНТИЧНОСТИ

Потребна документација:  - Образац или документ  - најмање 2 примерка

                                              - Важећа лична карта

                                              - Доказ о уплаћеној такси

        Напомена везана за документацију:
· Један примерак остаје у архиви Општинске управе општине Бољевац

      Место предаје документације: Услужни центар Општинске управе општине Бољевац, ул. Краља Александра бр.24

        Радно време са странкама :

· радним даном од 07:00 до 15:00

         Телефон за информације: 030-463-412

НАПОМЕНА: Неопходно је лично присуство

2.  ОВЕРА ПРЕПИСА
Одељење: Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница
· Послови овере потписа, рукописа и преписа  -

ОВЕРАВАЊЕ ПРЕПИСА ЈЕ ПОТВРЂИВАЊЕ ИСТОВЕТНОСТИ ПРЕПИСА СА ИЗВОРНОМ ИСПРАВОМ

   Потребна документација:  - Оригинал документа на увид

                                       - Најмање 2 копије документа

                                       - Доказ о уплаћеној такси 

      Напомена везана за документацију:
· Један примерак остаје у архиви  Општинске управе општине Бољевац

Место предаје документације: Услужни центар Општинске управе општине Бољевац, ул. Краља Александра бр.24

Радно време са странкама:

· радним даном од 07:00 до 15:00

Телефон за информације:

    030-463-412

3. ОВЕРА ИЗЈАВЕ ДВА СВЕДОКА
Одељење: Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница
· Послови овере потписа, рукописа и преписа –

Потребна документација:  - Образац, најмање 2 примерка

                                          -  Важеће личне карте сведока

                                          - Доказ о уплаћеној такси

Напомена везана за документацију:

· Уколико изјава треба да садржи више текста него што дозвољава простор обрасца

Не мора се користити образац.

· Један примерак остаје у архиви  Општинске управе општине Бољевац

 Место предаје документације: Услужни центар Општинске управе општине Бољевац, ул. Краља Александра бр.24

  Радно време са странкама:

· радним даном од 07:00 до 15:00

Телефон за информације: 030-463-412

НАПОМЕНА: Неопходно је лично присуство сведока.

4. ОВЕРА ЛИЧНИХ ИЗЈАВА

Одељење: Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница
· Послови овере потписа, рукописа и преписа –

Потребна документација:  - Документ за оверу

                                          - Важећа лична карта

                                             - Доказ о уплаћеној такси

Напомена везана за документацију:

· Један примерак остаје у архиви  Општинске управе општине Бољевац

Место предаје документације: Услужни центар Општинске управе општине Бољевац, ул. Краља Александра бр.24

Радно време са странкама:

· радним даном од 07:00 до 15:00
Телефон за информације:  030-463-412

НАПОМЕНА: Неопходно је лично присуство

5. ОВЕРА ПУНОМОЋЈА

Одељење: Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница
· Послови овере потписа, рукописа и преписа  -

Потребна документација:
· Образац или документ за потпис (пуномоћје, овлашћење…) најмање 2 примерка

· Важећа лична карта
· Доказ о уплаћеној такси

Напомена везана за документацију:
· Један примерак остаје у архиви  Општинске управе општине Бољевац

Место предаје документације: Услужни центар Општинске управе општине Бољевац, ул. Краља Александра бр.24

Радно време са странкама:

· радним даном од  07:00 до 15:00

Телефон за информације: 030-463-412

НАПОМЕНА: Неопходно је лично присуство
ОПШТИНА БОЉЕВАЦ

ОПШТИНСКОЈ УПРАВИ
Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница 
- Служби архиве –

Ул. Краља Александра бр.24

Б о љ е в а ц

Предмет: Захтев за разгледање и фотокопирање

                 списа из архивираних предмета

    Молим да ми омогућите разгледање – фотокопирање списа из предмета број  

    ____________________________, за годину _________________.

    Предмет гласи на __________________________________________________

                              (презиме и име физичког лица – назив и седиште правног лица),

а односи се на _______________________________________________________.

                                                             ( опис материје )

     За увид у наведене списе предмета, потребно је навести следеће податке:

                      Адреса подносиоца захтева или инвеститора_____________________


___________________________________________, адреса објекта ______________


______________________________, број катастарске парцеле __________________.

У Бољевцу,                                                        Подносилац захтева

Дана__________                                                    

                                                             _______________________________________

                                                             (презиме и име-назив седиште правног лица)

                                                              ЈМБГ _________________________________

                                                              _______________________________________

                                                                               (улица, број и место)

                                                              Телефон: _________________________

БИРАЧКИ СПИСАК 



Бирачки списак, за сваку општину, утврђује се на основу Закона о избору народних посланика ("Сл. гласник РС", бр. 35/2000, 57/2003 - одлука УСРС, 72/2003 - др. закон, 75/2003 - испр. др. закона, 18/2004, 101/2005 - др. закон, 85/2005 - др. закон, 28/2011 - одлука УС, 36/2011 и 104/2009 - др. закон). 



Референт Бирачког списка је одговоран за његову прецизност и ажурност, односно за сваку насталу промену код бирача који има законом прописано право гласа. Надзор реферата вођења Бирачког списка врши Републички управни инспектор за државну управу и локалну самоуправу о чему сачињава Записник о извршеном надзору и доставља начелнику Општинске управе општине Бољевац. 



Да би грађанин био уписан у Бирачки списак потребно је да буде: пунолетан и пословно способан. 



Упис у Бирачки списак врши се по основу:

1. дневних извештаја МУП-а Републике Србије – Полицијске управе Бољевац (пријава, одјава, промена адресе, промена личног имена и презимена и др.), на основу члана 14. став 2. Закона о евиденцији радних људи и грађана („Службени гласник РС“, бр. 40/75),

2. увида у личну исправу и то под условом да се бирач не налази у евиденцији или евиденција у Бирачком списку не одговара подацима у личној исправи бирача (нпр. лично име и презиме, адреса и кућни број, име родитеља итд.),

3. пунолетства за текућу годину, на основу извештаја матичне књиге рођених уз претходну проверу пребивалишта у Полицијској управи Бољевац од стране референта Бирачког списка, 

4. осим промена које дневним извештајима доставља Полицијска управа Бољевац  , промене у Бирачком списку се врше и на основу извештаја са терена референата месних заједница и месних канцеларија који су по закону обавезни да сваку насталу промену евидентирају. 

Брисање лица са евиденције активног Бирачког списка спроводе се на основу:

1. по основу смрти, а на основу извештаја матичне књиге умрлих, извештаја здравствених установа и извештаја месних канцеларија,

2. по основу отпуста из држављанства, а на основу увида у Решења Републичког МУП-а Србије, 

3. по основу одузимања пословне способности а на основу Решења Центра за социјални рад, 

4. по основу пресељења у другу општину, односно у други град ван територије општине у којој је био-ла првобитно уписан-а.

Решења о упису и о брисању бирача, раде се у три примерка, од којих се један шаље странци у поступку, други општини код које се пријављује а трећи примерак остаје у архиви. 

Решење о брисању (по основу смрти) раде се у два примерка од којих се један објављује на огласној табли месних заједница или месних канцеларија у зависности код које је био уписан (15 дана) а други остаје архиви. 

Сва решења се доносе на основу члана 17. Закона о избору народних посланика ("Сл. гласник РС", бр. 35/2000, 57/2003 - одлука УСРС, 72/2003 - др. закон, 75/2003 - испр. др. закона, 18/2004, 101/2005 - др. закон, 85/2005 - др. закон, 28/2011 - одлука УС, 36/2011 и 104/2009 - др. закон)  и члана 192. Закона о општем управном поступку („Службени лист СРЈ“, бр. 33/97). 



Рок за чување решења у архиви је пет година. 



За време трајања законског рока када су расписани избори за председника Републике, народне посланике, одборнике или референдум, послови референта Бирачког списка подразумевају и:

· издавање потврда о изборном или бирачком праву, 

· издавање потврда о неуписаности у бирачки списак како би бирач, односно гласач, могао да оствари своје бирачко, односно гласачко право преко надлежног суда, 

· проверу исправности података за градоначелника града, одборника или народног посланика, 

· проверу исправности података потписника кандидатура за градоначелника града, одборника или народног посланика, 

· штампање свезака за изборна места по изборним јединицама, 

· штампање обавештења гласачима, односно бирачима, о датуму, месту и времену одржавања избора или референдума. 

ПОСЛОВИ ВЕЗАНИ ЗА РАД МЕСНИХ КАНЦЕЛАРИЈА

  Послови везани за рад Месних канцеларија
1. Матични послови
- Упис у Матичну књигу рођених, венчаних и умрлих и издавање извода истих
- Сачињавање записника о признавању очинства
- Враћање на девојачко презиме записником, на основу правоснажне пресуде
- Закључење брака
- Одређивање имена детета
- Издавање уверења из књиге држављана
2. Општи послови Општинске управе
- Овера потписа, рукописа и преписа
- Издавање разних потврда
- Извештаји, планови
- Ажурирање бирачких спискова
- Достава података статистици

- Давање упутстава, информација и помоћ грађанима у остваривању њихових права и обавеза
- Сарадња са осталим службама и организацијама
Права која се остварују:

По основу поверених послова Министарства рада :
ДЕЧЈИ ДОДАТАК
	
	ЗАХТЕВ ЗА ОСТВАРИВАЊЕ ПРАВА НА 
ДЕЧИЈИ ДОДАТАК

	Пропис на основу кога се захтев подноси
	- Закон о финансијској подршци породици са децом -
(''Службени гласник РС'', бр. 16/2002, 115/2005 и 107/2009)

· Правилник о ближим условима и начину остваривања права на финасијску подршку породици са децом –

(''Службени гласник РС'', бр. 29/2002, 80/2004, 123/2004,107/06,17/06,51/10 , 73/10 и 27/2011-одлука УС)

	Општи услови за остваривање права на дечији додатак
	Право на дечији додатак остварује родитељ који непосредно брине о детету, под условом да је држављанин Србије , има пребивалиште у Републици Србији и остварује право на здравствену заштиту преко Републичког завода за здравствено осигурање.
Право на дечији додатак остварује се за прво, друго, треће и четврто дете по реду рођења у породици, од дана поднетог захтева.

Право на дечији додатак се остварује:

· ако укупан месечни приход, умањен за порезе и доприносе, по члану породице остварен у три месеца који предходе месецу у коме је захтев поднет, није већи од законом утврђеног цензуса, а укупан месечни катастарски приход по члану породице у предходној години не прелази износ од 3% просечног катастарског прихода по једном хектару плодног земљишта у предходној години или је остварен од земљишта до 500 м2 на коме је подигнута стамбена зграда,

· ако укупан месечни катастарски приход по члану породице у предходној години износи до 7% просечног катастарског прихода по једном хектару плодног земљишта у претходној години, а породица не остварује друге приходе.

За самохране родитеље законом утврђен цензус се увећава за 20%.

Дечији додатак припада детету до навршених 19 годинаживота, ако се у својству редовног ученика налази на школовању.

Дечији додатак припада и детету које из оправданих разлога не започиње школовање, односно које започне школовање касније или прекине школовању у својству редовног ученика, и то за све време трајања спречености, а најдаље до 19 година живота.

Дечији додатак припада и после навршених 19 година живота за дете за које је донет акт о разврставању, све док је обухваћено васпитно-образовним програмом и програмом оспособљавања за рад, а за дете над којим је продужено родитељско право најдуже до 26 година. 

	Поступак за подношење захтева
	Подносилац захтева за остваривање права на дечији додатак уз захтев прилаже:
· извод из матичне књиге рођених за сву децу у породици,

· уверење о држављанству за себе, 

· фотокопија личних карата одраслих чланова заједничког домаћинства, а за децу потврда пријаве пребивалишта,

· фотокопија своје оверене здравствене књижице,

· потврду о приходима за три месеца која предходе месецу подношења захтева за сваког чланазаједничког домаћинства који остварује приход,

· потврду о катастарским приходима у предходној години за сваког члана заједничког домаћинства који остварује приход (из места рођења и места пребивалишта),

· изјаву о заједничком домаћинству (текст изјаве је саставни део обрасца који попуњава подносилац),

· изјава да непосредно брине о деци (текст изјаве је саставни део обрасца који попуњава подносилац),

· потврда о својству редовног ученика за децу школског узраста (основна и средња школа),

· доказе о поседовању, односно непоседовању непокретности, као и одговарајућег стамбеног простора,

· изјава о непоседовању новчаних и других ликвидних средстава (акције, обвезнице и друге хартије о вредности), (текст изјаве је саставни део обрасца који попуњава подносилац),

· потврда надлежне здравствене установе о разлозима за нередовно школовање*,

· акт о разврставању за дете ометено у развоју*,

· акт о продужењу родитељског права*,

· доказ о својству самохраног родитеља*,

· доказ о незапослености (уверење издаје Национална служба за запошљавање – Испостава Бољевац и радна књижица)*,

· доказ о старатељству или хранитељству (акт надлежног органа старатељства)*,

(* Прилози означени звездицом достављају се у само случају доказивања одређеног статуса).

Право се остварује за прво, друго, треће и четврто дете по реду рођења у породици и утврђује се у трајању од годину дана од дана подношења захтева.

	Поступак по поднетом захтеву
	Поводом поднетог захтева Одсек за послове друштвених делатности разматра захтев са комплетном документацијом и утврђује уредност захтева.
Уколико је поднета документација некомплетна, Одсек за послове друштвених делатности ће писменим путем наложити допуну захтева у законом утврђеном року. Уколико у утврђеном року подносилац захтева не поступи по налогу, Одсек за послове друштвених делатности ће донети закључак о одбацивању захтева.
Одсек за послове друштвених делатности решава на основу уредног, благовременог и од стране овлашћеног лица поднетог захтева и доноси решење којим се захтев усваја као основан или одбија као неоснован.



	Поступак за улагање жалбе против донетих одлука, радњи или пропуста Одсека за послове друштвене бриге о деци
	Поступак за улагање жалбе против донетих одлука, радњи или пропуста Одсека за послове друштвених делатности, идентичан је поступку за улагање жалбе против одлука, радњи или пропуста у поступку поводом захтева за остваривање права на накнаду зараде за време породиљског одсуства, одсуства са рада ради неге детета и одсуства са рада ради посебне неге детета.

	Орган надлежан за решавање по жалби и поступак другостепеног органа по жалби
	Министарство рада  и социјалне политике решава у управном поступку у другом степену поводом уложене жалбе.
Поступак Министарства рада  и социјалне политике, као другостепеног органа, идентичан је поступку другостепеног органа у случају жалбе на решење поводом захтева за остваривање права на накнаду зараде за време породиљског одсуства, одсуства са рада ради неге детета и одсуства са рада ради посебне неге детета.


РОДИТЕЉСКИ ДОДАТАК
Пропис на основу кога се подноси захтев:

Закон о финансијској подршци породици са децом (''Службени гласник РС'', бр. 16/2002, 115/2005 и 107/2009)

Правилник о ближим условима о начину остваривања права на финансијску подршку породице са децом („Службени гласник РС“,бр. 29/2002, 80/2004, 123/2004, 107/06, 17/06, 51/10, 73/10 и 27/2011-одлука УС).
    Општи услови за остваривање права на родитељски додатак

· Изводи из МКР за своју децу  

· Уверење о држављанству за мајку ( извод не може да буде старији од шест месеци).

· Фотокопија личне карте мајке.

· Уверење надлежног органа старатељства.

· Фотокопија оверене здравствене књижице. 

· Фотокопија пријаве пребивалишта за сву своју децу.

· Исплата родитељског додатка врши се преко наменског службеног рачуна поште  кога отвара  Министарство рада, а ако корисник поседује „Post card“ прилаже фотокопију картице и исплата иде преко ње. 

 Рок за подношење захтева је 6 месеци од дана рођења детета.

         Против добијеног решења или закључка може се изјавити жалба у року од 15 дана од дана пријема овог решења Министарству рада и социјалне политике.  Жалба се предаје органу који је донео решење непосредно или препоручено поштом на адресу Општинска управа Бољевац, Краља Александра 24.

 -      Захтев за остваривање права на родитељски додатак (образац РД-1-06) добија се бесплатно од надлежне службе.  

НАКНАДА ЗАРАДЕ ЗА ВРЕМЕ ПОРОДИЉСКОГ ОДСУСТВА И ОДСУСТВА РАДИ НЕГЕ ДЕТЕТА

 Пропис на основу кога се подноси захтев

       Закон о раду ( „Службени гласник РС“ , бр. 24/05, 61/05, 54/2009, 32/2013 И 75/2014)

       Закон о финансијској подршци породици са децом (''Службени гласник РС'', бр. 16/2002, 115/2005 и 107/2009)

       Правилник о ближим условима о начину остваривања права на финансијску подршку породице са децом („Службени гласник РС“ , бр 29/2002, 80/2004, 123/2004, 107/06, 17/06, 51/10 , 73/10 и 27/2011-одлука УС)
Општи услови за остваривање права 

· Решење послодавца о праву на одсуство са рада ради породиљског одсуства и одсуства са рада ради неге детета

· Потврду послодавца о дужини радног стажа непрекидно и непосредно пре остваривања права.

· Извештај о привременој спречености за рад ( дознака)

· Извод из МКР за сву своју децу.

· Обрачун зараде коју је послодавац дужана да достави у складу са законом.

· Фотокопија оверене здравствене књижице. 

· Попуњен захтев.

Против добијеног решења или закључка може се изјавити жалба у року од 15 дана од дана пријема овог решења Министарству рада и социјалне политике.  Жалба се предаје органу који је донео решење непосредно или препоручено поштом на адресу Општинска управа Бољевац, ул.Краља Александра 24.

ОПШТИНСКА УПРАВА                              ЈМБГ    ___________________________ 

Б О Љ Е В А Ц                                                             подносиоца захтева 

                                                                                      1. родитељ 2. усвојилац 3. хранитељ 4 старатељ

Бр. 06-183-________                                                     (заокружите број поред одговарајућег                               


Статуса)

__________________

ЗАХТЕВ ЗА ОСТВАРИВАЊЕ ПРАВА НА НАКНАДУ ЗАРАДЕ ЗА ВРЕМЕ

ПОРОДИЉСКОГ ОДСУСТВА И ОДСУСТВА РАДИ НЕГЕ ДЕТЕТА

___________________________________________________________________ 

        Име, име оца и презиме подносиоца захтева

           ______________________________________________________________________ 

                Адреса пребивалишта,место, улица и бр. и број телефона    

1. Радни статус:

1) запослена код правног и физичког  лица

2) власник и лице које самостално обавља  делатност о

__________________________________________________________________  

( назив, седиште и адреса послодавца)

4. Радни статус супружника:

1) запослен код правног и физичког  лица

2)   лице које самостално обавља  делатност

____________________________________________________________________ 

( назив седиште и адреса послодавца)

5. Број деце у породици  ( децу навести према редоследу рођења)

	Дете
	име и презиме
	датум рођења
	ЈМБГ

	Прво 
Рођено
	
	
	

	Друго
 Рођено
	
	
	

	Треће 
Рођено
	
	
	

	Четврто рођено
	
	
	


У  Бољевцу                                                            ПОДНОСИЛАЦ ЗАХТЕВА

_____________20 __ Године

                                                                                ________________________________

НАКНАДА ЗАРАДЕ ЗА ВРЕМЕ ПОРОДИЉСКОГ ОДСУСТВА РАДИ  ПОСЕБНЕ НЕГЕ ДЕТЕТА

(Право остварују само запослене мајке)
Поступак остваривања права:

1. По добијеном мишљењу од лекара специјалисте да је потребна посебна нега детета странка долази ради добијања упута за лекарску комисију.

2. Лекарска комисија доноси налаз и мишљење о потребној нези.

3. Са добијеним налазом одлази код педијатра ради добијања дознаке. 

Општи услови за остваривање права :

      -    Решење послодавца о праву на одсуство са рада ради посебне неге детета.
· Потврду послодавца о дужини радног стажа непрекидно и непосредно пре 

остваривања права.

· Мишљење и налаз лекарске комисије

· Извештај о привременој спречености за рад ( дознака)

· Извод из МКР за сву своју децу.

· Обрачун зараде коју је послодавац дужана да достави у складу са законом.
· Фотокопија оверене здравствене књижице.
       Против добијеног решења или закључка може се изјавити жалба у року од 15 дана од дана пријема овог решења Министарству рада, запошљавања и социјалне политике. Жалба се предаје органу који је донео решење непосредно или препоручено поштом на адресу Општинска управа Бољевац, ул. Краља Александра 24.

Упут за лекарску комисију и захтев за остваривање права добија се од надлежне службе.
ПРАВО НА ДОДАТНУ НОВЧАНУ ПОМОЋ МАЈКАМА ИЗБЕГЛИЦАМА СА ДЕЦОМ ДО ЈЕДНЕ ГОДИНЕ СТАРОСТИ
Право на додатну новчану помоћ мајкама избеглицама са децом до једне године живота остварује мајка под условом да је незапослена, да има статус избеглице, да је привремено настањена на територији општине Бољевац.

Општи услови за остваривање права 

· извод из МКР за дете ( новорођенче)

· уверење повереништва за избеглице да има статус избеглог лица

· доказ о незапослености

· фотокопија прве странице штедне књижице или картице текућег рачуна код овлашћене финансијске организације.

· Против добијеног решења или закључка може се изјавити жалба у року од 15 дана од дана пријема овог решења Министарству рада и социјалне политике. Жалба се предаје органу који је донео решење непосредно или препоручено поштом на адресу Општинска управа Бољевац, ул. Краља Александра 24.

Захтев за остваривање права добија се бесплатно код надлежне службе. 

На нивоу Општине Бољевац донета је Одлука о признавању права на једнократну новчану помоћ за новорођено дете ( „Сл.гласник општине Бољевац“, бр. 16/2007, 2/09,8/10 и 9/10)

· за свако новорођено дете које има пребивалиште у општини Бољевац

· један од родитеља који је држављанин РС и да има пребивалиште или боравиште у општини Бољевац најмање 6 месеци, а да у тој другој општини није остарио ово право и да се непосредно брине о детету.

Рок за подношење захтева је 6 месеци од рођења детета.

Потребна документација за остваривање права на једнократну новчану помоћ за новорођено дете за мајку или оца која, који има дуже од 6 месеци пребивалиште на територији општине Бољевац:

· Извод рођених за новорођенче и осталу децу,

· Уверење о месту пребивалишта за новорођенче и осталу децу,

· Фотокопија личне карте за мајку, 

· Фотокопија здравствене књижице (оверене)

· Уверење о држављанству за мајку,

· Уверење из центра за социјални рад „Бољевац“ да мајка непосредно брине о новорођенчету и да није лишена родитељског права у односу на децу претходног реда рођења,

· Фотокопију картице текућег рачуна или штедне књижице.



ОБРАЗАЦ ЗАХТЕВА

                        ----------------------------------

                                                                                                      ЈМБГ______________

ОПШТИНСКА УПАВА БОЉЕВАЦ

Број……………..
……………………године

ЗАХТЕВ ЗА ОСТВАРИВАЊЕ ПРАВА НА ЈЕДНОКРАТНУ НОВЧАНУ ПОМОЋ ЗА НОВОРОЂЕНЧЕ

1. Име, име оца и презиме мајке, оца детета……………………….............

2. Адреса пребивалишта, ул. и број, бр. телефона…………………………

3. На територији општине Бољевац имам пребивалиште од……………………………………….

4. Текући рачун или штедна књижица код:……………………………………

            Бр…………………………..

5. Подаци о детету за које се подноси захтев:

· Ред.рођ…………име и презиме…………………………… ЈМБГ

· Остала деца:

Ред. Рођ……….. име и презиме…………………………….ЈМБГ

Ред. Рођ……….. име и презиме…………………………….ЈМБГ

Ред. Рођ……….. име и презиме…………………………….ЈМБГ

Ред. Рођ……….. име и презиме…………………………….ЈМБГ

Уз захтев прилажем потребну документацију:

-     Извод рођених за новорођенче и осталу децу,

· Уверење о месту пребивалишта за новорођенче и осталу децу,

· Фотокопија личне карте за мајку, 

· Фотокопија здравствене књижице (оверене)

· Уверење о држављанству за мајку,

· Уверење из центра за социјални рад „Бољевац“ да мајка непосредно брине о новорођенчету и да није лишена родитељског права у односу на децу претходног реда рођења,

· Фотокопију картице текућег рачуна или штедне књижице.

БОРАЧКО-ИНВАЛИДСКА ЗАШТИТА
На основу Закона  о  остваривању  заштите  чланова  породице  на  обавезној војној  служби  ("Сл. гласник СРС", бр. 9/77, 45/79, 10/84 и 49/89), Одељење за општу управу, скупштинске послове и послове месних заједница доноси  решења  о  заштити  чланова  породице  лица  на  обавезној  војној  служби у складу са законом
Борачко – инвалидска заштита обавља   послове решавања статуса војних инвалида, бораца, цивилних инвалида рата и чланова њихових породица, и то као поверене од стране Републике, а преко Министарства за рад и социјалну политику Републике Србије.
У свом раду, борачко – инвалидска заштита  користи следећа правна акта:
-  Закон  о  основним  правима  бораца,  војних  инвалида  и  породица  палих  бораца
("Сл. лист СРЈ", бр. 24/98, 29/98 - испр. и 25/2000 - одлука СУС и "Сл. гласник РС", бр. 101/2005 - др. закон и 111/2009 - др. закон) 
- Закон о правима бораца, војних инвалида и чланова њихових породица  ("Сл. гласник СРС", бр. 54/89 и "Сл. гласник РС", бр. 137/2004 и 69/2012 - одлука УС)
- Закон о правима цивилних инвалида рата („Службени гласник  РС „ број 52/96);
- Закон о општем управном поступку „Службени лист СРЈ“, број 33/97);
У  Борачко  –  инвалидској  заштити  лица  обухваћена  Законом   односно,  ратни  војни инвалиди, могу да остваре следећа права:
- на личну инвалиднину,
- додатак за негу и помоћ,
- ортопедски додатак,
- здравствену заштиту и друга права у вези са остваривањем здравствене заштите,
- ортопедска и друга помагала,
- накнаду за време незапослености,
- борачки додатак,
- помоћ у случају смрти,
- бесплатну и повлашћену вожњу,
- накнаду за исхрану и смештај за време путовања и боравак у другом месту,
- право на путничко моторно возило.
Чланови породица палих бораца и умрлих ратних војних инвалида остварују следећа права:
- породична инвалиднина,
- увећана породична инвалиднина,
- помоћ у случају смрти,
- месечно новчано примање,
- породични додатак,
- изузетно месечно новчано примање,
- здравствена заштита,
- бесплатна и повлашћена вожња,
- накнада за исхрану и смештај за време путовања и боравка у другом месту.
Круг лица, која могу да остваре ова права су: брачни друг, деца рођена у браку или ван  брака,  усвојена  као  и  пасторчад,  родитељи,  као  и  очух  и  маћеха  и  усвојиоци,  деда  и баба, унуче, сестра и брат.
Да  би  остварили  права  по  основу  војног  инвалидитета,  одређен  круг  лица  који  је обухваћен Законом, мора уз захтев да приложи:
-     уверење  надлежне војне јединице о околностима повређивања,
-     отпусну  листу  и  другу  медицинску  документацију  о  лечењу,  непосредно  по повређивању,
-     потврду Републичког фонда ПИО да није остварио право на телесно оштећење и да се тај поступак не води, обзиром да се ова права међусобно искључују,
-     уверење о држављанству,
-     извод из МК рођених, и
-     уверење   да   није   осуђиван   за   одређена   кривична   дела   (овај   орган   уверење прибавља по службеној дужности).
Лица која треба да остваре право на породичну инвалиднину по погинулом   борцу, умрлом ратном или мирнодопском војном инвалиду, треба уз захтев да приложе и следеће доказе:
-     извод из МК умрлих лица,
-     извод из МК венчаних,
-     извод из МК рођених за будућег корисника,
-     изјава  два  сведока  да  је  будући  корисник  са  покојним  инвалидом  живео  у заједничком   домаћинству,   односно   брачној   заједници   до   дана   смрти   војног инвалида,
-     уверење о држављанству,
-     оверену фотокопију  личне карте,
-     доказ  да  није  осуђиван  за  одређена  кривична  дела  (уверење  се  прибавља  по службеној дужности), и
-     последње  коначно  решење  о  признатом  својству  војног  инвалида  (  решење  се прибавља по службеној дужности).
Пре подношења захтева странке за остваривање ових права, службено лице детаљно објашњава  странци  поступак  о  најлакшем  и  најбржем     начину  прикупљања  потребне документације и странци скицира садржину захтева, како би све релевантне чињенице биле обухваћене захтевом.
Прибављање свих доказа, као и подношење захтева спроводе се без таксе.
По добијању захтева странке   за остваривање неког од прописаних права, овај орган управе спроводи поступак прописан Законом о општем управном поступку, што значи да:
1. проверава своју стварну и месну надлежност да одлучује у предметној ствари,
2. проверава веродостојност поднетих доказа,
3. по потреби позива странку да допуни захтев, или да да писмену изјаву на записник о појединим битним питањима и по потреби узима изјаве од сведока,
4. уколико се ради о предмету признавања својства ратног војног инвалида, упућује странку   на   преглед   код   Првостепене   лекарске   комисије.
Након  тога,  приступа  се  доношењу  првостепеног  решења,  уз    примену  наведених савезних и републичких прописа,  као и  налаза и мишљења Лекарске комисије.
Решењем  се   одлучује  о  признавању  траженог  права,   или  се  захтев  одбија  као неоснован, са обавезном поуком о праву на жалбу.
У  случају  позитивног  решења    по  захтеву,  у  диспозитиву  се  наводи  које  право  се признаје  и  од  када,  група  инвалидитета  и  новчани  износ  месечне  накнаде,  као  и  обавеза странке   о   пријављивању   свих   насталих   промена   од   утицаја   на   признато   право.   У образложењу  се  детаљно  наводе  чињенице  и  докази,  уз  позивање  на  одређене  законске одредбе, које су ишле у прилог таквом решавању по захтеву.
Потписано  и  оверено  решење  се  доставља    подносиоцу  захтева  и  рачуноводству
Службе, која треба  да  реализује ово решење по правоснажности.
По истеку рока за жалбу, дакле после 15 дана од дана уручења решења, овај орган по службеној   дужности   доставља   све   списе   предмета   другостепеном   органу,   односно Министарству  рада,  запошљавања  и  социјалне  политике  Републике  Србије,  на  ревизију решења.
Уколико  је  странка  у  међувремену  изјавила  жалбу  на  решење,  заједно  са  списима предмета  доставља  се  и  жалба,  како  би  другостепени  орган  истовремено  одлучивао  о исправности решења и о жалби.
У вршењу ревизије, другостепени орган, односно ресорно Министарство, може дати сагласност на решење, може га поништити, изменити у неком делу, укинути и сам одлучити по захтеву, или вратити предмет првостепеном органу на поновни поступак и одлуку.
Против решења донетог по жалби, као и против решења донетог у вршењу ревизије може се водити управни спор пред Врховним судом Србије.

(име и презиме)


                    (седиште)


(адреса подносиоца захтева)

ОПШТИНСКА УПРАВА БОЉЕВАЦ

Одељење за урбанизам, обједињену процедуру

и извршења, имовинско правне послове и

послове јавних набавки

ПРЕДМЕТ: Захтев за издавање информације о локацији
Молим да ми издате информацију о локацији за  


(подаци о локацији на којој треба да се гради односно на којој се налази објекат на коме се изводе радови и врста радова)

на К.П. бр.                                                          К.О 

у  

Уз захтев прилажем:

1.  Копија плана парцеле     

2.  Доказ о уплати административне таксе и осталих накнада 
3.  Технички опис објекта или врсте радова

ПОДНОСИЛАЦ ЗАХТЕВА

ул.  
  
бр. 
 
место 

 
ЈМБГ 

 
 ПИБ_ 

11. ПРЕГЛЕД ПОДАТАКА О ПРУЖЕНИМ УСЛУГАМA 
ИЗВЕШТАЈ О РАДУ ОРГАНА ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ

ЗА ПЕРИОД   01.I   – 31.XII  2015. године

Надлежност општине утврђена је Уставом Републике Србије (''Службени гласник РС'', бр.98/2006) који у члану 190. прописује да општина , преко својих органа, у складу са законом:

1. уређује и обезбеђује обављање и развој комуналних делатности;

2. уређује и обезбеђује коришћење грађевинског земљишта и пословног простора;

3. стара се о изградњи, реконструкцији, одржавању и коришћењу локалних путева и улица и других јавних објеката од општинског значаја; уређује и обезбеђује локални превоз;

4. стара се о задовољавању потреба грађана у области просвете, културе, здравствене и социјалне заштите, дечије заштите, спорта и физичке културе;

5. стара се о развоју и унапређењу туризма, занатства, угоститељства и трговине;

6. стара се о заштити животне средине, заштити од елементарних и других непогода; заштити културних добара од значаја за општину;

7. заштити, унапређењу и коришћењу пољопривредног земљишта;

8. обавља и друге послове одређене законом. 














У складу са чланом 27. Закона о локалној самоуправи (''Службени гласник РС'', бр.129/2007 и 83/2014 – др.закон ) органи општине су: скупштина општине, председник општине, општинско веће и општинска управа.


Надлежност органа општине Бољевац прописана је у складу са чл. 20. Закона о локалној самоуправи и чл.18. Статута општине Бољевац ("Сл. лист општине Бољевац", бр.  1/08,   ), другим законима и актима надлежних органа.

Општина, у вршењу своје надлежности, преко својих органа, у складу са Уставом и законом:

1) доноси програме развоја Општине и појединих делатности;

2) доноси просторни план Општине;

3) доноси урбанистичке планове;

4) доноси буџет и усваја завршни рачун;

5) утврђује стопе изворних прихода Општине, као и начин и мерила за одређивање висине локалних такса и накнада;

6) уређује и обезбеђује обављање и развој комуналних делатности (пречишћавање и дистрибуција воде, пречишћавање и одвођење атмосферских и отпадних вода, производња и снабдевање паром и топлом водом, приградски превоз путника у друмском саобраћају, одржавање чистоће у граду и насељима, одржавање депонија, уређивање, одржавање и коришћење пијаца, паркова, зелених, рекреационих и других јавних површина, јавних паркиралишта, јавна расвета, уређивање и одржавање гробаља и сахрањивање и др.), као и организационе, материјалне и друге услове за њихово обављање; оснива јавна предузећа ради обављања комуналних делатности на својој територији;

7) стара се о одржавању стамбених зграда и безбедности њиховог коришћења и утврђује висину накнаде за одржавање стамбених зграда;

8) спроводи поступак исељења бесправно усељених лица у станове и заједничке просторије у стамбеним зградама;

9) доноси програме уређења грађевинског земљишта, уређује и обезбеђује вршење послова уређења и коришћења грађевинског земљишта и утврђује висину накнаде за уређивање и коришћење грађевинског земљишта;

10) доноси планове и програме и спроводи пројекте локалног економског развоја, стара се о унапређењу општег оквира за привређивање у Општини, промовише економске потенцијале Општине, иницира усклађивање образовних профила у школама са потребама привреде, олакшава пословање постојећих привредних субјеката и подстиче оснивање нових привредних субјеката и отварање нових радних места;

11) уређује и обезбеђује коришћење пословног простора којим управља, утврђује висину накнаде за коришћење пословног простора и врши надзор над коришћењем пословног простора;

12) стара се о заштити животне средине, доноси програме коришћења и заштите природних вредности и програме заштите животне средине, односно локалне акционе и санационе планове, у складу са стратешким документима и својим интересима и специфичностима и утврђује посебну накнаду за заштиту и унапређење животне средине;

13) уређује и обезбеђује обављање послова који се односе на изградњу, рехабилитацију и реконструкцију, одржавање, заштиту, коришћење, развој и управљање општинским и некатегорисаним путевима, као и улицама у насељу;

14) уређује и обезбеђује посебне услове и организацију ауто-такси превоза путника;

15) одређује делове обале и воденог простора на којима се могу градити хидрограђевински објекти и постављати пловни објекти;

16) оснива робне резерве и утврђује њихов обим и структуру, уз сагласност надлежног министарства, ради задовољавања потреба локалног становништва;

17) оснива установе и организације у области основног образовања, културе, примарне здравствене заштите, физичке културе, спорта, дечје заштите и туризма, прати и обезбеђује њихово функционисање;

18) оснива установе у области социјалне заштите, прати и обезбеђује њихово функционисање, даје дозволе за почетак рада установа социјалне заштите које оснивају друга правна и физичка лица, утврђује испуњеност услова за пружање услуга социјалне заштите, утврђује нормативе и стандарде за обављање делатности установа чији је оснивач, доноси прописе о правима у социјалној заштити и обавља послове државног старатеља;

19) организује вршење послова у вези са заштитом културних добара од значаја за Општину, подстиче развој културног и уметничког стваралаштва, обезбеђује средства за финансирање и суфинансирање програма и пројеката у области културе од значаја за Општину и ствара услове за рад музеја и библиотека и других установа културе чији је оснивач; 

20) организује заштиту од елементарних и других већих непогода и заштиту од пожара и ствара услове за њихово отклањање, односно ублажавање њихових последица;

21) доноси основе заштите, коришћења и уређења пољопривредног земљишта и стара се о њиховом спровођењу, одређује ерозивна подручја, стара се о коришћењу пашњака и одлучује о привођењу пашњака другој култури;

22) уређује и утврђује начин коришћења и управљања изворима, јавним бунарима и чесмама, утврђује водопривредне услове, издаје водопривредне сагласности и водопривредне дозволе за објекте локалног значаја;

23) стара се и обезбеђује услове за очување, коришћење и унапређење подручја са природним лековитим својствима;

24) подстиче и стара се о развоју туризма на својој територији и утврђује висину боравишне таксе;

25) стара се о развоју и унапређењу угоститељства, занатства и трговине, уређује радно време, места на којима се могу обављати одређене делатности и друге услове за њихов рад;

26) управља имовином Општине и користи средства у државној својини и стара се о њиховом очувању и увећању;

27) уређује и организује вршење послова у вези са држањем и заштитом домаћих и егзотичних животиња;

28) организује вршење послова правне заштите својих права и интереса;

29) образује органе, организације и службе за потребе Општине и уређује њихову организацију и рад;

30) ствара услове за унапређивање, остваривање и заштиту људских права; 

31) доноси стратегије и усваја посебне мере у циљу отклањања неједнакости и стварања једнаких могућности остваривања људских и мањинских права, помаже развој различитих облика самопомоћи и солидарности са лицима са посебним потребама, као и са лицима која су суштински у неједнаком положају са осталим грађанима и подстиче активности и пружа помоћ организацијама инвалида и другим социјално-хуманитарним организацијама на својој територији;

32) подстиче и помаже развој задругарства;

33) организује службу правне помоћи грађанима;

34) стара се о остваривању, заштити и унапређењу људских права и индивидуалних и колективних права припадника националних мањина и етничких група; стара се о остваривању, заштити и унапређењу равноправности жена и мушкараца, усваја стратегије и посебне мере усмерене на стварање једнаких могућности остваривања права и отклањање неравноправности;

35) утврђује језике и писма националних мањина који су у службеној употреби на територији Општине и обезбеђује њихово равноправно коришћење у поступцима пред органима Општине, јавним предузећима, установама и организацијама и службама чији је оснивач Општина; обезбеђује исписивање назива места, река, језера и других географских назива, назива улица и тргова, назива органа Општине, саобраћајних знакова, обавештења и упозорења за јавност, и других јавних натписа на језику и писму националне мањине који је у службеној употреби у општини према њеној традицији; 

36) стара се о јавном информисању од локалног значаја и обезбеђује услове за јавно информисање на српском језику и језику националних мањина који се користе на територији Општине, оснива телевизијске и радио-станице ради извештавања на језику националних мањина који је у Општини у службеној употреби, као и ради извештавања на језику националних мањина који није у службеној употреби, када тако извештавање представља достигнути ниво мањинских права;

37) прописује прекршаје за повреде општинских прописа;

38) образује инспекцијске службе и врши инспекцијски надзор над извршењем прописа и других општих аката из надлежности Општине;

39) уређује организацију и рад мировних већа; 

40) уређује и обезбеђује употребу имена, грба и другог обележја Општине;

41) помаже рад организација и удружења грађана;

42) уређује и ствара услове за бригу о младима, доноси и реализује стратегију и акциони план политике за младе и ствара услове за омладинско организовање и

43) обавља и друге послове од непосредног интереса за грађане, у складу с Уставом, законом и статутом.


Надлежност Председника општине прописана је чланом 44. наведеног Закона, чл. 68. Статута и одлукама Скупштине општине Бољевац, а надлежност Општинског већа чланом 46. истог Закона и чланом 71. Статута.


Надлежност Општинске управе прописана  је чланом 52. наведног Закона и чланом 82. Статута општине Бољевац.
СКУПШТИНА ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ

У току 2015. године одржано је 8  (осам) седница Скупштине општине Бољевац и то 5 редовних и 3 ванредне седнице.

Укупно на свим седницама Скупштине општине Бољевац  донето је:

- одлука                108

- решења                41

- закључака            2

- планова                4

- пограма                1

-правилника           2

-стратегија             1

Сви Закључци, Одлуке  и Решења достављени су свим лицима, како физичким тако и правним, као и уреднику Службеног листа за објаву.

Сви записници са седница су урађени.

Сређен је и архивиран материјал са седница СО-е Бољевац из 2014. године, укупно 6 регистратора.

ОПШТИНСКО ВЕЋЕ ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ И ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ

Одржаном је  23 (двадесеттри) седнице Општинског већа од којих су 3 (редове) биле редовне, 7 (седам) ванредних и 13 (тринаест) телефонских због хитности.

На њима је донето:

- одлука                 44
- закључака         232

- конкурса               1

- решења               19

- правилника          6

- поравнања           1

- програма              4

- стратегија             1

Урађени су сви записници.

Сређен је и архивиран материјал са седница Општинског већа из 2014.године, укупно 6 регистратора.

РАДНА ТЕЛА СКУПШТИНЕ

Радило је  5 Скупштинских радних тела 5. На њима је одржано укупно 25 седница.

Радна тела су следећа:

1. Савет за урбанизам, грађевинско земљиште и стамбено комуналну делатност, 5 седница

2. Савет за прописе, административно-мандатна питања, избор и именовања, награде и признања, 8 седница 

3. Савет  за привреду, пољопривреду и економски развој, 3 седнице

4. Савет за друштвену делатност, 5 седница

5. Савет за буџет и финансије, 4 седнице.

На свим седницама донето је 163 предлога закључака, 2 правилника и 1 решења. 

Урађени су сви записници.

ОПШТИНСКА УПРАВА БОЉЕВАЦ


Општинска управа Бољевац образована је као јединствени орган а обавља изворне и поверене послове:

· припрема нацрте прописа и других аката које доноси Скупштина општине, Председник општине и Општинско веће;

· извршава одлуке и друге акте Скупштине општине, Председника општине и Општинског већа;

· решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана; предузећа, установа и других организација из изворног делокруга Општине;

· Обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других општих аката Скупштине;

· извршава законе и друге прописе чије је извршавање поверено општини;

· обавља стручне и друге послове које утврди Скупштина општине, Председник општине и Општинског већа.

Општинска управа Бољевац организована је тако да, послове из своје надлежности обављала у пет одељења, и то:

1. Одељење за локални економски развој, привреду, пољопривреду, ванредне ситуације, одбрану и месне заједнице;


2. Одељење за општу управу и скупштинске послове;


3. Одељење за урбанизам, грађевинарство и инспекцијске послове и извршења;


4. Одељење за финансије и пореску администрацију;


5. Кабинет председника којим руководи председник Општине.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА ЛОКАЛНИ ЕКОНОМСКИ РАЗВОЈ, ПРИВРЕДУ, ПОЉОПРИВРЕДУ, ВАНРЕДНЕ СИТУАЦИЈЕ, ОДБРАНУ И МЕСНЕ ЗАЈЕДНИЦЕ

 На основу решења о распоређивању и описа послова,  у 2015. години реализовани су следећи задаци :

I. Из области пољопривреде:
1. У сарадњи са Светском организацијом за пољопривреду  и храну -  ФАО,  за сва пољопривредна газдинства је одезбеђена помоћ у сточној храни. Помоћ је обезбеђена за 245 газдинства, вредност једног пакета је око 9.000,00 динара. Вредност пружене помоћи је преко 2.000.000,00.динара. 
2. Израђен  Програм фонда за развој пољопривреде општине Бољевац за 2015.године, добијена сагласност од стране Министарства пољопривреде и реализован током 2015.године. 

- У 2015.години Фонд је имао на располагању 5.500.000,00 динара.Средства су остварила 73 пољопривредна газдинства.

3. Пружена је стручна помоћ и попуњени су обрасци за обнову и пријављивање преко 1.000 пољопривредна газдинства. На крају 2015.године  регистровано  је преко  2.400 газдинства. 

4. Пружена је помоћ у формирању и подношењу захтева за остваривање субвенција за дизел гориво у висини до 6.000 динара.

5. Пружена је помоћ и попуњени су обрасци  на основу Уредбе о регресирању репроматеријала  за производњу ратарских и повртарских култура у 2015.години (6.000 динара/ха), поднети су Захтеви и остварена  су средства у износу од око 100.000 Еура.

6. Пружена је помоћ пољопривредним газдинствима у реализацији Уредби о расподели и коришћењу подстицајних средстава за куповину опреме и механизације 

7. Организовано и прикупљено 880 узорака земљишта, која су испитана на плодност у циљу правилне примене агротехничких мера и повећања приноса.

8. На основу акта  од стране Регионалне Привредне коморе Зајечар и ДОО „Агрознање“ Зајечар, урађен је и достављен План јесење  сетве 2015/2016. године. План је урађен у сарадњи са свим МЗ општине Бољевац

9. На основу дописа регионалне Привредне коморе и ДОО „Агрознање“ Зајечар, од почетка јула месеца пратило се извршење жетве на територији општине и једном недељно достављени извештаји.

    У септембру, октобру и новембру пратила се  реализација јесењих радова ( јесења берба и сетва) и о томе су недељно сачињени извештаји и достављени надлежној институцији.
10. На основу акта Републичког хидрометеоролошког завода Србије о праћењу појаве града и сагледавања настале штете, достављен је извештај о појави гарада и штете на територији Општине Бољевац.

11. Организована су 4  предавања из области пољопривреде и промоције семенског материјала и хемијских средстава,

12. Као Председник комисије урађен је Програм уређења и коришћења пољопривредног земљишта у државној својини за 2015. годину. Програмом је у 2015-ој години било у закуп  150 ha пољопривредног земљишта у државном власништву 
Средства која су се остварила у 2015. години од закупа државног земљишта износи 180.000,00 динара  и то је 40'% од укупног закупа. 

-  Учешће у изради годишњег програма државног земљишта за 2016. годину.

- Израда записника са лицитације за давање државног земљишта у закуп  и припрема одлука и  уговора о  давању државног земљишта у закуп.

- Учешће у изради извештаја за Министарство пољопривреде, шумарства и водопривреде о корисницима државног земљишта у закупу.

- Помоћ пољопривредним произвођачима у остваривању права на субвенционисање ратарске производње у 2015. години.
- Помоћ пољопривредним произвођачима за остваривање права на регрес за дизел гориво у 2015. години.
- Помоћ пољопривредним произвођачима у остваривању права на регрес за минерално ђубриво у 2015. години. 
- Помоћ регистрованим пољопривредним газдинствима у остваривању права на регрес у сточарској производњи по кошници пчелча.
- Помоћ пољопривредним произвођачима у попуњавању образаца за регистрацију и обнову регистрације газдинстава.
-  Припрема документације за пољопривредене произвођаче који су остварили право на субвенције преко Фонда за развој пољопривреде општине Бољевац, 

- Израда одлука, уговора и чек листи за кориснике субвенција буџетског фонда за развој пољопривреде општине Бољевац.
- Учешће у припреми програма мера подршке за спровођење пољопривредне политике и политике руралног развоја општине Бољевац за 2016. годину 
- Израда извештаја о исплаћеним средствима буџетског фонда за развој пољопривреде општине Бољевац за 2015. годину, извештаја по корисницима, а који смо у опбавези да доставимо Министарству пољопривреде и заштите животне средине на сагласност до 31. О3.2016. године. 
- Састанак са предтавницима ФАО организације, а у вези помоћи поплављеним газдинствима на територији општине Бољевац.
-  Попуна образаца пријаве и салње истог у електронској бази.

-  рад на идентификовању напуштеног пољопривредног земљишта исписивање табела и унос података о катастарским парцелама у сврху реализације ГИЗ-овог пројекта „Идентификовање напуштеног пољопривредног земљишта “.
II. Из области промене намене коришћења земљишта:

У 2015-ој години по Закону о пољопривредном земљишту, обрађена 7 захтева за промену намене коришћења обрадивог пољопривредног земљишта.у   издата су  7 решења.

Током године извршен је инспекцијски надзор од стране Републичке пољопривредне инспекције у два наврата и констатовано је да се предмети решевају у року, по закону и уредби. 

III. Из области водопривреде:

У 2015-ој години  из области водопривреде по Закону о водама, обрађена и издата су дава решења.

- Урађен је Оперативни План одбране од поплава за 2015. годину, на основу Републичког оперативног плана одбране од поплава и на исти смо добили позитивно мишљење од стране Дирекције за воде Републике Србије.

Оперативни план одбране од полава за воде II реда на територији општине Бољевац за 2015. годину, усвојен је на Скупштини општине Бољевац.
- Током године  у више наврата , у зависности од падавина  извршен је обилазак терена, праћења ситуација на терену и предлагана су  решења у циљу спречавања појаве поплава  и других елементарних непогода
- Као председник  комисије урађена је процена штете која је настала услед појаве елементарне непогоде- поплава.

ПРИВРЕДА
1.   Израда   Програма развоја директних и индиректих корисника буџетских средстава за 2015.годину,

4.   Пројекат –Рурални развој – „Ефикасно управљање земљиштем“ за спровођење пилот пројекта „ Комасација и борба против напуштеног земљишта“ финасира се од стране  Европске уније и Немачке владе, спроводи се у КО Криви Вир на површини од 255 ха.  Вредност пројекта је преко 100.000 еура  
5.  Припремљен и конкурисано је са  пројектом  уређења атарског  пута где смо од Министартсва пољопривреде тражили 15.000.000,00 динара а одобрено је  7.000.000,00 динара. Овим пројектом је уређен пут Подгорац Тимок – Подгорац село у дужини од 7 км 

6.   Пружање стручне помоћи Месним заједницама и установама у решавању текућих проблема;
7. Урађен је Извештај о реализацији Плана развоја дирекнтних и индиректних корисника буџета за 2015.години, 

Поред набројаних спроведене су велики број активности који се тичу остваривања нових контакта,  прикупљање података за израду великог броја аката и друге активности који нису могли да се прикажу у извештају. 

Извештај о раду Фонда за развој пољопривреде општине Бољевац за 2015.годину.

Одељење за ЛЕР, привреду, пољопривреду, одбрану и ванредне ситуације и Радно тело формирано од стране председника општине Бољевац су израдили Програм мера подршке за спровођење пољопривредне политике и политике руралног развоја општине Бољевац за 2015.годину.

Општинска управа Бољевац  је добила Решење о давању предходне сагласности на предлог Програма мера подршке за спровођење пољопривредне политике и политике руралног развоја општине Бољевац за 2015.годину, од стране Министарства пољопривреде и заштите животне средине, бр. 320-00-01336/2015-09 од 24. Фебруара. 2015.године.

Општинско веће је на седници одржане 24.03.2015.године, денело Одлуку о давању сагласности на Програм мера подршке за спровођење пољопривредне политике и политике руралног развоја општине Бољевац за 2015.годину, број: 06-340/2015-II/16.2.

На основу Конкурса о условима и начину коришћења средстава Програма за 2015.годину. захтеве за остваривање права на коришћење средстава, поднело је 73 лица. Радно тело је разматрало све захтеве и право на коришћење средстава Фонда остварило 73 подносиоца захтева.

Буџетом Програма за 2015.годину, предвиђена су средства у износу од 5.500.000,00 динара, на основу поднетих и одобрених захтева утрошена су средства у износу од  4.784.899,50

Динара.

ПОСЛОВИ ОДБРАНЕ, ВАНРЕДНИХ СИТУАЦИЈА И ПРОТИВПОЖАРНЕ ЗАШТИТЕ


    - Преузимање Плана одбране општине Бољевац који је био у Регионалном Центру Министарства одбране на усаглашавању, 

  -   Свакодневне активности на доради докумената Плана одбране општине Бољевац у циљу усаглашавања са Изводом и смерницама добијених од Министарства одбране


  -    По налогу Министарства одбране  прерађен је План одбране општине Бољевац по упутству о методологији за израду Планова одбране и Плана обучавања субјеката  планирања припрема за одбрану и поново достављен Министарству одбране на сагласност.

  -  Послови на уговарању, креирању и потписивању уговора са предодређеним предузећима за задовољење потреба и услуга за првих 30 дана рата и ванредног стања,

  -  У извештајном переиоду вршено је редовно обавештавање грађана месних заједница о извођењу артиљеријских бојевих гађања на полигону Ртањ и Пасуљанске ливаде.

  - Вршена је редовна контрола и пуњење противпожарних апарата у згради општине и спровођење мера по налогу инспектора противпожарне полиције МУП-а . 

  - Остварена сарадња са ватрогасно – спасилачком јединицом ОУП-а Бољевац.

 - Одржано је 9 седница Штаба за ванредне ситуације општине Бољевац на којима је праћена и разматрана актуелна ситуација на територији Општине и предузимане мере на отклањању или ублажавању последица које су изазване и смањењу ризика и отклањању последица од појава ванредних ситуација.
 - Израђена је Процена угрожености територије општине Бољевац од елементарних непогода и других несрећа и враћена Међународном институту у Београд који је и аутор Процене, а ради њеног достављања Сектору за ванредне ситуације Зајечар ради оцене и давања сагласности

 - Присуство бројним састанцима, консултацијама и обукама у циљу што боље припреме за одбрану у просторијама РгЦМО Ниш и ЦМО Зајечар
ОДСЕК ЗА ЛЕР 

Подршка локалној пословној заједници и могућим инвестицијама

Подршка заинтересованим лицима за програм „Покрени се за посао“ за 2015. годину – промоција програма. 

АжурирањестраницеОдељењазалокалниекономскиразвој – постављенматеријалконкурсазаподршку МСПП сектору. Изрададокуменатазапројекатпрекограничнесарадње ЕЛИОТ.Преглед статута Удружења предузетника, предлози за евентуалне измене и допуне. Економски савет – организација и припрема документације, позив члановима за присуство састанку, техничка подршка састанку.Војвођанска банка одржала презентацију кредитних линија за предузетнике са посебним повољностима до фебруара – техничка подршка презентацији. Присуство састанку радне групе за израду Стратегије МСПП, као члан радне групе и као техничка подршка и вођење записника. Рад на Програму развоја буџетских корисника за 2015. год.Праћење конкурса Националне службе за запошљавање и достава информација привредницима путем мејлова (оних привредника чије мејлове у бази података имамо) ако су заинтересовани да се јаве на текуће конкурсе.Израда захтева за бизнис планом лицу заинтересованом да се јави на конкурс Националне службе за запошљавање за субвенцију самозапошљавања.

- Састанак са лицем заинтересованим за инвестирање, на основу разговора на састанку – тражени подаци о одговарајућој општинској парцели за изградњу таквог објекта, прикупљене информације о препарцелацији – цени пројекта препарцелације. Прикупљени подаци о оквирним ценама изградње и пројектовања таквог објекта. Услови: грађевинска дозвола, локацијска дозвола, прикључак за струју и воду. Сачињен оквирни трошковник за потенцијалног инвеститора.

- Састанак са људима из Терсе који су заинтересовани да наставе улагање у термоелектрану.

- Достава обавештења и пружање информација заинтересованим привредницима везано за конкурсе које је расписала Национална агенција за регионални развој, а то су:   Јавни позив за доделу бесповратних средстава по Пројекту подршке женском предузетништву у 2015. Години Јавни позив за доделу бесповратних средстава по Пројекту подршке развоју конкурентности ММСП у 2015. Години Јавни позив за доделу бесповратних средстава по Програму подршке развоју иновативних кластера у 2015. години.Достављена молба пројектном тиму ENECA који организује радионице везане за самозапошљавање кроз њихов програм „Покрени се за посао“ за 2016. годину , а с обзиром на то да је конкурс актуелан и да би можда било доста заинтересованих незапослених лица да се јаве на овај конкурс да узму у обзир и Бољевац и да једна од радионица буде организована код нас.Обавештавање о актуелном конкурсу Националне службе за запошљавање која је расписала јавни позив за реализацију Програма приправника.Преглед актуелних конкурса и обавештавање привредног сектора о јавном позиву Министарства привреде везано за набавку опреме.

- Организација активности за Економски савет који ће се одржати 29.12.2015. у 12 часова у Великој сали ОУ Бољевац.

- Састанак са представницом USAID – а, а везано за пројекат одрживог локалног развоја и иницијативе коју они покрећу која се односи на тиче унапређења сектора производње намештаја од масивног дрвета  и боље комерцијализације дрвних ресурса као и обрада података тражених везано за сектор дрвопрераде у општини Бољевац
Рад на пројектима, локалним акционим плановима, актуелним конкурсима, сарадња са институцијама...

- Израда пројектне апликације за конкурс „Активне заједнице“. Израда локалног акционог плана за запошљавање за 2015. годину.Прикупљање потребне документације и попуна захтева за учешће у финансирању програма или мера активне политике запошљавања у 2015. години – за локалне самоуправе. 

- Достава конкурсне документације Националној служби за запошљавање. Организација, присуство као члана као и вођење записника на састанку Локалног савета за запошљавање. 

-  Информисање служби и предузећа о текућим конкурсима код министарстава као и страних амбасада – договор са ЈКП „Услуга“ да прибаве три понуде за цистерну како бисмо аплицирали за средства код Јапанске амбасаде – достављена конкурсна документација за ПОПОС донацију Јапанске амбасаде. 

-  Превод предлога пројеката достављених од стране РАРИС-а везано за конкурс прекограничне сарадње који треба да се распише – а како би се договорило са којим пројектима ће се конкурисати и које општине ће бити партнери на планираним пројектима.

-  Достава и прикупљање тражене документације за НАЛЕД. 

- Присуство презенатацији и дискусији нове стратегије за рад Светске банке у Србији у организацији РАРИС-а. Састанак са представницима ГИЗ-а, попуна упитника достављених од стране ГИЗ-а везано за канцеларију за ЛЕР. Састанак у РАРИС-у договор са канцеларијама за ЛЕР везано за:

-
Припреме прекограничне сарадње са Бугарском 

-
Иницијатива за унапређење регионалне туристичке конкурентности

-
Припрема локација за презентацију на међународним инвестиционим сајмовима

-  Прикупљање података и достава истих за Министарство привреде поводом дописа дотављеног у циљу сагледавања потреба јединица локалних самоуправа за реализацијом инфраструктурних пројеката као и могућности и начина њихове реализације.

- Прикупљање података и припрема табела за Министарство грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре везано за браунфилд и грејфилд локације.  

- Достава материјала за ажурирање регистра Канцеларија за локални економски развој Србије.

- Попуњен упитник Анкета о програму Цертификација општина са повољним пословним окружењем у југоисточној Европи достављен од стране НАЛЕД-а.

- Присуство састанку Мреже за ЛЕР у Београду – четвртак 21.05.2015.

- Попуњен упитник Партнерство за развој: Унапређење улоге цивилног друштва у развоју регионалне политике у Србији достављен од стране БОШ-а.

- Достављен одговор на позивно писмо Амбасаде Индије – а позивно писмо се односило на позив за учешће на њиховом 7th International Summit on FAD 2015 (Food Processing, Agribusiness & Dairy), in concurrent with Food Trade Expo August 2015.

- Достављен допис од стране Републичког завода за статистику – тражено да се доставе подаци преко web упитника за нашу општину – попуњено у сарадњи са одељењем за буџет.

- Помоћ око попуне упитника за Извештај о стању природе у Републици Србији за период од 2010. до 2014. године.

- Попуњена web форма за CeDeF форум - ЧЕТВРТА КОНВЕНЦИЈА CEDEF годишњег Програма за  градове и општине Србије.

- Послат одговор на допис Издавачке куће која припрема студију ПРИВРЕДА СРБИЈЕ ‒ РЕГИОНАЛНИ РАЗВОЈ.

- Преглед конкурса – достава информација за мале пројекте на које могу да се јаве наше организације и установе код Амбасаде Немачке.

- Попуњавање табела за СКГО индикаторе локалног економског развоја. Преглед документације пројекта ЕЛИОТ – анализа и сређивање документације.

- Обавештавање Спортског савеза Бољевац о могућностима да се јаве на конкурс код Министарства омладине и спорта на кокурс -  Јавни позив за годишње програме–пројекте у области спорта кроз изградњу, опремање и одржавање спортских објеката и Јавни позив за пријаву јединица локалних самоуправа ради учешћа у програму-пројекту: Завршетак изградње спортских објеката.

- Обавештење и планирање везано за конкурс Министарства привреде - ЈАВНИ ПОЗИВ за доделу бесповратних средстава у оквиру Програма подршке реализацији мера од регионалног и локалног значаја у 2015. години.

- Преписка везано за одлазак председника на састанак Заједничког надзорног одбора Интеррег ИПА програма прекораничне сарадње Бугарска – Србија који ће бити одржан у Софији, 30.07.2015. – са JTS-ом код нас.

- Одељењу за буџет помоћ око попуне упитника везано за извештаје о удружењима и цивилном друштву.

- Попуњено 30 нових ставки захтеваних од стране завода за статистику, везано за промене матичног броја Општинске управе тачније гашења истог, и пребацивање и комплетирање података по захтеваним ставкама на матични борј Општине Бољевац.

- Припрема и достава материјала за Serbian Puzzle – Министарство државне управе и локалне самоуправе.

- Присуство састанку у Књажевцу са партнерима из Бугарске везано за нови позив прекограничне сарадње.

- Због потребе извештавања по деветомесечном обрачуну трошкова консолидованог буџета Општине Бољевац – обавештавање индиректних и директних корисника буџета о потреби достављања података о оствареним циљевима и индикаторима за овај период.

- Попуњавање упитника достављеног од стране ГИЗ мониторинг тима за Канцеларију за локални економски развој.

- Послове везане за Повереништво за избеглице у Општинској управи – обрада захтева странака које су долазиле по овом питању (када је колега задужен по овом питању био одсутан)

- Прикупљање података и попуњавање табела достављених од стране Министарства грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре.

- Преглед актуелних конкурса и помоћ око припреме документације за јавни позив Министарства за рад, запошљавање, борачка и социјална питања – за доделу средстава за финансирање пројеката за развој услуга социјалне заштите за 2015. годину.

-  Сарадња са колегама из ЛЕР-а Зајечар по питању пројекта Е-шалтер, достављање тражене документације за пројекат 

- За пројекат који спроводи РАРИС – Дигитални атлас културне баштине Источне Србије достављање материјала везано за општину Бољевац

- Фондација Новака Ђоковића је расписала конкурс за пројекте до 20.000 евра – у сарадњи са ОШ „Ђорђе Симеоновић“ Подгорац припрема пројекта за пријаву код фондације.

- Попис инвентара Канцеларије за младе.

- Попуњавање пријавног обрасца за Јачање капацитета локалних самоуправа у југоисточној Европи Програм за урбано партнерство (исти је одобрен за општину Бољевац)

- Састанак са потенцијалним партнерима из Бугарске око пројеката прекограничне сарадње – у Књажевцу 10.12.2015.

- Састанак у КОЦ-у због допуне послатих предлога културне баштине за пројекат Дигитални атлас.

- Састанак са представницима Националног тржишта роба и услуга – везано за њихову евентуалну сарадњу на пројектима са општином Бољевац.

- Присуство презентацији Националног плана за родну равноправност одржаној у Привредној комори Србије 18.12.2015.

- Јавни конкурс за суфинансирање пројеката из буџета општине Бољевац ради остваривања јавног интереса у области јавног информисања рад на отварању понуда, записнику, обавештавање мејлом о потребној допуни документације, као и даље неопходно процесуирање корака који прате овај Јавни позив. Достава материјала за сајт везано за именовање стручне комисије за оцену пројеката за Јавни конкурс за суфинансирање пројеката из буџета општине Бољевац ради остваривања јавног интереса у области јавног информисања
Пројекат ЕЛИОТ:

- Организација састанка пројектног тима за пројекат ЕЛИОТ

- Рад на превођењу документације потребне за пројекат 

- Рад на извештавању Project progress report за извештајне периоде

-Отварање понуда за набавке по пројекту ЕЛИОТ – као и обрада потребне документације

- Преписка са партнерима из Бугарске везано за пројекат 

- Окупљање излагача ради уређења изложбе у Илину. Пријем ИТ опреме за инфо-тренинг центар, израда потребне документације за пријем ИТ опреме и намештаја. Постављање изложбе рукотворина поводом дана општине и пројекта ЕЛИОТ у Илину.

- Отварање радионица које се одржавају из пројекта ЕЛИОТ – радионица за менаџере у туризму – модератор радионице.  

- Урађена агенда за нови сет радионица из пројекта ЕЛИОТ за стејкхолдере у туризму, и достављена заинтересованим лицима.

- Припрема документације за финансијско извештавање

- Активности пројекта ЕЛИОТ – обезбеђивање потребних услова за испуњење свих неопходних индикатора предвиђених пројектом

Ажурирање информација на сајту општине Бољевац 
Скенирање материјала за сајт као и креирање и слање потребних података за постављање докумената на сајт и то везано за Водна акта, и одлука везаних за одсек Пореске администрације.Ажурирање странице Одељења за локални економски развој – постављен материјал конкурса за подршку МСПП сектору.Достављање материјала за сајт везано за израду Нацрта буџета општине. Достављање и ажурирање вести на сајту по захтеву и потребама служби Општинске управе. Достављање и ажурирање података за Обједињену процедуру на сајту. Aжурирање информација за привреднике.

Сарадња са Националном службом за запошљавање
Обрада уговора за потписивање са Националном службом за запошљавање за конкурспо ЛАПЗ-у 2015. за Јавне радове. Припрема обавештења за Јавне радове за инвалидна лица на која могу да се јаве установе – трошкове за плате и доприносе сноси Национална служба. Обавештење у вези запошљавања лица по пројектима везано за Успостављање Самоуслужне радне станице и Успостављање Клуба за тражење посла – од Националне службе за запошљавање.Преписка са Националном службом за запошљавање ради спровођења стручне праксе. Прослеђен одговор Националној служби за запошљавање везано за Конкурс за јавнерадове који Општина Бољевац треба да спроведе у сарадњиса НСЗ.Преглед достављеног материјала од стране Националне службе за запошљавање везано за текст конкурса који треба да се објави а у сврху реализације стручне праксе – техничка подршка од стране НСЗ, а новац Општина Бољевац.Припремадокументацијезаучешћеопштине у програмуНационалнеслужбе – Стручнапракса (обрадаОпштинскедокументације и доставаистенаактуелниконкурс). Такође по истом питању помоћ индиректним корисницима буџета око припреме потребне документације за аплицирање. Припрема документације за потписивање уговора и додатне документације попрограму Националне службе – Стручнапракса. Према достављеном допису Националне службе за запошљавање спроведено истраживање о знањима и вештинама које би незапослена лица требало да поседују како би задовољиле потребе локалних послодаваца – достављенодговорнадопис.
Послови организације информационог система
У току 2015.године у Општинској управи Бољевац је редовно одржавана мрежна инфраструктура као и радне станице, апликације и остала ИТ опрема.

Апикативни сервер Института Михајло Пупин је редовно одржаван и ажуриран како од стране самог Института тако и од стране администратора информационог система Општинске управе Бољевац.

Апликативни сервер MegaHermes је замењен новим  током 2015.године. Притом је додата опција Електронске управе под називом „Е-шалтер“ која преко инфо киоска пружа додатне информације грађанима.  Током 2015.године углавном се у оквиру информационог система радило на одржавању постојеће мреже, замени дотрајалих делова радних станица и отклањању ситних грешака и кварова на рачунарским јединицама и мрежним системима и помоћ радницима општинске управе при коришћењу одређених апликација у свакодневном обављању својих послова. 

 У протеклом периоду редовно је примана и отпремана сва електронска пошта за потребе председника и свих служби како Општинске управе Бољевац, тако и велики број електронске поште за потребе осталих институција у општини Бољевац.
Послови Повереника Комесаријата за избегла и расељена лица

Повереништво за избеглице Општинске управе Бољевац је својим активностима у 2015.години, поред редовних административних послова везаних за статус избеглих и расељених лица, настојало да економски унапреди живот породица избеглих и расељених лица. 

На евиденцији Повереништва се током 2012. године налазила 22 породице избеглих лица која су у статусу или су тај статус имали до добијања држављанства Републике Србије, као и 16 породица расељених лица са Косова и Метохије. 


Повереништво за избеглице је током 2015.године издало 10 потврда за остваривање права на дечији додатак, 26 потврда за остваривање права на здравствену заштиту, 15 уверења за издавање личних докумената као и 3 потврда за остваривање различитих личних права избеглих и расељених лица. 


Остварена срадња са УНХЦР – ом и партнерском организацијом „СУНЦЕ“ је настављена и у 2015.години и поред укидања канцеларије УНХЦР – у у Краљеву и теренских обилазака од стране УНХЦР-а. Тако су у 15 наврата током 2012.године достављани лекови избеглим и расељеним лицима и настављен редован обилазак од стране НВО „Сунце“.  


Повереник за избеглице је у 2015.години
помагао Комесаријату на терену у Шиду при спровођењу и пружању помоћи мигрантима који су пролазили кроз нашу државу и то четири пута по осам дана .



Повереник за избеглице је у 2015.години присуствовао састанцима Повереника Комесаријата за избеглице. Такође је присуствовао свим обукама које је организовао Комесаријат за избеглице и њихови партнери. 



План Комесаријата за избеглице Републике Србије да у скоријој будућности Повереништва буду окренута неким другим обавезама и радним задацима а да са активности са избеглим и расељеним лицима сведе на минимум.  

10. септембра 2008. године је из штампе изашао први број Службеног листа Општине Бољевац чији је издавач Општинска управа Бољевац, а уредништво је , по решењу Скупштине Општине Бољевац поверено Секретару Скупштине. У току 2014. Године припремљен је и одштампан 21 број Службеног листа  Општине Бољевац.
2.  ОДЕЉЕЊЕ ЗА ОПШТУ УПРАВУ И СКУПШТИНСКЕ ПОСЛОВЕ 

У оквиру надлежности Одељења за општу управу и скупштинске послове обављају се имовинско-правни послови, послови приватног предузетништва, радних односа, грађанских стања, инвалидско борачке заштите, друштвене бриге о деци и остале друштвене делатности, послови матичних књига  у граду и селима, послови пријемне канцеларије, писарнице, стамбени послови и бирачки спискови.


На извршавању ових послова ангажовано је 27 радника следеће квалификационе структуре

· Висока  стручна спрема          

           -     3

· Виша стручна спрема                                    -     /

· Средња стручна спрема         

  

               -   15 радникa

· Нижа стручна спрема и основна школа      -    9 радника

Имовинско правни послови
 Из области имовинско правних послова током 2015. године, Одељење за општу управу и скупштинске послове и надлежне Комисије именоване од стране Председника општине Бољевац, спроводиле су поступке везане за:

1) отуђења грађевинског земљишта у јавној својини оштине Бољевац путем јавног надметања;

2) прибављања грађевинског земљишта;

3) отуђења грађевинског земљишта у јавној својини оштине Бољевац путем непосредене погодбе ради исправке граѕнице парцеле;

4) давања у закуп грађевинског земљишта ради постављања мањих монтажних објеката;

5) отуђења објеката из својине општине Бољевац;

6) давање у закуп пословног простора у својини општине Бољевац.

        Комисија за отуђење, размену, давање у закуп и прибављање грађевинског земљишта у својини општине Бољевац  именована од стране председника општине Бољевац је објавила 3 јавна Огласа за отуђење грађевинског земљишта у јавној својини оштине Бољевац путем јавног надметања. Комисија је спровела 3 поступка отуђења грађевинског земљишта у складу са Одлуком о грађевинском земљишту („Службени лист општине Бољевац“, бр. 15/1/2011, 7/2012, 18/2012, 16/2013, 2/2014, 19/2014 и 1/2015) и Законом о планирању и изградњи („Службени гласник РС“, бр. 72/2009 – испр., 64/2010 – одлука УС, 24/2011, 121/2012, 42/2013 – одлука УС, 50/2013 – одлука УС, 98/2013 . одлука УС, 132/2014 и 145/2014) и израдила 3 Уговора о отуђењу грађевинском зељишта у јавној својини општине Бољевац.

        Комисија за отуђење, размену, давање у закуп и прибављање грађевинског земљишта у својини општине Бољевац  именована од стране председника општине Бољевац је прибавила грађевинско земљише и спровела 3 поступка прибављања грађевинског земљишта у складу са Одлуком о грађевинском земљишту и Законом о планирању и изградњи и израдила нацрте Уговора о прибављању грађевинском зељишта.


        Комисија за отуђење, размену, давање у закуп и прибављање грађевинског земљишта у својини општине Бољевац  именована од стране председника општине Бољевац је спровела поступак исправке граница парцеле по захтеву 2 странке који су закључком спојени у један поступак,  у складу са Одлуком о грађевинском земљишту и Законом о планирању и изградњи и израдила нацрт Уговора о отуђењу грађевинском зељишта у јавној својини општине Бољевац 

       Комисија за отуђење, размену, давање у закуп и прибављање грађевинског земљишта у својини општине Бољевац  именована од стране председника општине Бољевац објавила је Јавни оглас за давање у закуп грађевинског земљишта, путем јавног надметања на период од 5 (пет) година ради постављања мањих монтажних објеката-киоска у складу са Програмом постављања привремених пословних објеката на јавним површинама („Службени лист општине Бољевац“, бр.5/2010 и 7/2013) за 5 локација. Комисија је спровела поступак у складу са Одлуком о грађевинском земљишту и израдила 5 Уговора о давању у закуп грађевинског земљишта.

            Комисије за спровођење поступка отуђења  објеката у својини општине Бољевац именоване од стране председника општине Бољевац објавила су 4 јавна Огласа за отуђење непокретности у својини општине Бољевац. Комисије  су  спровеле 2 поступака отуђења непокретности које се налазе у насељу Ртањ у складу са  Одлуком о прибављању, коришћењу, управљању и начину располагања стварима у својини општине Бољевац („Службени лист општине Бољевац“, бр.15/2012, 17/2012, 18/2012, 2/2013, 3/2013, 8/2014 и 25/2015) и израдиле 2 Уговора о отуђењу непокретности из својине оштине Бољевац.

            Комисија за спровођење поступка давања у закуп посебних делова зграда именована од стране председника општине Бољевац објавила је 2 јавна Огласа за давање у закуп пословних  просторија јавним надметањем и спровела је 2 поступка давања у за давање у закуп пословних  просторија у складу са  Одлуком о прибављању, коришћењу, управљању и начину располагања стварима у својини општине Бољевац и израдила 2 Уговора о давању у закуп пословних просторија.

            Одељење за општу управу и скупштинске послове спроводи поступак претварања права коришћења у право својине на грађевинском земљишту уз накнаду у складу са Законом о претварању права коришћења у право својине на грађевинском земљишту уз накнаду („Службени гласник РС“, бр.64/2015) по захтеву Агромеханике 

              Земљиште за редовну употребу

Одлукама Скупштине општине Бољевац је одлучено да се да на коришћење пословни простор без накнаде одељење за општу управу и скупштинеке послове је израдило 11 Уговора о давању на коришћење пословног простора без накнаде а у кладу са Одлуком о прибављању, коришћењу, управљању и начину располагања стварима у својини општине Бољевац („Службени лист општине Бољевац“, бр.15/2012, 17/2012, 18/2012, 2/2013, 3/2013, 8/2014 и 25/2015)
           Одељење за општу управу и скупштинске послове прослеђује захтеве пјединаца Центру за социјални рад као првостепеном органу и проследило је 55 захтева, обрадило за Општинско веће општине Бољевац 12 захтева појединаца у складу са чланом 17а. Одлуке о социјалној заштити општине Бољевац  („Службени лист општине Бољевац“, бр.15-1/2011, 17/2012, 2/2014 и 19/2014). Такође Одељење је обрађивало и жалбе на решења Центра за социјални рад Бољевац као првостепеног органа упућене  Општинском већу општине Бољевац као другостепеном органу надлежном за одлучивање.

     
Поред наведених послова  Одељење за општу управу и скупштинске послове је обављало и послове израде нацрта општих аката из области имовинско правних односа, а које су разматрали и доносили органи општине Бољевац: Скупштина општине Бољевац, Општинско веће општине Бољевац и Председник општине Бољевац.
Послови Агенције за привредне регистре

У оквиру Одсека за управне, скупштинске и заједничке послове Одељења за општу управу и скупштинске послове обављају су послови Агенције за привредне ретгистре.
Ступањем на снагу Закона о регистрацији предузетника од 01.01.2006.године Регистар самосталних занатских радњи који се водио у Општинској управи Општине Бољевац сада се води у Агенцији за привредне регистре у Београду. 

Општина Бољевац је са Агенцијом за привредне регистре склопила споразум о обављању послова за потребе Агенције тј. пријема захтева предузетника. 

Током извештајног периода Одељење за опсту управу и скупштинске послове је примило и проследиоло Агенцији за привредне регистре:

· 37 Захтева за упис предузетника у Регистар привредних субјеката;

· 21 Захтев за брисање предузетника из Регистра привредних субјеката ;

· 45 Захтева за једну или више промена у Регистру привредних субјеката;

· 2  Захтева за издавање преписа решења.
        Одељење за општу управу и скупштинске послове издало је 22 Уверења предузетницима за радње које су уписане у регистар Општинске управе Бољевац, а у складу са чланом 161. Закона о општем управном поступку ( „Сл.лист СРЈ“, бр.33/97 и 31/2001 и „Сл.гласник РС“, бр.30/2010).

Информације од јавног значаја
У оквиру Одсека за управне, скупштинске и заједничке послове Одељења за општу управу и скупштинске послове обрађују се и достављају  информације од јавног значаја подносицима  у складу са Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС“, бр. 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10). У току 2015. године поднето је 13 захтева од тога тражиоци информација су били: 5 поднета захтева од стране грађана, 3 поднета захтева од стране медија и 5 поднетих захтева од стране невладиних организација и удружења грађана. Захтеви 
Послови радних односа и грађанских стања

	Уверење о оспособљености приправника
	/

	Решења о плаћеном одсуству
	35

	Решења за годишњи одмора радника Општинске управе
	63

	Извештај о  спроођењу програма стручне праксе
	5

	Оверене здравствене кижице
	160

	Пријаве и одјаве код Фонда здравства и ПИО
	         10

	Издато радних књижица и уведено у регистар
	152

	Решења о исправци грешке  МКР,МКВ и КД
	11

	Поништењеуписа у МКР и МКВ
	2

	Допуна података  у МКР
	1

	Решења за накнадни упис у МКУ
	4

	Решења о промени имена и презимна
	6


-   Финансијска подршка породици са децом
1. ДЕЧЈИ ДОДАТАК –   155 решења и прослеђено Министарству – Одељењу за информациони систем ради исплате која се врши преко Поштанске штедионице, рађени су и остали пратећи послови као што су закључци о обезбеђењу доказа и службено прибављање остале потребне документације за кориснике чије је место рођења ван седишта општине Бољевац,

2. РОДИТЕЉСКИ ДОДАТАК - и донето је 51 решење и прослеђено Министарству – Одељењу за информациони систем ради  исплате,

3. ОПШТИНСКА НОВЧАНА ПОМОЋ ЗА НОВОРОЂЕНЧЕ –донето 57 решења  и прослеђено Центру за социјални рад Бољевац, ради исплате.

4. НАКНАДА ЗАРАДЕ ЗА ВРЕМЕ ПОРОДИЉСКОГ ОДСУСТВА И НАКНАДА ЗАРАДЕ РАДЕ НЕГЕ ДЕТЕТА –донето 31 решење и  достављено странкама и ликвидатури СО-е ради исплате,

5. НАКНАДА ЗАРАДЕ ЗА ВРЕМЕ ПРОДУЖЕНОГ ПОРОДИЉСКОГ ОДСУСТВА РАДИ ПОСЕБНО НЕГЕ ДЕТЕТА донето 3 решења.

6. ПОМОЋ ПОРОДИЦИ СА ТРОЈЕ И ВИШЕ ДЕЦЕ – Пријем захтева и документације и доношење решења о признавању права на бесплатне уџбенике, екскурзије, пољску наставу и боравак у предшколској установи /x 69 и достава Центру за социјални рад ради исплате.

-   Инва
лидско борачка заштита 
 
Пријем странака, прикупљање документације за остваривање и престанак права из области инвалидско-борачке заштите, доношење решења (  10 решења ) достава извештаја Министарству, достава налога за исплату одређених права: МНП и цивилну инвалиднину (  12 налога) и борачки додатак ( 12 налога ),достава одјаве корисника код Поштанске штедионице ( 2 корисника)

 Уношење промена и нових података у програм за борце и достава Министарству,

- Основно образовање

 - Доставља списак деце за полазак у забавиште-предшколску установу и   основну школу у складу са Законима о предшколском образовању   и основној школи,  - у априлу у 2014. године достављени су спискови ПУ  ''Наша радост'', ОШ ''9. српска бригада'' Бољевац, ОШ ''Ђ. Симеоновић' ,  Подгорац и ОШ ''Ђ. Јакшић'' Сумраковац
  На захтев основне школе доставља пријаве Органу за прекршаје против родитеља чија деца не похађају основну школу, - ове године није било.       

- Специјално основно образовање

 - Достављено је 5 потписаних уговора за школску 2014/2015 годину за децу  која похађају Специјалну основну школу „Јелена Мајсторовић“ Зајечар

 - пријем захтева странака и доношење решења о накнади путних  трошкова за децу на специјалном образовању-( x 6 решења).

-Интерресорна комисија за процену потреба за пружање додатне образовне, здравствене и социјалне подршке детету или ученику 
          Као кооринатор ради са Интерресорном комисијом за пружање образовне, здравствене и социјалне подршке детету/ученику, обавља све административне послове за потребе комисије: води евиденцију и доставља Мишљења комисије странкама, образовним институцијама, Центру за социјални рад и др. органима . Доставља извештаје о раду Комисије Министарству и Скупштини општине.

           У 2014. години донета 2 мишљења.

 - Издавање Уверења о статусу енергетски заштићеног купца
- Пријем странака, поука и пријем захтева за издавање Уверења о стицању Статуса енергетски заштићеног купца са комплетном документацијом.

 Издавање уверења и достава странкама и табела дистрибутеру ( 25 захтева и издато 25 уверења).

 Послови матичне службе

       У извештајном периоду матична служба у Бољевцу и месним канцеларијама извршила је 27 уписа у матичну књигу рођених, 49 уписа у матичну књигу венчаних, 156 уписа у матичну књигу умрлих, издала је 1590 извода из матичне књиге рођених, 367 извода из матичне књиге венчаних и 427 извода из матичне књиге умрлих. Унето је 574 промена у матичне књиге, 454 извештаја другим матичним службама, 177 издатих смртовница,  брисано је 348 лица из књиге држављана, издато је 1215 уверења о држављанству, издато је 13 уверења о слободном брачном стању, достављено је 156 извештаја Заводу за статистику, достављено је  извештаја другим органима. Издато је 364 уверења по члану 162. ЗУп-а. Број записника о признању очинства 15. Изводи и уверења из ове области се издају истог дана када странке поднесу захтев. Такође је за потребе Општинске управе уручено је 10673 службених списа.



 Јединствени бирачки списак


 Из области бирачког списка у протеклом извештајном периоду донето је 2853 решења.
-  за упис у бирачки списак донето је 251 решење од тога 134 решења за пунолетнa лица и 117  решења  за лицa којa су пријавила пребивалиште. 

-  за брисање из бирачког списка донето је 500 решења од тога 374 решења по основу смрти и 126 решења  по основу одјаве пребивалишта, отпуст из држављанства 3  решења и лишавања пословне способности 1 решење.

-  за промене података унутар бирачког списка донето је 2098 решења, од тога за промену личних података (име и презиме, датум рођења) 2098  решења и 105  решења о промени пребивалишта у оквиру општине, као и друго ажурирање података.

Посебан бирачки списак

Вршено је ажурирање посебног бирачког списка националних мањина и укупно је донето 87  решења, од  тога  67  решења по основу смрти и на лични захтев за брисање из одређене нацоналне мањине и 20 решења по основу захтева за упис у неку националну мањину.

Послови месне заједнице

У прошлој години сазвано и одржано 7 састанка Савета месне заједнице Бољевац град и израђена пратећа документација. 

Пријемна канцеларија и писарница 

 У извештајном периоду обрадила је и спровела кроз одговарајуће књиге:

· 5.306   
Укупно примљених предмета,

· 2.893   
Укупан број примљене поште,

· 2.271   Примљено поште на личност,

· 4.575   

Књига примљених рачуна,

· 1.084
   Интерна доставна књига управе,

·    8.116    Овера потписа, преписа  рукописа

·       775    Овера изјава два сведока

·       211    Уверења по члану 162 ЗУП-а

·    4.613    Експедиција поште ( писма)     
Послови архиве

Редовни текући послови на издавању дупликата тражених докумената и то: персонална документација, грађанска стања, скупштински материјал, грађевинске дозволе, национализација, конфискација.

Преузета документација из ранијих година из службе рачуноводства.

Започето преузимање документације из писарнице.

ОДЕЉЕЊЕ ЗА УРБАНИЗАМ, ГРАЂЕВИНАРСТВО ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ, И ИЗВРШЕЊА


Одељење је попуњено са 7 извршилаца са високом стручном спремом.

Руководилац одељења 


Руководилац Одељења је вршио  организацију пословања службе и учествовао у  пословању у областима: урбанизма, грађевинарства, заштите животне средине и комуналне делатности и инспекцијских послова из грађевинарства и комуналних делатности.


У току 2015. године  у Одељењу  су извршени  и следећи послови: 

Шеф одсека - инспектор за заштиту животне средине 


У извештајном периоду у инспекцијском надзору заштите животне средине обрађено је: 37 (тридесет и седам) предмета од којих је решено 36 (тридесет и шест)  и 1 (један) предмет  презаведен за решавање у наредној години. 


Урађено је укупно: 59 (педесет и девет) записника, 24 (двадесет и четири) решења, 4 (четири) закључака, 2 (два) захтева за покретање прекршајног поступка и 2 (два) обавештења. 


Из области заштите ваздуха 17 (седамнаест) записника, 12 (дванаест) решења, 1 (један) закључак у области заштите од буке 2 (два)  записника, 1 (једно) решење;  из области процене утицаја на животну средину  8 (осам)  записника, 4 (четири) решења; управљање отпадом 14 (четрнаест) записника, 7 (седам) решења; управљање отпадним јестивим уљима 14 (четрнаест) записника; отпадне  воде 2  (два) записника и два захтева за покретање прекршајног поступка. Сви предмети су урађени по службеној дужности. Није било предмета по захтеву странака.


У инспекцијском надзору  у области комуналне делатности обрађено је 14 (четрнаест) предмета и покренута су 2 (два) захтева за покретање прекршајног поступка.


Послови заштите животне средине:  урађено је  укупно: 6 (шест) предмета и то 2 (два) по захтеву странке и 4 (четири) по службеној дужности. Укупно је донето 6 (шест) решења; обрађена су  6 (шест) огласа о поднетим захтевима и 6 (шест) огласа о донетим решењима. Урађено je 19 (деветнаест) обавештења; 4 (четири) записника;   3 (три)  закључка и  4 (четири) мишљења. 


Поднето 5 (пет) захтева и донето 5 (пет) мишљења о стратешкој процени утицаја на  животну средину.


Обрађена су 4 (четири)  захтева  и урађени извештаји у оквиру Комисије за контролу сече дрвећа. 


Урађен Програм коришћења средстава буџетског фонда за заштиту животне средине за 2015. годину,  Извештај о реализацији средстава од  Посебне накнаде за заштиту животне средине за Министарство пољопривреде и заштите животне средине Републике Србије. 


Кординација рада са МЗ и ЈКП “Услуга“ везано за послове чишћења дивљих сметлишта и успостављање контролисаног одлагања и одвожења отпада. 


Рад на предмету  сеоских водовода и стална извештавања републичке комуналне инспекције везано за поступање по истом.


Годишња сарадња са ЗЈЗ „Тимок“ везано за праћење параметара животне средине на територији  општине Бољевац. 


Активности у Координационом одбору за заједничко управљање  комуналним отпадом  између града Зајечара, општине Мајданпек, Кладово, Бор, Неготин, Књажевац  и Бољевац. Учествовање у припреми  документације, планирању акивности и финансирања у оквиру  Координационог одбора.  


Активности у оквиру Сталне конференције градова и опшштина као повереник општине Бољевац за заштиту животне средине. Преко Сталне конференције градова и опшштина учествовање у активностима израде Нацрта студије  биомасе у општини Бољевац.


Учествовање у процедурама спровођења јавних набавки мале вредности.     


Рад на израдама, изменама и допунама општинских одлука. (Одлуке о снабдевању водом за пиће и пречишћавању и одвођењу атмосферских и отпадних вода на територији општине Бољевац,  Одлуке о допуни  Одлуке о снабдевању водом за пиће и пречишћавању и одвођењу атмосферских и отпадних вода на територији општине Бољевац, Одлуке о изменама  Одлуке  о снабдевању водом за пиће и пречишћавању и одвођењу атмосферских и отпадних вода на територији општине Бољевац,  Одлуке о снабдевању водом за пиће и пречишћавању и одвођењу атмосферских и отпадних вода на територији општине Бољевац,  Одлуке о измени Одлуке о улицама општинским и и некатегорисаним  путевима, Одлуке о допуни  Одлуке  о одређивању аутобуских стајалишта на територији општине Бољевац, Одлуке о изменама Одлуке о распореду радног времана угоститељских, трговинских и занатских објеката, Одлуке о допуни одлуке о начину регулисања бесплатне и повлашћене вожње, Одлуке о критеријумима за категоризацију и категоризацији општинских путева и улица).  


Обрађени захтеви, упитници и др. упућени из Министарства пољопривреде и заштите животне средине Републике Србије, Агенцији за заштиту животне средине и Министарству грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре. Обрађени захтеви, упитници... упућени из удружења, невладиних организација  које се баве проблематиком животне средине  и др.

Сачињени годишњи извештаји о вредностима квалитета ваздуха на територији општине Бољевац,  квалитета водотокова  и извештај о природној радиоактивности у Боговинској пећини. 


Мерења контроле квалитета ваздуха обухватила су праћења  NO2, SO2 и чађи.  Мерења су вршена  четри пута годишње и то фебруара, маја, августа и новембра месеца. Резултати свих мерења нису прелазили прописане дозвољене граничне вредности. Контрола квалитета површинских вода вршена је узорковањем воде два пута годишње са купалишта и  једном годишње из река Арнауте и Змијанца. Рађена су микробиолошка и физичко-хемијска испитивања. Резултати испитивања узоркованих вода показују да испитане воде припадају III-oj класи – опис класе вода  одговара  умерено еколошком статусу. Индекс сапробности воде узорковане са купалишта  указује да се ради о бетамезосапробној води – умерено загађеној води. Овакве воде могу се користити за купање и рекреацију уз превентивно туширање хигијенски исправном водом. Такође вршено је мерење природне радиоактивности у Боговнској пећини. Мерења је вршио Институт за физику Универзитета у Београду. Мерене су амбијенталне γ дозе зрачења и непосредна концентрација Rn. Добијене вредности су испод препоручене границе које су прописале међународне организације  које се баве заштитом од зрачења. Са становишта радиоактивне опасности, боравак у Боговинској пећини не производи штетан утицај на здравље људи.
Послови грађевинскo-комуналног инспектора
Комунална инспекција:
 
у току извештајног периода примљено je 77 (седамдесетседам) предмета, од којих је 74 (седамдесетчетири) решено, за 3 (три) предмета поступци решавања су у току, донето је 44 (четрдесетчетири) решења, поднето је 27 (двадесетседам) захтева за покретање прекршајног поступка, сачињена су 183 (стотинуосамдесеттри) записника, упућено је 18 (осамнаест) дописа донет је 1 (један) закључак о обустави поступка, донета су 7 (седам) закључка.

Грађевинска инспекција:
 
у току извештајног периода примљено je 30 (тридесет) предмета, од којих су 23 (двадесеттри) решена, за 7 (седам) предмета поступци решавања су у току, донето је 13 (тринаест) решења, сачињен је 41 (четрдесетједан) записник, донет је 1 (један) закључак о обустави поступка, донето је 6 (шест) закључака о дозволи извршења.

Остало:

У извештајном периоду грађ.-комунални инспектор био је ангажован на изградњи локалних путева, водопревредних објеката, контроли превоза ђака, рад на предметима добијених од стране Председника општине, Центра за социјални рад. Ангажовање на надзору зимског одржавања локалне путне мреже. Издата је укупно 51 (педесетједна) легитимација за бесплатан превоз и 1 (једна) легитимација за повлашћену вжњу. Учествовање у изради комуналних одлука. Контрола водомера у Бољевцу, на територији насеља Ртањ. Рад на процени грађевинских објеката који су у власништву општине Бољевац. Учествовање у раду Савета за координацију послова безбедности саобраћаја на путевима територије општине Бољевац. Координација у реализацији пројекта техничког регулисања саобраћаја на територији општине Бољевац.
Послови урбанизма

Издато је укупно 79 аката и то:

· Локацијски услови .................................................................................................................... 26
· Информације о локацији .......................................................................................................... 25

· Изјашњења у вези исправке границе парцеле ......................................................................... 4

· Извештај о парцелама земљишта за редовну употребу објекта  ............................................ 4

· Потврда пројеката препарцелације (парцелације) и урбанистичких пројеката ................. 12
· Потврде из области урбанизма .................................................................................................. 8
· Дописи по разним основама............................................................................................... 25

· Мишљења .............................................................................................................................. 5

· Припрема материјала (позив, записници, нацрти одлука, графички прилози) за Комисију за планове општине Бољевац 

· Одржано је укупно 5 (пет) седница Комисије за планове

· Учествовање у раду Комисије за спровођење поступка за отуђење објеката у својини општине Бољевац

· Учествовање у раду Комисије за отуђење, размену, давање у закуп и прибављања грађевинског земљишта у својини општине Бољевац

· Рад у Комисији за Комасацију дела К.О. Криви Вир (састанци поводом доношења Одлука и теренски рад)

· Координација око израде Плана детаљне регулације за насеље Станично брдо у Бољевцу и његове имплементације

· Координација око израде пројекта препарцелације дела леве и дела десне обале реке Арнауте од комплекса ФПМ Агромеханика до моста преко реке Арнауте у центру Бољевца и његовог спровођења у Служби за катастар непокретности Бољевца

· Уношење планских докумената у Централни регистар планских докумената при РГЗ-у

· Израда Идејног решења препарцелације насеља Ртањ ради процене вредности земљишта

· Обука за електронску Обједињену процедуру
· Рад са странкама  и пружање информација из области урбанизма и грађевинарства по разним питањима

Издавање грађевинских и употребних дозвола 

У току извештајног периода радило се у складу са Законом о планирању и изградњи Закона  о планирању и изградњи („Сл. гласник РС“, број 72/09, 81/2009-испр., 64/2010-одлука УС, 24/2011, 121/2012, 42/2013-одлука Ус, 50/2013-одлука УС, 98/2013-одлука УС, 132/2014 и 145/2014) и свим подзаконским актима - Правилницима, Закона о озакоњењу објеката (''Сл. гласник РС'', број 96/2015) и Законом о општем управном поступку («Службени лист СРЈ» број 33/97, 31/01 и «Службени гласник РС» број 30/2010).
           Поднети захтеви су из области – издавања решења о грађевинској дозволи, издавање решења којим се одобрава извођење радова, пријаве почетка радова на изградњи објеката, за издавање потврда о усаглашености темеља са пројектом за грађевинску допзволу и завршетку објеката у конструктивном смислу, за издавање употребне дозволе, за уклањање објекта, за легализацију - озакоњење објеката, за издавање потврда по разним основама из области грађевинарства и др.

           Поднето је укупно 182 (стоосамдесетдва) захтева по разним основама.
· Издата Решења о грађевинској дозволи...............................................................  15
· Издата Решења о измени решења о грађевинској дозволи................................. ..6
· Издате Потврде за пријаву почетка извођења радова...........................................22

· Издате Потврде о усаглашености темеља са пројектом.........................................3

· Издата Решења којим се одобрава извођење радова.............................................27

· Примљене изјаве о завршетку објекта у конструктивном смислу........................4

· Издата Решења о употребној дозволи......................................................................2

· Остало (дописи, захтеви) ........................................................................................29

· Издата Решења о легализацији објеката..................................................................5

· Издата Решења о озакоњењу објеката......................................................................1

· Издате Потврде на основу два сведока..................................................................18

· Издате Потврде на основу евиденције:..................................................................10

· Поступци у току........................................................................................................40

· УКУПНО..................................................................................................................182

· Достава месечног извештаја о издатим Решењима о грађевинском дозволама и Решењима којима се одобрава извођење радова Републичком заводу за статистику, Одељењу у Зајечару.
· Сагледавање пута Параћин – Зајечар и околиних катастарских парцела на подручју територије општине Бољевац и извлачење истих са катастарских карата и сателитског снимка, обрада и штампање.

· Присуствовала сам Форуму за електронско издавање грађевинских дозвола у Палати Србије у Београду 07.10.2015. годин, заједно са Жаклином Добрић.
· Сачињени сви потребни извештаји о провери техничке документације за Програм модернизације школа, уз помоћ директора основне школе у Подгорцу и директора основне школе у Бољевцу а заједно са координатором испред општине Бољевац – Зораном Конић. И кординација са надлежном институцијом све до реалзиације Прграма.

· Кординација за прикључак на електроенергетски систем, црпне станице водовода Фаца Вајали – Боговина, Система за пречишћавање отпадних вода у Бољевцу и Етно едукативног центра у Илину: комуницирање са ЕПС Снабдевањем Београд, ЕПС Снабдеванјем Југоисток, Југоисток Зајечар, Југоисток пословница Бољевац, ЈКП Услуга и другим релеватним институцијама.

· 11.12.2015. године присуствовала сам, заједно са Жаклином Добрић, презентацији софтвера за електронско издавање грађевинских дозвола у Нишу, коју су држали предавачи испред Минстарства грађевинарства, саобраћаја и инфраструктуре и Привредне коморе Србије. Написан извештај начелнику ОУ и преседнику општине са презентације.

· Теренски рад.

· Рад са странкама  и пружање информација из области урбанизма и грађевинарства по разним питањима
Правни послови 

ОДЛУКЕ из области Одељења:

· Одлука о давању на коришћење ELIOT-a туристичкој организацији
· Одлуку о допуни Одлуке о одређивању аутобуских стајалишта на територији општине Бољевац

· Одлука о измени Одлуке о прибављању, коришћењу, управљању и начину располагања стварима 

· у својини Општине Бољевац

· Одлука о допуни Одлуке о снадбевању водом за пиће и пречишћавању и одвођењу атмосферских и отпадних вода на територији општине Бољевац – 3 измене

· Одлука о изрди плана детаљне регулације за уређење простора „Етно села Балашевић - Ртањ“

· Одлука о критеријумима за категоризацију и категоризацији општинских путева и улица

· Одлука о изменама одлуке о улицама, општинским и некатегорисаним путевима

· Одлука о допуни Одлуке о начину регулисања бесплатне и повлашћене вожње
· Одлука о изменама Одлуке о распореду радног времена  угоститељских, трговинских и занатских објеката 
· Одлука о допуни Програма о постављању привремених пословних објеката на јавним површинама

· Одлука о измени и допуни Програма о постављању привремених пословних објеката на јавним површинама

Закључени уговори :

· Уговор о финансирању изградње рампе за уклањање препрека за особе са инвалидитетом - 1
· Уговор о изради пројекта препарцелације – 3
· Споразумни раскид уговора - 1
· Уговор о делу - 2
ПОСЛОВИ КОМАСАЦИЈЕ У ДЕЛУ КО. КРИВИ ВИР

У комасацији дела КО. Криви Вир, Комисија за спровођење поступка комасације у делу катастарске општине Криви Вир, општина Бољевац вршила је:

· израду Записника о доношењу Одлуке о излагању на јавни увид Прегледног плана расподеле комасационе масе, 

· израду Одлуке о излагању на јавни увид Прегледног плана расподеле комасационе масе дела К.О. Криви Вир, достава Одлуке и Прегледног плана за огласну таблу Општине Бољевац, Месне заједнице Криви Вир и за сајт Општине Бољевац,

· прибављање мишљења Одбора учесника комасације на Прегледни план расподеле комасационе масе,

· примање приговора учесника комасације на Прегледни план расподеле комасационе масе, упознавање учесника са истим и пружање помоћи у њиховој изради, 
· израда Закључка о размотреним приговорима, Комисије за комасацију и његова достава ГИЗ-у и извођачу геодетско-техничких радова,

· израду Уговора о о вршењу стручног надзора над извођењем инвестиоционих радова  у поступку комасације – одводњавање
4. ОДЕЉЕЊЕ ЗА ФИНАНСИЈЕ И ПОРЕСКУ АДМИНИСТРАЦИЈУ

Правилником о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у Одељењу за финансије утврђене су следеће групе послова:

· послови  буџета и трезора,                                                                                                

· послови јавних набавки,
· послови интерне контроле,
· послови књигoвoђе главне књиге и аналитике,
· послови обрачунског радника и  благајника,
· послови ликвидатуре и административно технички послови у области друштвене бриге о деци и инвалидско-борачке заштите,
· послови пореског контролора,
· послови инспектора канцеларијсле контроле и
· послови принудне наплате.
За обављање поменутих послова Правилником о унутрашњој организацији и систематизацији радних места систематизовано је 10 радних места, од тога су 10 у радном односу на неодређено време. 

Попуњено је 9 радних места и то: 5 радникa са високом стручном спремом и 4 радника са средњом стручном спремом. 

а) ОДСЕК ЗА ТРЕЗОР И БУЏЕТСКО РАЧУНОВОДСТВО

Одсек за трезор и буџетско рачуноводство обављало је у 2015. години следеће послове:
1. У припреми буџета:
1. Координација поступка припреме буџета за 2016. годину;

2. Израда смерница за припрему буџета;

3. Анализирање захтева за финансирање корисника буџетских средстава и предлагала  износе апропријација који се уносе у нацрт буџета;

4. Анализирање финансијских  планова директних и индиректних корисника буџета предлагала износе трансфера који се уносе у нацрт буџета;

5. Праћење извршења буџета у односу на план корисника буџетских средстава, дала предлог за корекције и проследила коригован план ради извршења буџета и управљања готовинском основом;

6. Праћење примања и издатака буџета;

7. Израда 2 Одлуке o ребалансу буџета општине Бољевац за 2015. годину
8. Достављање препоруке корисницима буџетских средстава и локалној власти по питањима буџетског система и буџета;

2. У финансијском планирању:
1. Пројектовање и праћење прилива средстава  на систему консолидованог рачуна трезора и захтеве за извршавање издатака;

2. Дефинисање тромесечне   квоте преузетих обавеза и плаћања;

3. У  управљању готовинским средствима:
1. Управљање консолидованим рачуном трезора на који се уплаћују сва примања и из којег се врше сва плаћања из буџета, који се односе на  отварање, контролу и управљање  рачунима и подрачунима;

2. Управљање ликвидношћу;

3. Разрада поступака за наплату примања преко банкарског система;

4. Управљање финансијским средствима;

4. Послови интерне контроле

       1. Контрола расхода, која обухвата предлагање поступака одобравања преузимања обавеза, проверу  пријема добара и услуга и одобравање плаћања на терет буџетских средстава; 
 
5. Буџетско рачуноводство и извештавање, које обухвата:
1. Рачуноводствени послови за:

- обраду плаћања и евидентирање примања;

- вођење пословних књига и усклађивање са главном књигом трезора;

- затварање пословних књига за 2013. годину и унос и отварање нових за 2014. годину;

- обрачун амортизације основних средстава, набавка нових и отпис старих;

- попис имовине, обавеза и потраживања;

- међународне донације и друге видове помоћи (пројекти:  Етно наслеђе у нашем времену „ЕЛИОТ“ )

2. Финансијско извештавање;

3. Израда 25 завршних рачуна за 2014. годину за  месне заједнице;

4. Израда завршног рачуна за 2014. годину за  Спортски  савеза општине.и Фонд за развој пољопривреде.
5. Послове у вези јавних плаћања који обухватају вођење евиденција и обављање послова у оквиру  система консолидованог рачуна трезора, и то:

1. Вођење других рачуна (депозитни рачун), у складу са законом и другим прописима;

2. Пријем, контрола и обрада налога за плаћања корисника буџетских средстава и локалних власти, који су укључени у систем консолидованог рачуна трезора;

3. Издавање налога за плаћања на терет подрачуна корисника буџетских средстава и локалних власти, који су укључени у систем консолидованог рачуна трезора, на основу закона и добијених овлашћења, на основу судских и других извршних наслова, исправке грешака и наплате услуга;

4. Обављање готовинских исплата корисника буџетских средстава, који су укључени у систем консолидованог рачуна трезора;

5. Пријем готовинских уплата физичких лица на име измиривања обавеза по основу јавних прихода;

6. Пријем, контрола и обрада периодичних и годишњих извештаја корисника средстава, у складу са законом и другим прописима;

7. Праћење ликвидности корисника буџетских средстава и локалних власти, који су укључени у систем консолидованог рачуна трезора и давање података о томе, сагласно важећим прописима;

8. Израда завршног рачуна за конслидовани рачун трезора за 2013. годину
7. Централизована обрада личних и других примања запослених код корисника средстава буџета, која обухвата:
1. Обрачун зарада, накнада зарада и осталих личних примања запослених;

2. Обрачун боловања до 30 и преко 30дана као и обрачун породиљског боловања;

3. Одржавање и чување базе података о запосленима који се односе на њихова лична примања;

4. Обрачун и исплата по уговору о делу, уговору о аутоском делу и уговору о привременим и повременим пословима;

5. Достава прописаних образаца Пореској управи, Фонду за здравство и Републичком фонду за ПИО.

 
8. Праћење и контрола активности јавних предузећа, која обухвата:
1. Учешће у припреми смерница за израду стратешког плана ЈП-а;

2. Прописивање смерница за израду плана и програма пословања ЈП-а;

3. Анализа кварталних извештаја;

4. Праћење кретања масе зарада, других примања и накнада трошкова као и извештавање надлежних министарстава;

5. Праћење и кретања раста цена производа и услуга.
9. Послови у вези јавних набавки, и то:

1. Припрема документације јавне набавке велике и мале вредности;

2. Спровођење поступка јавних набавки;

3. Праћење реализације јавних набавки и 

4. Вођење евиденције и достава кварталног и годишњег извештаја.

        У 2015. години спроведене су: 8 јавних набавки велике вредности, 9 јавних набавки малих вредности за потребе општине Бољевац, 5 јавних набавки малих вредности по овлашћењу месних заједница.
   10.  Послови из области финансијске подршке заштите породице и деце, и то:

        1.      Породиљска права породиљама које раде код послодавца и других организација;

        2.       Породиљска права породиљама које раде код послодавца који се финансирају из буџета;

        3.      Породиљска права породиљама који су власници предузећа;

        4.       Помоћ мајкама избеглица;

        5.       Пренос средставав за минимални програм за предшколску децу у установу ''Наша радост'';

        6.      Књижење и састављање месечних и кварталних извештаја.

              11.  Послови из области борачко инвалидске заштите, и то:

        1.       Месечно новчано примање – лична инвалиднина;

        2.       Цивилни инвалиди рата;

        3.       Материјално обезбеђење учесника НОР-а;

        4.       Књижење и састављање кварталних извештаја.


               б) ОДСЕК ПОРЕСКЕ АДМИНИСТРАЦИЈЕ


               У 2015 години из надлежности Одсека урађено је следеће
· Донело 6.128 решења пореза на имовину физичких лица

· Донело 53 решења пореза на имовину правних лица

· Донело 37 решења за комуналну таксу за истицање фирме на пословном простору

· Донело 1.709 решења за унапређење и заштиту животне средине

· Евиденција и унос пријава пореза на имовину физичких лица (нових пријава и пријава за објекте који су променили власника по неком од основа) – 16.407
· Евиденција и унос пријава пореза на имовину правних лица – 60
· Унос пријава за накнаду и унапређење животне средине – 99
· Књижило дневне изводе по свим уплатним рачунима

· Кжижење задужења донетих решења

· Израда завршног рачуна за 2014. годину

· Издавање уверења пореским обвезницима – 908 (о укупним приходима за ученички и студентски стандард, о измиреним обавезама за локалне јавне приходе, за ослобађање од плаћања пореза на пренос апсолутних права за први стан)

· Прекњижавање, преусмеравање и повраћај погрешно уплаћених средстава по захтевима пореских обвезника – 43 
· Свакодневни увид у стање дуга пореских обвезника и писање уплатница за плаћање тог дуга

· Учешће у раду комисија (за јавне набавке, за утврђивање почетне вредности грађевинског земљишта за издавање у закуп)
· Учестовање у изради Одлуке о локалним комуналним таксама, Одлуке о утврђивању цене квадратног метра непокретности
· Учествовање у изради ребаланса буџета за 2015. годину

· Учествовање у изради буџета за 2016. годину

· Присуство семинарима које је организовао ГИЗ

· Учешће у пројекту ГИЗ – а 

· Писање опомена за обавезе пореских обвезника – 5.609

          На крају 2015. године Општинска управа имала је 58 запослених раднка укључујући и изабрана и  постављена лица, 7 радника  ангажованих по уговору и 5 ангажованих на стручној пракси, 2 радника мање у односу на 2013. годину. Због уредбе владе Републике Србије којом је предвиђено да се тражи сагласност Влади за пријем радника на неодређено време. Општинска управа нје примила ни једног радник на неодређено време јер и поред тога што је сваког месеца тражена сагласност иста није добијена.Постоји реална потреба за приејем радника са високом стручном спремом у Одељењу за финансије и пореску администрацију, Одељењу за урбанизам, грађевинарство и инспекцијске послове и извршења и Одељењу за локални економски развој, привреду, пољопривреду, ванредне ситуације, одбрану и месне заједнице.

      Контролу рада Општинске управе у 2015. години вршила је Републичка управна инспеција, Инспекција за заштиту животне средине, Пољопривредна инспекција и Грађевинска инспекција и они у својим извештајима нису констатовали значајније пропусте у раду.
12. ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА

СПИСАК НАЈВАЖНИЈИХ АКАТА ПО КОЈИМА РАДЕ ЗАПОСЛЕНИ У ОДСЕКУ ЗА БУЏЕТ И ФИНАНСИЈЕ

- Закон о буџетском систему 

- Закон о буџету Републике Србије

- Закон о локалној самоуправи

- Закон о јавном дугу

- Закон о раду

- Закон о финансирању политичких странака

- Закон о порезу на доходак грађана

- Закон о порезима на имовину

- Закон о јавним набавкама

- Закон о платама у државним органима

- Закон о расподели трансферних средстава из буџета Републике Србије и учешће општина, градова и града Београда у порезу на зараде

- Закон о пољопривредном земљишту

- Закон о водама

- Правилник о стандардном класификационом оквиру и контом плану за буџетски систем

- Статут општине Бољевац 

- Одлука о буџету општине Бољевац

- Одлука о Општинској управи.

Одлука о буџету општине Бољевац за 2016. годину објављена је у Службеном листу бр.25/2015 и налази се  на званичном сајту општине Бољевац www.boljevac.org.rs .
Одлука о првом ребалансу буџета општине Бољевац за 2016. годину објављена је у Службеном листу бр. 22/2016 и на званичном сајту општине Бољевац www.boljevac.org.rs.
Одлука о другом ребалансу буџета општине Бољевац за 2016. годину објављена је у Службеном листу бр. 30/2016 и на званичном сајту општине Бољевац www.boljevac.org.rs
13. ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА
СПИСАК РЕАЛИЗОВАНИХ ЈАВНИХ НАБАВКИ У  2016. години
· ЈАВНЕ НАБАВКЕ ВЕЛИКЕ ВРЕДНОСТИ:

1. Санација атарских путева и летње одржавање путева на територији општине Бољевац

2. Извођење радова на водоснабдевању Подгорац – Фаца Вајељи

3. Набавка електричне енергије за потребе уличне јавне расвете и објеката Општине Бољевац

4. Капитално одржавање атарског пута Врбовац – Бачевица

5. Превоз ђака и путника на територији општине Бољевац

6. Зимско одржавање путева на територији општине Бољевац

7. Радови на изолацији средње школе „Никола Тесла“ у Бољевцу

8. Извођење радова на замени водовода у улици Кнеза Михајла

9. Радови на сређивању објекта у Предшколској установи „Наша радост“ у Бољевцу

10. Молерски радови у комитету

· ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ:
1. Одржавање уличне јавне расвете

2. Набавка вршења геодетских услуга

3. Набавка и уградња вертикалне сигнализације

4. Извођење радова на хоризонталној сигнализацији

5. Набавка пропусних цеви

6. Извођење радова на канализацији на Станичном брду у Бољевцу

7. Капитално одржавање пута до Врбовца

8. Извођење радова на асфалтирању пута према гробљу у Бољевцу

9. Крпљење ударних рупа на путевима на територији општине Бољевац

10. Набавка ризле

11. Капитално одржавање Дома културе у Оснић Тимоку

12. Капитално одржавање Дома културе у Валакоњу

13. Капитално одржавање Дома културе у Оснић Букову

14. Извођење радова на мосту у Подгорац Тимоку

15. Радови на завршетку трибина у Оснићу

16. Набавка клупа и корпи за отпатке

17. Набавка извођења радова на изградњи летњиковца за парк изнад „Спомен чесме“ у Бољевцу

18. Набавка услуге израде пројеката водоснабдевања Савинца, Сумраковца 

и Подгорац Тимока

19. Набавка канцеларијског материјала

20.  Капитално одржавање Дома културе у Оснићу

21. Извођење радова на санацији крова у згради „Бели двор“ у Бољевцу

22. Израда плана детаљне регулације дела пута на парцели у Подгорцу

23. Изградња платоа плаже на купалишту у Кривом Виру – друга фаза

24. Набавка горива за потребе општине Бољевац

25. Одржавање уличне јавне расвете на територији општине Бољевац

26. Набавка вршења геодетских услуга

27.  План детаљне регулације Илинско брдо

28. Радови на паркингу иза зграда у центру града

29. Набавка пропусних цеви

30. Набавка кошаркашке конструкције за спортску халу у Бољевцу

31. Пројекат препарцелације у Бољевцу 2

32. Пројекат препарцелације насеља Ртањ

33. Комасација у Кривом Виру

34. Набавка материјала за путеве – шљунка

35. Постављање електроинсталације са калориферима у Дому културе у Подгорац Тимоку

36. Набавка соли за насипавање путева

37. Украшавање града за Нову годину

38. Радови на довођењу струје у Дому културе у Боговина селу

39. Санација моста у Валакоње Букову

40. Отпушење канализационе мреже

41. Одржавање јавне расвете
14. ПОДАЦИ О ИСПЛАЋЕНИМ ПЛАТАМА, ЗАРАДАМА ЗА ПЕРИОД 01.01.2016.-31.12.2016. ГОДИНЕ

ПЕРИОД 01.01.2016.-31.12.2016.ГОДИНЕ

	БУЏЕТ ОПШТИНЕ БОЉЕВАЦ


	ПЛАТЕ,ДОДАЦИ И НАКНАДЕ ЗАПОСЛЕНИХ
	СОЦИЈАЛНИ ДОПРИНОСИ

	СКУПШТИНА ОПШТИНЕ
	2.514.129,81
	422.115,06

	ПРЕДСЕДНИК ОПШТИНЕ
	3.136.839,17
	536.591,44

	ОПШТИНСКА УПРАВА
	25.742.320,87
	4.616.575,77

	ОПШТИНСКО ПРАВОБРАНИЛАШТВО
	1.045.657,35
	187.319,04


6. ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА
Носачи информација којима располаже локална самоуправа, насталих у њеном раду су: 

1. архива са предметима

2. електронска база података

Информације (подаци) који су примљени и настали у раду органа општине Бољевац, обрађују се у складу са канцеларијским пословањем.

Канцеларијско пословање обухвата: примање, прегледање, распоређивање, евидентирање, достављање у рад и отпремање поште, административно-техничко обрађивање аката, архивирање и чување архивираних предмета, излучивање безвредног регистратурског материјала и предају архивске грађе надлежном архиву (Историјски архив „Тимочка крајина“ у Зајечару ), као и праћење ефикасности и ажурности рада органа управе.

Информације (подаци) чувају се у папирном облику, те је носилац информација папир осим бирачког списка и матичних књига које се чувају у папирном и  електронском облику.

Сви носачи информација (података) у папирном облику чувају се у писарници и архивском депоу, као посебној просторији која је закључана и одвојена од осталог дела зграде.

Носачи информација у електронском облику чувају се: бирачки списак- у канцеларији бр. 23; матичне књиге у канцеларији бр. 20.

У архиви се чувају свршени (архивирани) предмети, евиденција о предметима, као и остали регистратурски материјал до предаје надлежном архиву, или до његовог уништења на основу писмене сагласности Архива града Зајечара.

Сређена и пописана архивска грађа по правилу требало би да се предаје на чување Историјском архиву „Тимочка крајина“ у Зајечару после 30 година, рачунајући од дана настанка грађе, с тим што овај рок може да буде и дужи (у складу са чланом 39. Закона о културним добрима, «Сл.гласник РС», број 71/94).

У Општини се налази архивска грађа и регистратурски материјал настао у периоду од 1956. године па до данас.

Архивска грађа која је настала пре 1956. године предата је Историјском архиву „Тимочка крајина“ у Зајечару 

Регистратурски материјал који настаје у току рада органа Општине дели се на управне и остале предмете у складу са канцеларијским пословањем, при чему се управним предметима сматрају предмети у којима се води управни поступак којим се решава о правима и обавезама и правним интересима грађана и правних лица.

Све информације (подаци, предмети) које настају у раду органа Општине, доступни су на увид грађанима и правним лицима у складу са Законом о општем управном поступку за управне предмете и законим који регулишу могућност увида у

поједине вресте управних предмета, док за остале предмете у складу са актима Општинске управе.

Дужина чувања одређена Листом категорија регистратурског материјала са роковима чувања број 630-1177/2004-III-01 од 26.10.2004. на коју је сагласност дао Истаријски архив „Тимочка крајина БРОЈ 630-444 од 02.11.2004. године.

ДУЖИНА ЧУВАЊА ЗА ТИПИЧНЕ ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА
	Ред.
број
	Класификациони
знак
	Категорија регистратурског материјала 

	Рок чувања


	1
	2
	3
	4

	1.
	016
	Прописи општине
	трајно

	2.
	020
	Пословник о раду општине 
	трајно

	3.
	022
	Акта о избору и именовању у установама
	трајно

	4.
	023
	Акта о оснивању и укидању предузећа и сл.
	трајно

	5.
	023
	Планови, програми и извештаји о раду предузећа
	трајно

	6.
	023
	Дописи
	2 године

	7.
	025
	Новчане помоћи за повећање наталитета 
	5 година

	8.
	031
	Записници о примопредаји архивске грађе надлежном архиву и сл.
	трајно

	9.
	035
	Копија извршених овера и уверања по чл. 161. и 162.
	2 године

	10.
	06
	Записници, стенограми и сл. са седница, састанака и саветовања на којима се одлучује 
	трајно

	11.
	112
	Именовања, постављења, распоређивња и унапређења (решења, уговори, споразуми и сл.)
	трајно

	12.
	113
	Евиденција о стажу осигурања 
	40 година

	13.
	121
	Решење о платама
	10 година

	14.
	201
	Решења о промени имена и презимена 
	трајно

	15.
	200
	Захтеви за издавање извода и уверења
	2 године

	16.
	204
	Захтеви за уверења о држављанству
	2 године

	17.
	208
	Бирачки спискови
	трајно

	18.
	208
	Извештај надлежних органа о пријави и одјави пребивалишта и промени адресе стана 
	5 година

	19.
	313
	Управни предмети у вези решавања захтева за оснивање радњи
	трајно

	20.
	325
	Извештај о штетама од поплава и елементарних непогода
	трајно

	21.
	332
	Решења о отварању, престанку рада и пресељењу угоститељских радњи и сл. 
	трајно

	22.
	338
	Уговори о куповини, складиштењу и продаји робе из робних резерви
	10 година

	23.
	344
	Решења и записници –друмски саобраћај 
	трајно

	24.
	351
	Грађевински предмети-решења и записници
	трајно

	25.
	352
	Привремено заузеће јавних површина
	5 година

	26.
	353
	Локацијске дозволе
	трајно

	27.
	354
	Решења и записници грађевинске инспекције
	10 година

	28.
	356
	Предмети о рушењу бесправно подигнутих објеката
	трајно

	29.
	356
	Пријаве и жалбе
	5 година

	30.
	360
	Решења о додели станова
	трајно

	31.
	361
	Давање пословних просторија на приврем. коришћ.
	10 година

	32.
	400
	Уговори о делу 
	5 година

	33.
	403
	Прокњижена материјално финансијска документац.
	5 година

	34.
	404
	Материјали у вези са инвентарисањем
	10 година

	35.
	463
	Предмети о преносу земљишта и зграда на трајно коришћење , као и додела земљишта
	трајно

	36.
	463
	Пренамена пољопривредног у градско грађевинско земљиште
	трајно

	37.
	560
	Предмети о категоризацији деце ометене у психофизичком развоју 
	40 година

	38.
	586
	Предмети решења о признавању свих видова права као и евиденције бораца 
	трајно

	39.
	610
	Планови, програми и извештаји о раду школа
	трајно

	40.
	553
	Решења о признавању права на новчане помоћи
	5 година


17. ПОДАЦИ О ВРСТАМА ИНФОРМАЦИЈА У ПОСЕДУ

Органи општине у свом раду или у вези са радом поседују: 

1. опште акте органа општине – објављују се у „Службеном листу општине Бољевац“ на веб-сајту општине 

2. стратегије

3. акционе планове

4. прописе виших органа

5. записнике са седница Скупштине општине

6. записнике са седница радних тела Скупштине општине

7. записнике са седница Општинског већа, 

8. записнике са седница радних тела Општинског већа

9. закључене уговоре

10. захтеве, иницијативе грађана

11. акте донете по захтевима странака 

12. јавне позиве, конкурсе

13. понуде и документације на јавним набавкама

14. документацију о извршеним плаћањима

15. финансијску, документацију

16. песоналну докуменатцију запослених

17. бирачки списак

18. појединачне акте донете у управном поступку

18. ПОДАЦИ О ВРСТАМА ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА ДРЖАВНИ ОРГАН ОМОГУЋАВА ПРИСТУП

Све информације којима располаже а које су настале у раду или у вези са радом органа општине, тражиоцу информације биће стављене на увид докуменат који садржи тражену информацију или му издати копију докумената у складу са одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, осим у случајевима које предвиђа Закон о слободном приступу информацијама од јавног значаја.

Без ограничења приступ информацијама се омогућава за: 

1. опште акте органа општине – објављују се у „Службеном листу општине Бољевац на веб-сајту општине www.boljevac.org.rs
2. стратегије

3. акционе планове

4. прописе виших органа

5. јавне позиве, конкурсе

Без ограничења, осим уколико то није одређено посебним актом, приступ информацијама се омогућава за: 

1. записнике и закључке са седница Скупштине општине

2. записнике и закључке са седница радних тела Скупштине општине

3. записнике и закључке са седница Општинског већа, 

4. записнике и закључке са седница радних тела Општинског већа

За наведене информације неће се дозволити приступ само уколико је са седница за које се тражи увид, била искључена јавност. 

Приступ информацијама се омогућава без ограничења, за закључене уговоре, осим уколико уговор није степенован неком одредницом тајности. 

Приступ информацијама се омогућава без ограничења странкама и заинтересованим лицима у поступку за : 

1. захтеве, иницијативе грађана

2. акте донете по захтевима странака 

3. појединачне акте донете у управном поступку

4. бирачки списак

5. понуде и документације на јавним набавкама
6. документацију о извршеним плаћањима
7. финансијску, документацију
Неће се дозволити приступ личним подацима запослених

19. ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА

Захтев за приступ информацијама од јавног значаја може се поднети на исти начин на који се подноси и сваки други захтев.

У захтеву треба навести која се информација тражи, назив органа од кога се информација тражи, подаци о тражиоцу информације као и начин достављања информације.

Тражилац информације у захтеву не мора навести разлог тражења информације. 

Тражилац у захтеву наводи на који начин жели да му се омогући право на приступ информацијама односно наводи да ли жели увид, дали копију документа, да ли жели докуменат у електронском облику. 

Корисник, односно тражилац информације: сваки грађанин и правно лице

1. Поступак:
Захтев за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја тражилац информације може поднети писменим путем, га може саопштити усмено. Или путем е-мила адресе.

Тражилац подноси писмени захтев органу власти за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја.

Обрасци за подношење захтева налазе се на инфо-пулту Општинском услужном центру и на веб-сајту општине. 

Захтев мора садржати:
- назив органа власти:

ОПШТИНА 
БОЉЕВАЦ
Бољевац
Ул. Краља Александра бр. 24.
            ОВЛАШЋЕНО ЛИЦЕ ЗА ПОСТУПАЊЕ
ПО ЗАХТЕВУ ЗА СЛОБОДАН ПРИСТУП
ИНФОРМАЦИЈАМА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА
- име, презиме и адресу тражиоца,

- што прецизнији опис информације која се тражи

Захтев може садржати:
- и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације.

Писмени захтев се може поднети и лично на шалтеру број 1 у Општинском услужном центру.

Тражилац се може обратити и усменим захтевом који се саопштава у записник који води овлашћено лице органа власти за приступ информацијама од јавног значаја 

Тражилац од органа јавне власти може да захтева:

- обавештења да ли поседује тражену информацију,

- да му омогући увид у документ који садржи тражену информацију,

- да му изда копију тог документа,

- да му достави копију документа поштом, или на други начин.

2. Одлучивање по захтеву
Орган власти дужан је да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од дана пријема захтева, тражиоца обавести о поседовању информације, стави му на увид документ који садржи тражену информацију, односно изда му или упути копију тог документа.

Ако се захтев односи на информацију за коју се може претпоставити да је од значаја за заштиту живота, или слободе неког лица, односно за угрожавање, или заштиту здравља становништва и животне средине, орган власти мора да обавести тражиоца о поседовању те информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, односно да му изда копију тог документа најкасније у року од 48 сати од пријема захтева.

Ако орган власти није у могућности, из оправданих разлога да у року од 15 дана од дана пријема захтева обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужан је да о томе одмах обавести тражиоца и одреди накнадни рок, који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева, у коме ће тражиоца обавестити о поседовању информације, ставити му на увид документ који садржи тражену информацију, изда му, односно упути копију тог документа.

3. Накнада:
- увид у документ који садржи тражену информацију је бесплатан,

- издавање копије документа који садржи тражену информацију издаје се у обавезу 

тражиоца да плати накнаду нужних трошкова израде копије,

- код упућивања копије документа наплаћују се и трошкови упућивања

Ослобођени од обавезе плаћања накнаде за издавање копије документа 
који садржи тражену информацију су:
- новинари, када копију документа захтевају ради обављања свог позива,

- удружења за заштиту људских права, када копију документа захтевају ради 

остваривања циљева удружења и

- сва лица када се тражена информација односи на угрожавање, односно заштиту 

здравља становништва и животне средине, 

осим у случајевима из члана 10. став 1. Закона, односно ако се ради о информацији која је већ објављена и доступна у земљи, или на интернету.

4. Ж а л б а
Изјављивање жалбе: Поверенику за информације од јавног значаја и заштиту података о личности 

Р о к: 15 дана од дана достављања решења органа власти

Адреса повереника:

Повереник за информације од јавног значаја

Булевар краља Александра бр. 15 
11000 Б Е О Г Р А Д 
Образац захтева
_____________________________________________________________

назив органа коме се захтев упућује

З А Х Т Е В 

за приступ инфомацији од јавног значаја

На основу члана 15. ст. 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја («Сл.гласник РС» бр. 120/04, 54/07, 104/09 и 36/2010) од горе наведеног органа захтевам *: 

( обавештење да ли поседује тражену информацију

( увид у докуменат који садржи тражену информацију

( копију документа који садржи тражену информацију

( достављање копије документа који садржи тражену информацију**

( поштом

( електронском поштом

( факсом

( на други начин:*** _________________________

Овај захтев се односи на следеће информације: 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(навести што прецизније опис информације која се тражи као и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације).

У ____________________

Дана: ________200__ године

ТРАЖИЛАЦ ИНФОРМАЦИЈЕ
_______________________

име и презиме

_______________________

адреса

_______________________

л.к.бр.

_______________________

контакт телефон

_______________________

потпис

*у кућици означити која законска права на приступ информацијама

желите да остварите

**у кућици означити начин достављања копије докумената

*** када захтевате други начин достављања обавезно уписати који начин достављања захтевате
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